ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités Meg0rzés
1. A kozfeladatot ellato szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetden Az el6z8 allapot torlendé | Vacduka Kdzség Onkorményzata
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama, azonnal 2167 Vacduka, Béke tér 1.
elektronikus levélcime, honlapja, http://vacduka.hu/ugyintezes
iigyfélszolgalatanak elérhetdségei
2. A kozfeladatot ellato szerv szervezeti felépitése A valtozésokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd | az Onkormanyzatnak nincsenek szervezeti egységei
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai
3. A kozfeladatot ellatd szerv vezetSinek és az egyes | A véltozasokat kovetden Az el6z6 allapot térlendd | Makkos LaszI6 polgarmester
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztasa, | azonnal 2167 Vacduka, Béke tér 1.
elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, 27/566610
elektronikus levélcime) polgarmester@vacduka.hu
4. A szervezeten beliil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozéasokat kévetden Az €l6z6 éallapot térlendd | Makkos LaszI6 polgarmester
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal 2167 Vacduka, Béke tér 1.
telefaxszama, elektronikus levélcime) és az 27/566610
iigyfélfogadasi rend polgarmester@vacduka.hu
igyfélfogadasi rend:
Hétfo: 8-12, 12,30-18 6ra
Szerda: 8-12, 12,30-16 6ra
5. Testiileti szerv esetén a testiilet 1étszama, A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd http://vacduka.hu/kepviselok
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, azonnal
elérhetdsége
6. A kozfeladatot ellatd szerv iranyitasa, feliigyelete | A véltozasokat kovetden Az ¢l8z6 allapot 1 évig Viacdukai Kézos Onkormanyzati Hivatal
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy alarendeltségében | azonnal archivumban tartasaval 2167 Vacduka, Béke tér 1.
mikodd mas kozfeladatot ellatd szervek info@vacduka.hu
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai vacduka.hu
Vacdukai Brunszvik Teréz Ovoda-Mini Bolcséde
2167 Vacduka, Kossuth Lajos ut 1.
ovoda@vacduka.hu
http://vacdukaibrunszvikovi.hu
27-367-575
7. A kozfeladatot ellato szerv tobbségi tulajdondban | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével miikodo gazdalkodo azonnal archivumban tartasaval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai
cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének
neve, a kozfeladatot ellato szerv részesedésének
mértéke
8. A kozfeladatot ellato szerv altal alapitott A valtozésokat kdvetdéen Az el6z6 allapot 1 évig Gyermekeinkért Kozalapitvany
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartdsaval 2167 Vacduka, Ifjusag u. 2.
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elndék: Makkosné Boda Babett
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai
9. A kozfeladatot ellatd szerv altal alapitott A valtozasokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig Vicdukai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
koltségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban tartasaval vezetd: Hegyi Agnes jegyz6
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly 2167 Vacduka, Béke tér 1.
megjeldlése, illetve az azt alapito hatarozat, a info@vacduka.hu
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje, vacduka.hu
honlapjanak elérhet8sége, mitkodési engedélye 27/566610
Vécdukai Brunszvik Teréz Ovoda-Mini Bolcséde
2167 Vacduka, Kossuth Lajos ut 1.
vezetd: Eszenyi-Szabo Marianna
ovoda@vacduka.hu
http://vacdukaibrunszvikovi.hu
27-367-575
10. | A kdozfeladatot ellaté szerv altal alapitott lapok A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig Vacdukai Kisbiro
neve, a szerkesztdség és kiadd neve és cime, azonnal archivumban tartasaval Felel8s kiado: Makkos Laszlo polgarmester
valamint a f6szerkesztd neve Kiadja: Vacduka Kozség Onkormanyzata
11. | A kozfeladatot ellato szerv felettes, illetve A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig Pest Megyei Kormanyhivatal
feliigyeleti szervének, hatosagi dontései azonnal archivumban tartdsaval 1052 Budapest, Véaroshaz u. 7.
tekinteteben a fellebbezes elbiralasara jogosult http://www.kormanyhivatal.hu/hu/pest/szervezeti-egysegek-
szervnek, ennek hidnyaban a kozfeladatot ellatd elerhetosegei
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai
II. Tevékenységre, mitkddésre vonatkozo adatok
Adat Frissités Megbrzés
1. A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és | A valtozasokat kdvetéen Az el6z6 allapot 1 évig Magyarorszag helyi dnkormanyzatairdl sz616 2011. évi
alaptevékenységét meghatarozo, a szervre azonnal archivumban tartdsaval CLXXXIX tv
vonatkoz6 alapvetd jogszabalyok, kozjogi Kozszolgélati tisztviselokrol sz616 2011. évi CXCIX tv..
szervezetszabalyozo6 eszkozok, valamint a A kozponti allamigazgatasi szervekrdl, valamint a Kormany
szervezeti és mitkodési szabalyzat vagy ligyrend, tagjai és az allamtitkarok jogallasarol szol6 2010. évi XLIII.
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat torvény
hatélyos és teljes szovege Vacduka Kozség Onkorméanyzat képviseld-testiiletének 8/2014.
(XII.20.) sz. dnkormanyzati rendelete a Képviselo-testiilet
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol
Vacdukai K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjének 1/2017.
(I. 18.) szamu utasitasa a kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjérol
http://vacduka.hu/szabalyzatok
2. Az orszagos illetékességli szervek, valamint a A valtozésokat kdvetden Az el6z6 allapot torlendd
foévarosi és megyei kormanyhivatal esetében a azonnal
kozfeladatot ellatd szerv feladatarol,
tevékenységérdl szol6 tajékoztaté magyar és angol
nyelven
3. A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai Negyedévente Az el6z6 allapot 1 évig Az dnkorményzatnak nincs 6nként vallalt feladata




archivumban tartasaval

Allamigazgatési, onkormanyzati, és egyéb
hatdségi tigyekben tigyfajtanként és
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkez6 szerv
megnevezése, hataskor gyakorlasanak atruhazasa
esetén a ténylegesen eljard szerv megnevezése,
illetékességi teriilete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvet6 eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat benyujtasanak modja (helye, ideje),
igyfélfogadas ideje, az ligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az tigyek
intézését segitd utmutatdk, az igymenetre
vonatkoz6 tajékoztatas és az iigyintézéshez
hasznalt letoltheté formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
iddpontfoglalas, az ligytipusokhoz kapcsolodo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol €s az ligyfelet terheld
kotelezettsegekrol

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Ugyleirasok: http://vacduka.hu/dokumentumok/nyomtatvanyok

elektronikus tligyintézés: https://ohp-
20.asp.lgov.hu/kereses?sourceUrl=szolgaltatasok

A kozfeladatot ellato szerv altal nydjtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendje, a kdzszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Telepiilési szilard kommunalis hulladék elszallittatasa
szolgaltatast ellatd szervezet honlapja:
https://www.zoldhid.hu/

A kozfeladatot ellato szerv altal fenntartott
adatbazisok, illetve nyilvantartasok leir6 adatai
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,
idGtartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdbives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartasoknak az e térvény szerinti azonositd
adatai; a kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott €s
feldolgozott adatok fajtai, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

kereskedelmi tevékenység nyilvantartésa:
http://vacduka.hu/dokumentumok/nyomtatvanyok

A kozfeladatot ellatod szerv nyilvanos
kiadvanyainak cime, t¢émadja, a hozzaférés maodja, a
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Véacdukai Kisbir6 c. id6szaki kiadvany — ingyenes, melyet
minden ingatlanba eljuttat az dnkormanyzat

A testiileti szerv dontései elkészitésének rendje,
az allampolgari kozremiikddés (véleményezés)
madja, eljarasi szabalyai, a testiileti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontéset, tilésének jegyzokonyvei, illetve
Osszefoglaloi; a testiileti szerv szavazasanak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

http://vacduka.hu/dokumentumok/testuleti-jegyzokonyvek

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabalytervezetek és kapcsolodo
dokumentumok; a helyi 6nkormanyzat képvisel6-
testiiletének nyilvanos tilésére benyujtott
el6terjesztések a benyujtas idopontjatol

Torvény eltérd
rendelkezése hidnyaban a
benyujtas idopontjat
kovetden azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

http://vacduka.hu/dokumentumok/hatalyos-rendeletek

10.

A kozfeladatot ellato szerv altal kozzétett
hirdetmények, kdzlemények

Folyamatosan

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

http://vacduka.hu/hirek

11.

A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok
szakmai leirdsa, azok eredményei €s indokoldsuk

Folyamatosan

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

12.

A kozfeladatot ellatod szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgalatok,
ellendrzések nyilvanos megallapitasai

A vizsgalatrol szold
jelentés
megismerését
kdvetéen
haladéktalanul

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Magyar Allamkincstar folyamatosan ellenérzi a gazdalkodast —
hidnyossagot, szabalytalansdgot nem tapasztalt

Evente belsd ellendrzés, melynek eredménye megtekinthetd a
vacduka.hu weboldalon a testiileti jegyzokonyvekben

13.

A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, az informacios
jogokkal foglalkoz6 személy neve

Negyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

Vécdukai K6zos Onkormanyzati Hivatal Jegyzéjének 1/2017.
(I. 18.) szamu utasitasa a kdzérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények teljesitésének rendjérol
http://vacduka.hu/szabalyzatok

14.

A kozfeladatot ellato szerv tevékenységére
vonatkoz0, jogszabalyon alapuld statisztikai
adatgylijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

2019. évben: 134 adatigénylés, ebbdl teljesitett 128 db, részben
teljesitett 4 db, elutasitott 2 db. Az elutasitas indoka: Info tv.
302.§ (7), 191/2009. (IX.15.) Korm.r. 27.§

15.

A kozérdekti adatokkal kapcsolatos kotelezo
statisztikai adatszolgaltatas adott szervre
vonatkoz6 adatai

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

16.

Azon kozérdekll adatok hasznositasara iranyuld
szerzOdések listaja, amelyekben a kdzfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6do fél

Negyedévente

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

17.

A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évo
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkoz6 altaldnos szerzOdési feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

18.

A kozfeladatot ellato szervre vonatkozo kilonos
¢és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

19.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levé, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd kulturalis
kozadatok listaja a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével, valamint a kdzfeladatot ellatd
szerv kezelésében levd, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo torvény szerint
ujrahasznosithat6 kdzadat tipusokrol vald
tajékoztatas, a rendelkezésre all6 formatumok
megjelolésével

A valtozasokat kdvet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

20.

A 19. sor szerinti k6zadatok és kulturalis
kozadatok ujrahasznositasara vonatkozo altalanos
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetd

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd




valtozata

21.

A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis
kozadatok tjrahasznositas céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altalanos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egyiittesen

A valtozésokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

22.

A kozadatok tjrahasznositasarol szolo torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23.

A kozfeladatot ellato szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarol szolo torvény
szerint kotott kizardlagos jogot biztositd
megallapodasok szerz6do feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag iddtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjelolése

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

24.

A kozfeladatot ellato szerv altal kotott, a
kozadatok jrahasznositasarol szo16 torvény
szerint a kulturdlis kozadatok digitalizalasara
kizarolagos jogot biztositd megallapodasok
szovege

A valtozésokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

25.

A kozadatok ujrahasznositasarol szol6 torvény
szerinti azon jogszabaly, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkoz, kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mas kotelez6 erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetéségére
mutatd hivatkozas), amely az ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd kdzadat
gytjtésével, eldallitasaval, feldolgozasaval és
terjesztésével dsszefliggd koltségek jelentds
részének sajat bevételbdl valo fedezését irja eld a
kozfeladatot ellatd szerv részére

A valtozasokat koveto 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

I11. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Meg0rzés

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli tdrvény szerint beszamoloja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

http://vacduka.hu/dokumentumok/hatalyos-rendeletek

A kozfeladatot ellato szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve dsszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselok illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatasok fajtaja
és mértéke dsszesitve

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

- Brunszvik Teréz Ovoda-Minibdlcséde:
ovodavezetd, 6 f6 ovodapedagdgus, 5 f& dvodai munkat

segitd, 2 {6 kisgyermekgondozo,)

iigyintézd, 2 {6 konyhai kisegitd 2 f6 kozmunkas)

A személyi juttatdsok, a koltségtéritések, valamint az egyéb
juttatasok Osszege a koltségvetési rendelet mellékletében

megtalalhato

14 6 (1

Vacdukai Ko6zds Onkormanyzati Hivatal: 7,2 f6 (3 f9
Kisnémedi kirendeltség, 4,2 f6 Vacdukai Kirendeltség)

Onkormanyzat: 10 8 (1 f polgarmester, 1 6 temetdgondnok,
1 16 kozséggazdalkodo, 2 f6 kdzmiivelodés, 1 fo igazgatasi

16

A kozfeladatot ellato szerv altal nyujtott, az
allamhaztartasrol szol6 torvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, 6sszegére, tovabba a
tdmogatasi program megvalositasi helyére
vonatkoz6 adatok, kivéve, ha a kozzététel elbtt a
koltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrol a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A koltségvetési tdimogatasok kedvezményezettjeinek adatai a
képviseld-testiilet jegyzOkonyvében évente megtalalhatéak

Az allamhaztartas pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 0sszefiiggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladoé értékil arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo szerzddések
megnevezeése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerz6dés értéke, hatarozott idére
kotott szerz6dés esetében annak idGtartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a védelmi
és biztonsagi céli beszerzések adatai és a
mindsitett adatok, tovabba a kozbeszerzésekrol
sz616 2015. évi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés
b) pontja szerinti beszerzések €s az azok
eredményeként kotott szerzodések adatai
kivételével A szerzddés értéke alatt a szerz6dés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi ado nélkiil
szamitott - ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes
iigylet esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti
értéke koziil a magasabb Osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatéro - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott - szerzodéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgaltatas egy évre
szamitott 6sszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzodo féllel
kotott azonos targyu szerzddések értékét egybe
kell szdmitani

A dontés meghozatalat
kdvetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

http://vacduka.hu/dokumentumok/szerzodesek

A koncessziorol szol6 térvényben meghatarozott
nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazok
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztetok,
palyazat eredménye)

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellato szerv altal nem alapfeladatai
ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tiamogatasara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaloi érdek-
képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai,
ellatottjai oktatasi, kulturalis, szocialis és
sporttevékenységet segitd szervezet tiamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal 6sszefliggd

Negyedévente

A kiilon jogszabalyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig

archivumban tartasaval




kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghalado
kifizetések

Az Eurépai Uni6 tdmogatdsaval megvalosulo Negyedévente Legalabb 1 évig

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozo archivumban tartdsaval

szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, 0sszegzés | Negyedévente Legalabb 1 évig a kozbeszerzésekkel kapcsolatos adatok megtalalhatoak a

az ajanlatok elbiralasarol, a megkotott
szerzddésekrol)

archivumbantartasaval

https://ekr.gov.hu/portal/kezdolap weblapon




