Ado- és értékbizonyitvany

Az iigy rovid leirasa: Az ado- és értékbizonyitvany Vacduka kozség kozigazgatasi teriiletére
vonatkozoan tartalmazza az ingatlanok adatait, az érték megallapitasanal figyelembe vett tényezoket,
valamint az ingatlannak az adott idépontban fennallé forgalmi értékét.

Az ado-¢és értékbizonyitvany kiallitasa elsdsorban hagyatéki eljards, gyamhivatali eljaras, birdsagi
végrehajtas, hitelfelvétel céljara torténik.

Az iigyintézés kezdeményezhet6: Az ligyintézés hagyatéki és gyamhivatali eljaras esetében hivatalbol,
veégrehajtas esetében mas szerv megkeresése alapjan indul.

Egyéb esetekben az tligyfél az Onkormanyzati adohatosag altal rendszeresitett nyomtatvanyon
kezdeményezheti az ado- és értékbizonyitvany kiallitasara vonatkozd igényét.

Kapcsolodé dokumentumok: Az iigy kérelemre indul, a kérelem benyujthatdé papir alapon. A
nyomtatvany az adocsoportnal szerezheto be, illetve letdlthetd innen a honlaprol.

Kapcsolodé  jogszabalyok: az addzas rendjérél szoldo  2003. évi  XCII.  toérvény
az illetékekrol szolo 1990. évi XCIIIL. térvény

Az iigyintézés dija vagy illetéke: Hagyatéki, gyamhivatali eljaras, birésagi végrehajtas esetében az
ado- és értékbizonyitvany kiadasa ingyenes, egyéb esetben ingatlanonként 4.000,-Ft illetékkoteles.
Ugyintézési hataridé: Az igazolas kiallitasanak hatéarideje 8 nap.

Fizetési hatarid6 és szamlaszam: A kozigazgatasi hatosagi eljarasi illetéket az eljaras meginditasakor
kell megfizetni.

A befizetést a Vacduka Kozség Onkormanyzata Eljarasi illeték szamlara (11742094-15441867-
03470000) kell teljesiteni.

Ugyintéz6: Balintné Kovacs Krisztina

Adoéigazolas

Az iigy rovid leirasa: Az addzo kérelmére, az adozo altal kért és a jogszabalyban el6irt adattartalommal
az adohatosag sajat hataskorében eljarva, a nyilvantartasaban szerepld adatok alapjan, a kiallitas napjan
fennall6 adattartalommal az addzas rendjérdl szold 2003. évi XCII. térvény 85/A. §-a alapjan hatosagi
igazolast allit ki.

Az ligyintézés kezdeményezhetd: Az ad6zo az Onkormanyzati adohatosag altal rendszeresitett
nyomtatvanyon kezdeményezheti a hatdsagi bizonyitvany kiallitdsara vonatkozo igényét.

Az ligy kérelemre indul, a kérelem benyujthato papir alapon.

Kapcesolodé jogszabalyok: az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIL torvény, az illetékekrol szolo
1990. évi XCIII. torvény

Az ligyintézés dija vagy illetéke: Az igazolas kiallitasa illetékmentes.

Ugyintézési hataridé: Az igazolas kiallitisanak hatarideje 6 nap.

Ugyintéz6: Broda Krisztina

Adok modjara behajtando6 koztartozasok

Az iigy rovid leirasa: Adok modjara behajtando koztartozasok esetében az dnkormanyzati adéhatosag
nem a sajat tigyében jar el, hanem mas szerv, hatosag (kimutatd szerv) altal megallapitott fizetési
kotelezettséget érvényesiti az Onkéntes teljesités elmaradasa miatt (pl. kozigazgatasi birsdg, munkatigyi
birsag, megeldlegezett gyermektartasdij stb.).

Maganszemély esetében a lakohely szerint illetékes Onkormanyzati adohatosag feladata ennck a
beszedése végrehajtasi eljaras keretében.

Az dnkormanyzati adohatosag fizetési felhivasban tajékoztatja az adok modjara behajtando koztartozas
kotelezettjét a kimutatas megérkezését kovetden és egyben felhivja az onkéntes teljesitésre. A tartozas
megfizetésének elmaradasa esetén megindul a végrehajtasi eljaras.

Az iigyintézés kezdeményezheté: A kimutatd szerv megkeresése alapjan hivatalbol indul az eljaras.
Kapcsolodé dokumentumok: Az eljarashoz nem kapcsolodik nyomtatvany.



Kapcsolodé jogszabalyok: az adozas rendjérdl szolo 2003. évi XCIIL. torvény, a birdsagi végrehajtasrol
sz0616 1994. évi LIII. térvény
Ugyintézési hataridé: Az iigyintézés jogszabalyi hatarid6hdz nem kothetd, az onkorményzati
adohatosagnak az adozo tartozasanak beszedésére az eléviilési hataridéig van IehetOsége.
Ugyintéz6: Broda Krisztina

Anyakonyvi igazgatas

Az iigy rovid leirasa: Anyakonyvi igazgatassal Osszefliggd ligyek intézése: sziiletés, hazassag,
halaleset, bejegyzett élettarsi kapcsolat anyakdnyvezése, anyakonyvi kivonatok kiallitasa, csaladi
jogallas rendezése, névvaltoztatasi kérelmek, hazai anyakonyvezéssel kapcsolatos ligyek felterjesztése,
hazassagi név modositasa ligyében eljaras.
Az tigyintézés kezdeményezhetd: hivatalbol, vagy ligyfeél kérelmére (irasban vagy személyesen)
Ugyintézési hataridé: Akr. szerint sommas eljarasban 8 nap, teljes eljarasban 60 nap.
Az iigyintézés dija: anyakonyvi kivonat illetéke illetékmentes,

- sziiletési csaladi és utonév-valtozas 10.000,- Ft;

- ismételt névvaltozas 50.000,- Ft. A hazassagi névmodositas csaladi allapot valtozas esetén

illetékmentes, egyéb esetben 3.000,- forint.

Kapcsolodé dokumentumok, nyomtatvanyok, Kkitoltési utmutatok: Az anyakdnyvvezetOk
tajékoztatasa alapjan.
Sziikséges iratok: Személyazonositd igazolvany, lakcimkartya illetve a konkrét iigyintézéshez
kapcsolodoan az anyakdnyvvezetok tajékoztatasa alapjan.
Az alkalmazott jogszabalyok: 1993. évi LV. tv., 2016. évi CL. tv., 1990.évi XCIIL. tv. 2010. évi L. tv.
32/2014. (V.19) KIM rendelet, 2010. évi XXXVIIL. térvény, 29/2010. (XII. 31.) KIM rendelet,
174/2017. (V1.30.) Korm. rendelet
Ugyintéz6: Balintné Kovacs Krisztina

Birtokvédelmi iigyek

Az ligy rovid leirasa: Az éven beliil tortént birtoksértés esetén, a jegyzO hataskorébe tartozo
birtokvédelmi eljaras.

Az iigyintézés kezdeményezhet6: az igyfél kérelmére (irdsban vagy személyesen)

Ugyintézési hataridé: 15 nap;

Az iigyintézés dija: 3.000 Ft, amit illetékbélyeg formajaban kell leroni

Kapcsolodo dokumentumok, nyomtatvanyok, kitdltési utmutatok: a vacduka.hu oldalrdl letolthetok,
vagy személyesen igényelhetok.

Sziikséges iratok: a kérelemnyomtatvanyokhoz csatolt bizonyitékok.

Az alkalmazott jogszabalyok: a Polgari Torvénykonyvrdl szol6 2013. évi V. tv., 17/2015 (I1.16.) Korm.
rendelet.

Ugyintézo: Jonasné Héder Hedvig

Ebnyilvantartas

Az iigy rovid leirdsa: A jegyz6 az ebrendészeti feladatainak elvégzése érdekében, illetve a veszettség
elleni oltas jarvanyvédelmi vonatkozasaira valo tekintettel harom évente legalabb egy alkalommal
ebosszeirast végez és ez alapjan nyilvantartast vezet és a jarasi allategészségiigyi hatosaggal ellenérzi a
négy honaposnal iddsebb ebek transzponderrel tortént megjelolését.

Az iigyintézés kezdeményezhet6: a nyilvantartasba vétel az iligyfél kérelmére (irdsban vagy
személyesen), illetve az ellenérzés hivatalbol.

Ugyintézési hataridé: -

Az iigyintézés dija: illeté¢kmentes



Kapcsolodo dokumentumok, nyomtatvanyok, kitdltési itmutatok: a vacduka.hu oldalrodl letolthetok,
vagy személyesen igényelhetdk.
Ugyintéz6: Horvath Zsolt Laszloné

Fas szaru novény (fak és cserjék) kivagasa iranti engedélykérelem, névénykarbantartas

Ugyintézés kezdeményezhetd: hivatalbol, vagy kérelem alapjan

Ugyintézési hataridé: 21 nap, bizonyos esetben: 45 nap

Ugyintézés dija: 3.000 Ft illetékbélyeg, illetékmentességrol kérje az iigyintézé tajékoztatisat
Kapcsolodé nyomtatvanyok: 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet 2. szam melléklet, vagy azzal
megegyez0 tartalmu kérelem, ligyintézok tajékoztatasa

Alkalmazott jogszabalyok: 2004 ¢vi CXL. torvény ; 1996. évi LIII. torvény; 2013. évi CLXV.
torvény; 346/2008. (XII. 30.) Korm. rendelet; 5/2004. (1. 28.) GKM rendelet; 71/2015. (II1. 30.) Korm.
rendelet;

Megjegyzés: A lakossag bejelentést tehet (nem Kkell fakivagasi kérelmet benyujtani) a Jegyzének, ha
kozteriileten szaraz, balesetveszélyes fa talalhato. Ha sajat tulajdonu ingatlanan szandékozik fas szart
névényt kivagni, gy arra engedélyt nem kell kérnie.

Ugyintéz6: Jonasné Héder Hedvig

Foldhirdetmények Kifiiggesztése

Az iigy rovid leirasa: Az onkormanyzati hivatal illetékességi teriiletén 1évé mezdgazdasagi célu
foldteriiletek haszonbérbeadasahoz, ill. adas-vételéhez kapcsolddo kifiiggesztési eljaras.

Az ligyintézés kezdeményezhetd: az ligyfél kérelmére (irasban vagy személyesen)

Ugyintézési hataridé: a kifiiggesztés ideje haszonbérlet esetén 15 nap, adds-vétel esetén 60 nap. Ebbe
az id6be nem szamit bele a hirdetmény kifliggesztésének és a levételének napja.

Az iigyintézés dija: illetékmentes

Sziikséges iratok: a kozzétételi kérelem nyomtatvanyhoz haszonbérleti szerzodés esetén a szerzodés 3
eredeti példanyban. Adas-vételi szerzodés esetén a kérelem nyomtatvanyhoz a szerzdés 4 eredeti
példanyban kell csatolni, amelybdl egy példanyt biztonsagi elemekkel ellatott lapra kell szerkeszteni.
Az alkalmazott jogszabalyok: 2013. évi CXXIL tv., 2013. évi CCXIL tv.,474/2013.(X1I.12.)
Korm.rendelet.

Ugyintéz6: Balintné Kovacs Krisztina

Foldmiivelésiigyi igazgatas

Az iigy rovid leirasa: Méhészek nyilvantartasba vételével, illetve a vadkarok esetén a karbecslési
eljaras lefolytatasaval kapcsolatos iigyintézés.

Az ligyintézés kezdeményezhetd: az ligyfél kérelmére (irasban vagy személyesen)

Ugyintézési hataridé: az Akr. szerinti sommas eljarasban 8 nap, teljes eljarasban 60 nap;

Az iigyintézés dija: vadkarok bejelentése esetén 3.000 Ft, amit illetékbélyeg formajaban kell leroni.
Az alkalmazott jogszabalyok: 1996. évi LV. torvény, 2016. évi CL. torvény, 79/2004. (V. 4.) FVM
rendelet, 70/2003. (V1. 27.) FVM rendelet.

Ugyintéz6: Jonasné Héder Hedvig

Gépjarmiiado
Az ligy rovid leirasa: Adokdteles a magyar hatdsagi rendszamtablaval ellatott gépjarmii, potkocsi,

valamint a Magyar Koztarsasag teriiletén kozlekedd, kiilfoldon nyilvantartott tehergépjarmii (a
tovabbiakban egyiitt: gépjarmi).



Illetékes hatésag: Az adoztatasi feladatokat a maganszemély adodalanynak a polgarok személyi
adatainak és lakcimének nyilvantartasarol szolo 1992. évi LXVI. térvény szerinti nyilvantartasba, mig
a nem maganszem¢ély adoalanynak (ideértve az egyéni vallalkozot is) a hatdsagi nyilvantartasba
bejegyzett lakcime, székhelye, illetdleg telephelye szerint illetékes telepiilési, a fovarosban a keriileti
onkormanyzati adohatosag latja el.

Bevallasi kotelezettség: Altalanos esetben nincs.

Az adohatosag az adot kivetéssel, a gépjarmi hatosagi nyilvantartasba bejegyzett adatairol késziilt —
Kozponti Jarmiinyilvantarto altal kiildott — adatszolgaltatas alapjan allapitja meg.

Bejelentési kotelezettség: Az adozonak kozvetleniil az illetékes dnkormanyzati adohatosagnal be kell
jelentenie (15 napon belill): a mentességre vald jogosultsagot (a leggyakoribb eset a
mozgaskorlatozottak mentessége), az adofizetési kotelezettség sziinetelését, (ha a gépjarml a
rendérhatdsag igazolasa szerint jogellenesen keriilt ki az addalany birtokabdl.) ha olyan gépjarmii
tulajdonjogat szerezte meg, amelynek korabbi tulajdonosa (elidegenitdje) adémentes volt.

Az iigyintézés dija vagy illetéke: Bevallas benyujtasa dij és illetékmentes.

Ugyintézési hataridé: Altalanos tigyintézési hataridd 30 nap.

Fizetési hataridé és szamlaszam: Vacduka Kozség Onkorményzat Gépjarmiiadd szamlajara
(11742094-15441867-08970000) kell teljesiteni.

Altalanos befizetési hataridé marcius 15-¢ és szeptember 15-¢.

Ugyintéz6: Broda Krisztina

Gyamhatosagi igazgatas

Az iigy rovid leirasa A Vacdukai Kézos Onkormanyzati Hivatalhoz tartozo telepiilések tekintetében a
jegyz0, mint gyamhatosag altal intézett {igyek: rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény, a gyermek
hatranyos €s halmozottan hatranyos helyzetének megallapitasa iigyintézése.

Az iigyintézés kezdeményezhet6: hivatalbol vagy az tigyfél kérelmére (irasban vagy személyesen)
Ugyintézési hataridé: Akr. szerint sommas eljarasban 8 nap, teljes eljarasban 60 nap.

Az iigyintézés dija: az eljaras koltség- ¢s illetékmentes

Kapcsolodé dokumentumok, nyomtatvanyok, Kkitoltési utmutaték: a vacduka.hu oldalrol
letolthetdk, vagy személyesen igényelhetok.

Sziikséges iratok: Személyazonositd igazolvany, lakcimkartya illetve a konkrét iigyintézéshez
kapcsolodoan az ligyintézok tajékoztatasa alapjan.

Az alkalmazott jogszabalyok: 1997. évi XXXI. torvény, 149/1997. (IX. 10.) Korm. rendelet
Ugyintéz6: Balintné Kovacs Krisztina

Hagyaték leltar

Az iigy rovid leirasa: Leltarozni kell a hagyatékban 1évo belfoldon fekvd ingatlant, belfoldi
cégjegyzékbe bejegyzett gazdasagi tarsasagban, illetve szovetkezetben fennalld tagi (részvényesi)
részesedést, lajstromozott vagyontargyat, valamint az ingd vagyont, ha értéke a torvényben
megallapitott 6roklési illetékmentes értéket meghaladja. A leltarozast — torvényben meghatarozott
kivételekkel — a jegyz0 végzi. A leltart 30 napon beliil el kell késziteni, erre rendszeresitett
nyomtatvanyon.
Az alkalmazott jogszabalyok: 2010. évi XXXVIII. térvény, 2016. évi CL. tv., 29/2010. (XII. 31.) KIM
rendelet.
Pothagyatéki iigyintézés
A pothagyatéki eljaras a hagyatékban érintett kérelmére indul el. A kérelmezé a kérelmet
személyesen vagy levélben juttathatja el az elhunyt utolsoé belfoldi lakohelye szerinti Polgarmesteri
Hivatalba vagy K6z6s Onkormanyzati hivatalba. A kérelem benyujtasat kdvetden az eljaras megegyezik
az alap hagyatéki eljarassal. A kérelemben sziikséges megjellni a hagyaték targyat. A kérelemhez
célszeri csatolni a hagyaték-atado végzés masolatat.
Az iigyintézéshez sziikséges:

e az elhunyt halotti anyakényvi kivonatanak masolata




e belfoldon fekvo ingatlan esetén helyrajzi szam, barmely régi adas-vételi szerz6désrol, tulajdoni
laprol,

e Dbelfoldi cégjegyzékbe bejegyzett tarsasag esetén tagsagi szerzOdés, illetve szdvetkezetben
fennallo tagi (részvényesi) részesedés az alapito okirat,

e lajstromozott vagyontargy esetén lajstrom lap

e a torvényben megallapitott 6roklési illetékmentes értéket (300 ezer forint) meghalado értéki
ing6 vagyon esetén barmely fellelhetd irat

e utolso fel nem vett nyugdij esetén nyugdijas térzsszamot tartalmazo irat, nyugdijas szelvény

e az elhunyt nevén szerepld bankszamla esetén bankszamla kivonat

o az clhunyt tulajdonat képezd gépjarmi, illetve vontatmanyok forgalmi engedély vagy
torzskonyv

e ¢értékpapir, részvény, kincsar jegy, egyéb megtakaritas esetén az értékpapir, a részvény

e az Oroklésben érdekeltek személyes adatai

Ugyintéz6: Balintné Kovacs Krisztina

Helyi ipariizési ado

Az iigy rovid leirasa: Helyi ipar(izési adoban addkoteles az Onkormanyzat illetékességi teriiletén
allando vagy ideiglenes jelleggel végzett vallalkozasi tevékenység. A vallalkozo allando jellegii
tevékenységet végez az Onkormanyzat illetékességi teriiletén, ha ott székhellyel, telephellyel
rendelkezik, fliggetleniil attol, hogy tevékenységét részben vagy egészben székhelyén, telephelyén kiviil
folytatja. Ideiglenes az iparlizési tevékenység, ha az Onkormanyzat illet€kességi teriiletén az ott
székhellyel, telephellyel nem rendelkez6 vallalkozo vallalkozasi tevékenységet folytat. (minimum 30,
maximum 180 nap)

Bevallasi/bejelentési kotelezettség: Az allando jellegli ipariizési tevékenység megkezdésétol
(székhely, telephely létesitésétol) szamitott 15 napon beliil bejelentkezési kotelezettség terheli az adozot.
A helyi ipariizési adorol allando jellegii ipar{izési tevékenység esetén az addzonak az addévet kovetd év
majus 31-ig kell adobevallast tennie, a helyi iparlizési add kiegészitésrol pedig a targyév utolso
honapjanak 20. napjaig.

A vallalkozoi tevékenység megsziintetésekor a zard bevallast 15 napon beliil kell benyujtania a
vallalkozonak, székhely, telephely megszlinésekor pedig az adoévet kdvetd majus 31-ig.

Az ideiglenes jelleggel végzett iparlizési tevékenység utan fizetendd ipartizési adordl a tevékenység
befejezésének napjat kovetd honap 15. napjaig kell bevallast tennie.

A tételes KATA hatalya ala tartozo vallalkozot adobevallasi kotelezettség alapesetben nem terheli.

Az adé mértéke: Vacduka Kozségben alkalmazott adomérték az allando jelleggel végzett ipartizési
tevékenység esetén az adoalap 2%-a.

Kapcsolodé dokumentumok: Az Onkormanyzati adohatosag altal rendszeresitett bejelentkezési,
valtozas bejelentési, helyi ipar(izési adobevallasi nyomtatvanyok az addcsoportnal szerezhetdk be,
illetve letolthetok a vacduka.hu honlaprol.

Az iigyintézés dija vagy illetéke: Bejelentkezés, bevallas benyujtasa dij és illetékmentes.

Ugyintézési hataridé: Altaldnos tigyintézési hataridd 30 nap.

Fizetési hataridé és szamlaszam: A helyi ipartizési adot a Vacduka Kozség Onkormanyzata Ipartizési
ado beszedési szamlajara (11742094-15441867-03540000) kell teljesiteni.

Ugyintéz6: Broda Krisztina

Hulladékkal kapcsolatos bejelentés

Az iigy rovid leirasa: Illegalis hulladéklerakassal, telepiiléstisztasaggal kapcsolatos bejelentések
iigyintézés kezdeményezhet6: hivatalbol vagy bejelentés alapjan

iigyintézés dija: -

alkalmazott jogszabalyok: 2012. évi CLXXXV. torvény; 1995. évi LIIL térvény; 2013. évi CLXV.
torvény; 71/2015. (111. 30.) Korm. rendelet;



Ugyleiras: Az iigyintézé helyszini szemlén jegyz6konyvet készit. Amennyiben bizonyithato, hogy ki
kovette el az illegalis szemétlerakast, hatarozatban kotelezi, hogy a hulladékot szallitsa a hivatalosan
engedélyezett hulladéklerakora, ennek nem teljesitése esetén hatosagi eljarast (hulladékgazdalkodasi
birsag kiszabasa, kényszerintézkedések megtétele) kezdeményez ellene. Nem bizonyithato illegalis
szemétlerakas esetén, az ingatlan /ahova a szemetet leraktak/ tulajdonosat kotelezi a szemét
elszallitasara.

Ugyintéz6: Jonasné Héder Hedvig

Ipari igazgatas

Az ligy rovid leirasa: A bejelentés - koteles tevékenység esetén - amennyiben a bejelentés megfelel a
jogszabalyban meghatarozott kovetelményeknek - a tevékenység végzésérdl igazolas kiadasa és a
tevékenység nyilvantartasba vétele. A tevékenység a bejelentés-koteles tevékenység esetén az igazolas
kiadasat kovetéen folytathatd, a telepengedély-koteles tevékenység esetén a tevékenység az
engedélyezési eljaras lefolytatasat kovetden, a jogerds telepengedély birtokaban kezdhet6é meg.

Az iigyintézés kezdeményezhetd: az ligyfél kérelmére (irasban vagy személyesen)

Ugyintézési hataridé: a bejelentés koteles tevékenység esetén az Akr. szerinti sommas eljarasban 8
nap, teljes eljarasban 60 nap, miikodési engedély koteles tevékenység esetén 30 nap;

Az ligyintézés dija: bejelentés koteles ipari tevékenység esetén az elséfoku kdzigazgatasi hatosagi
eljaras illetéke 3.000 Ft, telephely engedélyhez kotott ipari tevékenység esetén az igazgatasi szolgaltatasi
dij: 5.000 Ft.

Elektronikus iigyintézés esetén, a 3.000 Ft dsszegli illetéket Vacduka Kozség Onkormanyzata eljaras
illeték szamlajara, atutalassal kell kiegyenliteni, az atutalast igazol6 bizonylatot, a kérelemhez csatolni
kell. Szamlaszam: 11742094-15441867-03470000

Elektronikus {ligyintézés esetén , fizetendd igazgatdsi szolgaltatasi dij: 5.000 Ft, melyet a Vacduka
Kozség Onkormanyzata pénzforgalmi szamlajara atutalassal kell kiegyenliteni, az atutalast igazold
bizonylatot, a kérelemhez csatolni kell. Szamlaszam: 11746036-15415187-10200005

Kapcsolodé dokumentumok, nyomtatvanyok, Kkitoltési utmutatok: a vacduka.hu oldalrol
letdlthetdk.

Sziikséges iratok: egyéni vallalkozo esetén az egyéni vallalkozoi igazolvany/igazolas nyilvantartasba
vételrdl, nem sajat tulajdontl telephely esetén a bérleti szerz6dés masolata.

Az alkalmazott jogszabalyok: 57/2013. (II. 27.) Korm. rendelet, 35/1999. (X. 13.) BM rendelet,
1990.évi XCIIL. tv., 2016. évi CL. tv.

Ugyintéz6: Jonasné Héder Hedvig

Kereskedelmi tevékenység bejelentése (nyilvantartasba vétele), miikodési engedély

Az iigy rovid leirasa: kereskedelmi tevékenységek bejelentésének nyilvantartasba vétele, mikodési
engedélyek kiadasa
Igénylé: Koszeg varosban kereskedelmi tevékenységet kezdd, modositd, megsziintetd egyéni
vallalkoz6, gazdasagi tarsasag
Ileték: - bejelentés-koteles tevékenység esetén: 3000,

- mikodési engedély koteles tevékenység esetén: illetékmentes

- adatvaltozas, termékkor-bovités: 3000,-
Ugyintézési hatarido: bejelentés-koteles tevékenység esetén 8 nap, mikodési-engedély koteles
tevékenység esetén: 21 nap
Sziikséges iratok: kérelem (bejelentés), az iizlet hasznalatanak jogcimére vonatkozo okirat (tulajdoni
lap kivételével), kozos tulajdon esetén tulajdonostarsak hozzajaruld nyilatkozata, gazdasagi tarsasag
esetén alairasi cimpéldany, tarsasagi szerzodés
Kapesolodé jogszabalyok: 210/2009. (IX.29.) Kormanyrendelet, 2009. évi LXXVI. térvény, 2005. évi
CLXIV. torvény, 2004. évi CXL. térvény
Ugyintéz6: Jonasné Héder Hedvig



Kozteriilet felbontasa

Az iigy rovid leirasa: Kozteriilet felbontasaval kapcsolatos Osszefiiggd tigyek intézése: 0j kdzmi
létesitése, kozmii rekonstrukcidja, minden olyan munkafolyamat ami a kozteriilet felbontasaval torténik.
Az iigyintézés kezdeményezhet6: ligyfél kérelmére (irdsban vagy személyesen)

Ugyintézési hataridé: altalanos iligyintézési hataridé: 15 nap

Az ligyintézés dija: a kozteriilet felbontasi kérelem illetékmentes.

Ugyintéz6: Jonasné Héder Hedvig

Kozteriilet hasznalat

Az iigy rovid leirasa: Kozteriilet hasznalataval kapcsolatos 0sszefliggo ligyek intézése

Az ligyintézés kezdeményezheté: ligyfél kérelmére (irasban vagy személyesen), a nyomtatvany
megtalalhato a vacduka.hu weboldalon.

Az ligyintézés dija: Az cljaras illetékmentes

Ugyintézo: Jonasné Héder Hedvig

Kozutkezel6i nyilatkozat

Jogszabaly: a kozuti kozlekedésrol szolo 1988. évi . torvény, a kozuti kozlekedésrol szolo
1988. évi 1. torvény végrehajtasarol szolo 30/1988 (IV.24.) MT rendelet, a helyi kdzutak
kezelésének szakmai szabalyairol szolo 5/2004. (1. 28.) GKM rendelet, az utak
forgalomszabalyozasarol €és a kozuti jelzések elhelyezésérdl szolo 20/1984. (X11.21.) KM
rendelet

Fontos tudnivalok:

A kozuti kozlekedésrol szolo 1988. évi 1. torvény, a 30/1988 (IV.24.) MT rendelet alapjan a
helyi kozutat, jardat és zoldteriiletet érintd barmilyen beavatkozasokhoz a helyi kozut
kezeldjének hozzajarulasa sziikséges.

A kozut kezeldjének hozzajarulasa sziikséges:

- Dbelteriileten — a koézat mellett — ipari, kereskedelmi, vendéglaté-ipari, tovabba egyéb
szolgaltatasi célu épitmény épitéseéhez, bovitéséhez, rendeltetésének megvaltoztatasdhoz,
valamint a helyi épitési szabélyzatban, vagy a szabalyozasi tervben szerepld kozlekedési
¢s kozmiteriileten beliil nyomvonal jellegi épitmény elhelyezéséhez, bdvitéséhez,
tovabba a kozut terliletének hataratol szamitott két méter tavolsagon beliil fa liltetésé¢hez
vagy kivagasahoz, vagy

- amennyiben az elhelyezendd létesitmény dolési tavolsaga a kozat hatarat keresztezi.

- reklamcélu targy vagy berendezés elhelyezéséhez koztertlileten, vagy kozteriiletrdl lathatd
helyen

- a kozlekedés biztonsagat eldsegitd kozérdekii tajékoztatast megjelenitd jelzéshordozok
elhelyezéséhez

- minden egyéb targy kozteriiletre ideiglenesen vagy tartsan torténd kihelyezéséhez

- akozut részbeni vagy teljes lezarasahoz

- A kozlekedésért felelés miniszter altal megallapitott 6ssztomeg-, tengelyterhelés- vagy
mérethatarokat meghalado és a lanctalpas jarmii a kozuti forgalomban valo részvételéhez

- jarda kiépitéséhez, meglévd jarda felujitasdhoz, utcsatlakozas (gépkocsi beallod)
kiépitéséhez, csapadékviz elvezetd rendszer kiépitéséhez, modositasdhoz,

- egyéb a kozteriiletet érintd beavatkozashoz, kozteriilet korlatozédsahoz (rendezvény,
arusitas)



Benytjtando6 kérelem tartalma:

- Azigénybevétel helye, célja

- Az elfoglalni kivant teriilet nagysaga

- Azigénybevétel idopontja

- A kezel6i hozzéjarulasban foglalt feltételek betartasaért felelds személy
Az igénybevételt feltlintetd terv, helyszinrajz, miiszaki leiras
Az igénybevétel miatt sziikséges forgalom szabalyozas, korlatozas, forgalom elterelés
terve
A benyujtott iratok alapjan a kozat kezeldje engedélyezi, vagy megtiltja az ut, jarda, zoldfeliilet
hasznalatat, rendelkezik a haszndlat befejezését kovetd helyreallitdas modjardl. A
hozzajarulasban foglaltak kotelezd erejiiek, attol eltérni nem lehet.
Ha a kozteriiletet nem kozlekedési célbol a kezeld hozzéjaruldsa nélkiil, vagy a hozzajarulasban
eloirt feltételektol eltérden vették igénybe, a kdzlekedési hatosag — a kdzht kezeldjének kérelme
alapjan — az igénybe vevot az eredeti allapot helyreallitasara, a hozzajarulasban eldirt feltételek
betartasara, illetve a kozat allaganak védelme és a forgalom biztonsaga érdekében sziikséges
intézkedések megtételére kotelezheti, tovabba potdij fizetésére kotelezi.
Ugyintézési hataridé: 21 nap
Az iigyintézés dija: a kozltkezel8i nyilatkozati kérelem illetekmentes.
Ugyintéz6: Jonasné Héder Hedvig

Kut létesitése, iizemeltetése

Az iigy rovid leirasa: olyan kut létesitéséhez, hasznalatbavételéhez és megsziintetéséhez, amely a
1étesit6 hazi vizigényének 500 m3/év mennyiségig terjedd kielégitését szolgalja és kizardlag talajviz
felhasznalasaval miikodik

Ugyintézés kezdeményezhetd: hivatalbol vagy kérelem alapjan

Ugyintézési hataridé: 21 nap

Ugyintézés dija: 5.000 Ft illeték

Sziikséges iratok:

e a vizjogi engedélyezési eljarashoz sziikséges kérelemrdl és mellékleteirdl szo61618/1996. (VI
13.) KHVM rendelet 2. szama melléklet 1.)/B, valamint a felszin alatti vizkészletekbe torténo
beavatkozas és a vizkutfuras szakmai kovetelményeirdl szolo 101/2007. (XII. 23.) KvVM
rendelet 3. szamt melléklete alapjan 6sszeallitott (mellékelten megkiildott adatlapot)

a kut kiviteli terve (kézmiitervezo késziti, aki az Orszagos Névjegyzék tagja)

kutftrast végzo személy jogosultsagat igazold dokumentum

méretaranyos megvalosulasi helyszinrajz

nyilatkozat, hogy a vizilétesitményre nem ivoviz igény kielégitését szolgalja, valamint nem
telepiil ra olyan vizellato rendszer, melyet a kozmiire csatlakozo vizhalozattal 6sszekapcsolnak.
nyilatkozat, hogy a vizkitermelés kizarolag talajviz felhasznalasaval valosul meg

e nyilatkozat, hogy a kitermelt viz hasznalata soran (amennyiben keletkezik) a keletkezo

szennyviz elhelyezése a kornyezetet nem veszélyezteti, annak kezelése megoldott

o nyilatkozat, hogy a létesitend6 kut kdzelében nincs nyilt rendszerli szennyvizrendszer, vagy

barmilyen mas olyan jellegii 1étesitmény, amely szennyez6dést okozna
- lzemeltetési engedélynél: nyilatkozat, hogy a kivitelezés a 1étesitési engedélyben foglaltaknak
megfelelden késziilt.
alkalmazott jogszabalyok: 2004 évi CXL. torvény; 1995. évi LVIL torvény; 1996. évi LIII. térvény;
72/1996. (V. 22.) Kormany rendelet; 1990. évi XCIII. térvény; 18/1996. (V1. 13.) KHVM rendelet;
101/2007. (XII. 23.) KvVM rendelet
Ugyintéz6: Jonasné Héder Hedvig



Maganszemélyek kommunalis adéja

Az iigy rovid leirdasa: Adokoteles az onkormanyzat illetékességi teriiletén 1évo épitmények koziil a
lakés és a nem lakas céljara szolgalod épiilet, épiiletrész, tovabba a telek. Az ad6 alanya az a
maganszemély, aki a naptari év els6 napjan a lakas tulajdonosa vagy a lakasbérleti joganak jogosultja.
Tobb tulajdonos esetén a tulajdonosok tulajdoni hanyadaik aranyaban adoalanyok.
Bevallasi/bejelentési kotelezettség: Az ad6zé a kommunalis add kotelezettségének keletkezését,
valtozasat, megsziinését az Onkormanyzat addhatdosagahoz az adohatosag altal rendszeresitett
nyomtatvanyon a valtozast kovetd év januar 15-ig jelentheti be. A megszlinés bejelentéséhez elegendo
az adasvételi szerzodés vagy a tulajdoni lap masolata is.

Kapcsolodé dokumentumok: Az onkormanyzati adohatosag altal rendszeresitett maganszemélyek
kommunalis addja bevallasi nyomtatvany.

Az iigyintézés dija vagy illetéke: Bevallas benyujtasa dij és illetékmentes.

Ugyintézési hataridé: Altaldnos iigyintézési hataridé 30 nap.

Fizetési hatarido és szamlaszam: A maganszemélyek kommunalis addjat a Vacduka Kozség
Onkormanyzata kommunalis ado beszedési szamlajara (11742094-15441867-02820000) kell teljesiteni.
Altalanos befizetési hataridé marcius 15-¢ és szeptember 15-e.

Ugyintéz6: Broda Krisztina

Méltanyossagi eljaras adokotelezettségek teljesitésére

Az iigy rovid leirdsa: Az onkormanyzati adohatosag altal eloirt adokotelezettségek teljesitésére az
adozé — az atmenetileg vagy tartosan fennallo fizetési nehézségére tekintettel — kezdeményezheti
méltanyossagi eljaras lefolytatasat. A méltanyossagi eljaras iranyulhat részletfizetésre, fizetési
halasztasra (egyiitt: fizetési kdnnyités), valamint adomérséklésre.

Az adomérséklés szabalyai eltérnek a maganszemély és a jogi személy esetében.

Az adohatosag a maganszemély adozot terhel$ adotartozast mérsékelheti vagy elengedheti a helyi adok,
gépjarmiiado, birsagok és késedelmi potlék vonatkozasaban, ha annak megfizetése az adozo és a vele
egyiitt €16 kozeli hozzatartozok megélhetését stilyosan veszélyezteti.

Jogi személyek esetében adomérséklésre kivételes méltanyossagbol kizardlag a potlék- és birsagtartozas
vonatkozasaban van lehetGség abban az esetben, ha a fennalld tartozas megfizetése a gazdalkodasi
tevékenységet ellehetetlenitené. Az adohatosag a mérséklés engedélyezéséhez feltételt is kothet, amely
leggyakrabban az adotartozas egy részének megfizetését jelenti.

Az iigyintézés kezdeményezheto: Az iigy egyedi kérelemre indul, a kérelem benyujthatd papir alapon.
Az lgyintézés dija vagy illetéke: Maganszemélyeket nem terheli illetékfizetési kotelezettség, a
gazdalkodo szervezeteknek 10.000,-Ft eljarasi illetéket kell fizetni.

Ugyintézési hataridé: Altaldnos iigyintéz6i hataridé 30 nap.

Fizetési hatarido és szamlaszam: Az eljarasi illetéket a kérelem benyujtasaval egyidejlleg kell
megfizetni. A befizetést a Vacduka Kozség Onkorményzata eljarasi illeték szamlara (11742094-
15441867-03470000) kell teljesiteni. Fizetési konnyités esetén a hatarozatban szerepld hataridok
szerint kell a megadott szamlakra az ad6zonak kotelezettségeit teljesitenie.

Ugyintéz6: Broda Krisztina

Parlagfii elleni védekezés elmulasztasa (belteriileten)

Az iigy rovid leirasa: Jegyzonek kizardlag belteriileten van hataskore a parlagfiivel szennyezett
terlilettel kapcsolatos bejelentésekben eljarni. Birsag kiszabasa, valamint kiilteriileten 1év6 szennyezett
teriilet iigyében eljar6 hatésag a Pest Megyei Kormanyhivatal Elelmiszerlinc-biztonsagi és
Foldmuvelésiigyi Féosztaly Novény és Talajvédelmi Osztalya.

Ugyintézés kezdeményezhetd: hivatalbol vagy bejelentés alapjan

Ugyintézési idoszak: a vegetacios idészak teljes idStartama

Ugyintézés dija: illeték és dijmentes



Alkalmazott jogszabalyok: 2008. évi XLVI. térvény; 2013. évi CLXV. torvény; 19/1992. (1. 28.)
Korm.rendelet; 221/2008. (VIIL. 30.) Korm. rendelet
Ugyintéz6: Jonasné Héder Hedvig

Szennyvizszikkaszt6 engedélyezése

Az iigy rovid leirasa: az 500 m3/év mennyiséget nem meghalad6 és kizardlag hazi, kommunalis
szennyviz elszikkasztasat szolgalo 1étesitmény megépitéséhez, hasznalatbavételéhez, atalakitdsahoz és
megsziintetéséhez
Ugyintézés kezdeményezhetd: hivatalbol, vagy kérelem alapjan
Ugyintézési hataridé: 21 nap
Ugyintézés dija: 5.000 Ft
sziikséges beadvanyok:
Engedélyezési tervdokumentacid

e (Orszagos Névjegyzékben szerepld jogosult tervezd késziti), ami tartalmazza: Helyszinrajzot,
ami feltlinteti a tervezett 1étesitményt és az érintett teriiletek helyrajzi szamat és hatarol6 vonalat
Miszaki  leirast + az  engedélyezés  feltételei  teljesiilésének  igazolasat
Tulajdoni lap az érintett ingatlanra vonatkozo tulajdonjog igazolasara (ha az érintett ingatlan
nem a kérelmez6 tulajdona, akkor a tulajdonos hozzajarulasa)
tervezo/kivitelezd személy jogosultsagat igazold dokumentum
nyilatkozat, hogy a tisztitott szennyviz befogaddja nem felszini viz
szennyviztisztitd berendezés CE megfeleldségi engedélye

o szikkasztasi proba eredménye, melyet a tervez6 / kivitelez6 igazol
Szennyviz elszikkasztasat szolgalo 1étesitmény akkor engedélyezhetd, ha :
- az ingatlan mentén a szennyvizelvezetd torzshalézat még nem épiilt ki, vagy az ingatlannak a
megvalositott kozmiibe torténd bekotése — a megvalositas miiszaki koltségeihez képest — aranytalanul
nagy koltséggel jar, tovabba
- a szikkasztasra a talaj alkalmas, a talajvizhaztartast kedvezotleniil nem befolyasolja a talajt, a talajvizet,
egyéb felszin alatti vizet vagy mas befogadot karosan nem szennyez, és elszennyezddéssel nem
veszélyeztet, valamint
- a szennyviz elhelyezése vizgazdalkodasi, kozegészségiigyi, kornyezetvédelmi vagy egyéb érdeket nem
sért, és megfelel az épitmények kialakitasara és elhelyezésére vonatkozo jogszabalyoknak
alkalmazott jogszabalyok: 2004. évi CXL. torvény; 1990. évi XCIIL. torvény; 1995. évi LIIL. torvény;
1996. évi LIII. toérvény; 1995. évi LVIL térvény; 214/2004 (VIL.21.) Korm.rendelet; 72/1996. (V. 22.)
Korm. rendelet; 147/2010. (IV. 29.) Korm. rendelet; 27/2004. (XII. 25.) KvVM rendelet;
Ugyintéz6: Jonasné Héder Hedvig

Szocialis igazgatas

Az iigy rovid leirasa: A Vacdukai Ko6zds Onkorméanyzati Hivatalhoz tartozé telepiilési
onkormanyzatok altal biztositott telepiilési tamogatasok intézése: lakasfenntartashoz nyujtott teleptilési
tamogatas, iskolakezdéshez nyujtott telepiilési timogatas, idoskoruak telepiilési tiamogatéasa, rendkiviili
telepiilési tamogatas (vis maior, temetéshez, létfenntartashoz, gyogyszerkiadasok viseléséhez,
gyermekek raszorultsaga esetén nyujtott tamogatasok), koztemetés intézése.

Az iigyintézés kezdeményezhet6: hivatalbol vagy az tigyfel keérelmere (irasban vagy szemelyesen)
Ugyintézési hataridé: altalanos iigyintézési hataridé: Akr. szerint sommaés eljarasban 8 nap, teljes
eljarasban 60 nap.

Az iigyintézés dija: a szocialis ligyek intézése illetékmentes.

Kapcsolodé dokumentumok, nyomtatvanyok, Kkitoltési utmutatok: a vacduka.hu oldalrol
letolthetdk, vagy a Hivatalban személyesen igényelhetok.

Sziikséges iratok: Személyazonositd igazolvany, lakcimkartya, TAJ kartya, illetve a konkrét
iigyintézéshez kapcsolododan az iigyintézok tajékoztatasa alapjan.

Az alkalmazott jogszabalyok: 1993. évi IIl. tv., 2016. évi CL. tv., 63/2006. (II1. 27.) Korm. rendelet,



Ugyintéz6: Balintné Kovacs Krisztina

Talajterhelési dij

Az iigy rovid leirasa: Talajterhelési dijfizetési kotelezettség azt a kibocsatot terheli, aki a miszakilag
rendelkezésre allo kozcsatornara nem kot ra és a helyi vizgazdalkodasi hatdsagi, illetve vizjogi
engedélyezés hatalya ald tartozd szennyvizelhelyezést, ideértve az egyedi zart szennyviztarozot is,
alkalmaz.

Bevallasi/bejelentési  kotelezettség: A talajterhelési dijr6l az adoézonak az Onkormanyzat
adohatosagahoz az adohatosag altal rendszeresitett nyomtatvanyon marcius 31-ig kell bevallast tennie.
A megsziinés bejelentéséhez a csatornahaldzatra vald rakotésrol szo16 igazolasra van sziikség.
Kapcsolodé dokumentumok: Az Onkormanyzati adohatosag altal rendszeresitett talajterhelési dij
bevallasi nyomtatvany.

Az iigyintézés dija vagy illetéke: Bevallas benyujtasa dij és illetékmentes.

Ugyintézési hataridé: Altaldnos tigyintézési hataridd 30 nap.

Fizetési hataridé és szdmlaszam: A talajterhelési dijat a Vacduka Kozség Onkorményzata
Talajterhelési dij beszedési szamlajara (11742094-15441867-03920000) kell teljesiteni. Altalanos
befizetési hatarid6é marcius 31.

Ugyintéz6: Broda Krisztina

Tulfizetés rendezésével kapcsolatos eljaras

Az iigy rovid leirasa: Ha az ad6z6 adokotelezettségénél nagyobb Osszeget fizetett be, esetleg téves
befizetést teljesitett, illetve visszamendlegesen addjovairdsra keriilt sor, az ad6z6 szamlajan talfizetés
keletkezik. Ha az ad6zonak adotartozasa nincs, és bevallasi kotelezettségeinek eleget tett, rendelkezhet
a fennmarado Osszeg visszatéritésérol illetve mas adonemre torténé atvezetésrol. Rendelkezés
hidanyaban az adohatosag a tulfizetést a késobb esedékes ado kiegyenlitésére szamolja el. Az adohatosag
a fennmarado Gsszeget csak akkor téritheti vissza, ha a befizetonek nincs altala nyilvantartott, adok
modjara behajtando koztartozasa.

Az iigyintézés kezdeményezheto: Az ligy kérelemre indul, a kérelem benytjthato elektronikusan és
papir alapon.

Kapcsolodé dokumentumok: Az 6nkormanyzati adohatosag altal rendszeresitett atvezetési és kiutalasi
kérelem nyomtatvany a Hivatalban szerezhet6 be, illetve letdlthetd a vacduka.hu honlaprol.

Az iigyintézés dija vagy illetéke: A kérelem benyujtasa dij és illetékmentes.

Ugyintézési hataridé: Altaldnos iigyintézési hataridé 30 nap.

Fizetési hataridé és szamlaszam: Tulfizetéssel kapcsolatos eljarasban az adozoénak fizetési
kotelezettsége nem all fenn.

Ugyintéz6: Broda Krisztina



