Vicdukai Kozo6s Onkormdnyzati Hivatal
2167 Vacduka, Béke tér 1.
Tel./Fax: 27-566-610

'V‘mu‘l'

Vicdukai Kozés Onkormanyzati Hivatal Jegyzdjének {[ K/C'(?'( ) szamu utasitdsa
a kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igények teljesnesenek rendjerol

Az informacids Onrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsagrél szolé 2011. évi CXII tv. 30. § (6)
bekezdése (tovabbiakban: Info. tv.) alapjan a Vacdukai Kozds Onkormanyzat1 Hivatalban (tovabbiakban:
Hivatal) a kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igények teljesitésének rendjét az alabbiakban
hatdrozom meg:

1. Altalidnos rendelkezések

1.§
(1) A Szabalyzat célja, hogy rogzitse a kozérdekl adatok és a kozérdekbol nyilvanos adatok megismerésére
iranyul6 igények teljesitésének és kozzétételének rendjét, ezzel biztositva, hogy ezen adatokat bérki
megismerhesse.
(2) A Szabalyzat targyi hatélya kiterjed a kdzérdeki adatok és a kizérdekbdl nyilvanos adatok teljes korére.
E szabalyzat rendelkezései nem alkalmazhatoak az Info.tv. 27.§-4ban szerepld adatokra.
(3) A Szabalyzat személyi hatdlya a Hivatal koztisztviselire, munkavéllaloira, Vacduka Kozség
Polgarmesterére, mint az Onkormanyzat képviseldjére terjed ki.

2. §
E szabalyzat alkalmazésa sordn:

a) Adatkezelés: az alkalmazott eljarastdl fliggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy példaul gyijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, taroldsa,
megvaltoztatasa, felhasznilésa, tovébbitasa, nyilvanossdgra hozatala, &sszehangolasa vagy
osszekapcsolasa, zarolasa, torlése és megsemmisitése, valamint az adatok tovibbi felhasznalasanak
megakadalyozasa. Adatkezelésnek szamit a fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzOk rogzitése is.

b) Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely az adatok kezelésének céljat meghatérozza, az adatkezelésre (beleértve a
felhasznalt eszk0zt) vonatkozoé dontéseket meghozza és végrehajtja, vagy az altala megbizott
adatfeldolgozdval végrehajtatja.

c) Adatszolgéltatds: a Hivatalnal nyilvantartott adatokrdl vagy azok egy részérél harmadik személynek
barmilyen adathordozén torténd informéacionyijtas.

d) Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, amely vagy aki nem azonos az érintettel, az adatkezelovel vagy az adatfeldolgozdval.

e) Adattovabbitas: a Hivatalnal nyilvantartott adatok vagy azok egy részének harmadik személy
szamara torténd hozzaférhetdvé tétele.

f)  Adattérlés: az adatok felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasuk nem lehetséges.

g) Adatvédelmi felelés: a Hivatalndl a személyes adatok védelméért, az adatkezelés jogszeriiségért és
az adatszolgaltatasokért felelos személy.

h) Személyes adat: a meghatarozott természetes személlyel (a tovabbiakban: érintett) kapcsolatba
hozhato adat, az adatbél levonhat6, az érintettre vonatkozé kovetkeztetés; a személyes adat az
adatkezelés soran mindaddig megorzi e mindségét, amig kapcsolata az érintettel helyreallithaté.

1) Kozérdeki adat: az allami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatarozott
egyéb kozfeladatot ellato szerv vagy személy kezelésében 1évd, valamint a tevékenységére vonatkozo, a
személyes adat fogalma ald nem es6, barmilyen modon vagy forméban rogzitett informacié vagy
ismeret,

J) Kozérdekb6l nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat, amelynek
nyilvanossagra hozatalat vagy hozzaférhetévé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

k) Kiilénleges adat: a faji eredetre, a nemzeti €s etnikai kisebbséghez tartozasra, a politikai véleményre
vagy partallasra, a valldsos vagy mas vilignézeti meggydzodésre, az érdekképviseleti szervezeti
tagsagra, az egészségi allapotra, a koéros szenvedélyre, a szexualis életre vonatkozo adat, valamint a
biiniigyi személyes adat.



1) Uzleti titok: a gazdasagi tevékenységhez kapcsolédo minden olyan tény, informacid, megoldas vagy
adat, amelynek nyilvanossagra hozatala, illetéktelenek altal torténé megszerzése vagy felhasznalasa a
jogosult jogszerii pénziigyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné és amelynek
titokba tartasa érdekében a jogosult a sziikséges intézkedéseket megtette.

2. Kozérdekil adatok kore és kozzététele

3.8

(1) A hivatal a kézvélemény pontos és gyors tdjékoztatasa érdekében elektronikus uton, a vacduka.hu
honlapon, barki szdmara személyazonositds és adatigénylési eljaras nélkiil, folyamatosan és dijmentesen
kozzéteszi a jogszabalyban meghatarozott adatokat.
(2) Az (1) bekezdésben megjeldlt adatok kore kiilondsen

a) hataskor

b) illetékesség

¢) szervezeti felépités

d) szakmai tevékenység

e) a Hivatal birtokaban Iév6 adatfajtak

f) a Hivatal miikddésérol szold jogszabalyok

g) a gazdalkodésra vonatkozo adatok.
(3) Ha az adat el6z6 allapotanak archivumban tartdsa sziikséges, az adat frissitése esetén annak elérhetévé
tétele a megdrzési ido elteltéig nem sziintethetd meg, és az adat mellett fel kell tiintetni az adatvaltozas
(frissités) tényét, idejét, az 0j allapot fellelhetoségét, valamint feltiiné mdédon azt, hogy az archivumban
elérhetd adat nem iddszerl. A frissitett adat 0j allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét és idejét,
illetve az adat el6z0 allapotanak archiv allomban valo elérhetoségét
(4) A Hivatal az (1) bekezdésben foglalt modon tesz eleget annak, hogy a kezelésében 1évo kozérdekii adatot
barki megismerhesse, kivéve, ha az adatot a térvény alapjan az arra jogosult szerv allam- vagy szolgalati
titokk4 nyilvanitotta, illetve mindsitett adat, tovabb4, ha a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz vald jogot
térvény korlatozza.
(5) A kozérdekii adatok megismerésével és nyilvanossagaval 6sszefliggésben az lizleti titok megismerésére a
Polgari Torvénykényvben foglaltak az irdnyaddak.
(6) Az Onkorméanyzat és a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozd dontés meghozataléra irdnyuld eljaras
soran készitett, a dontés megalapozasat szolgald adat a keletkezésétol szamitott tiz évig nem nyilvanos. Ezen
adat megismerését a Polgarmester ¢s a Jegyzo engedélyezheti. Az ilyen adat iranti igény akkor utasithato el,
ha az adat megismerése az Onkormanyzat vagy a Hivatal torvényes miikodési rendjét, vagy a feladat- és
hataskorének illetéktelen, kiilsé befolyastdl mentes ellatasat, illetve az adatot keletkeztetd allaspontjanak a
dontés elokészitése soran torténd szabad kifejtését veszélyeztetné.
(7) A honlapon torténd kozzététel a Hivatal erre kijelolt dolgozojanak, a kozzététel tartalmai ellendrzése a
jegyzo feladata.

3. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulo igény és teljesitésének rendje

4.8
(1) Kozérdekii adat megismerése irant barki széban vagy irasban igényt nyujthat be. A szdbeli
adatigénylésrol feljegyzést kell késziteni. Az irasbeli igény benyujthaté személyesen a Jegyzonél,
elektronikusan a jegyzo@vacduka.hu e-mail cimen és postai uton (cim: 2167 Vacduka, Béke tér 1.)
(2) Az irasbeli igény benyujtasa torténhet formai kotottségek nélkiil, vagy a Hivatal altal 1étrehozott és erre a
célra rendszeresitett nyomtatvanyon.
(3) Az adatigényl6 személyazonositd adatai csak annyiban kezelhetéek, amennyiben az az igény
teljesitéséhez sziikségesek. .
(4) Az adatigénylés torténhet az adatigényld anyanyelvén, vagy altala értett mas nyelven. A kozérdekii adat
megismerése iranti igény teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert az nem magyar nyelven keriilt
eldterjesztésre.
(5) A kozérdeki adat megismerésére iranyuld igénynek — amennyiben a teljesitésnek nincs jogszabalyi
akadalya — a tudomasra jutast koveto legrovidebb ido alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil kell eleget
tenni. A kézérdeki adatok megismerésére iranyulo igények elbiraldsa a Jegyzo feladata.




(6) Amennyiben a kért kbzérdeki adat a honlapon kézzétételre keriilt, akkor az adatigénylé figyelmet erre a
tényre fel kell hivni és meg kell adni a pontos elérhetdséget. A kozzététel nem mentesit a valaszadas
kotelezettsége alol.

(7) Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar, az igényld
altal kért technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni.

(8) Az adatokat tartalmazé dokumentumrdl, annak tarolasi modjatol fiiggetleniil az adatigénylé masolatot
kaphat. Ha a dokumentum olyan adatot is tartalmaz, amely jogszabély szerint az adatigényld szdmara nem
megismerhetd, akkor a masolaton ezt az adatot felismerhetetlenné kell tenni.

(9) Jelentds terjedelmii adat kozlésével osszefiiggésben felmeriilt koltséggel aranyos térités kérhets. A
koltségtérités mértékérdl az igénylot az igény kézhezvételét kdvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell. Az
adatszolgaltatasért fizetendd dijak mértékét az 1. sz. melléklet tartalmazza. A fizetendd dijrél a Hivatal
szamlat allit ki.

(10) A 10.000 Ft-ot meghaladé koltségtéritési Osszeg esetén a kozérdekiiadat-igénylés csak akkor
teljesithetd, ha koltségtérités osszege megfizetésre keriilt.

4. A kozérdekii adat megismerése iranti igény megtagadasa, jogorvoslati lehetéség

5.8
(1) Meg kell tagadni a kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld igény teljesitését, ha az adat nem
kozérdekii adat, vagy nem kozérdekbdl nyilvanos adat.
(2) Meg kell tagadni a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, ha az adatot térvény
alapjan az arra jogosult szerv allami,- vagy szolgalati titokké nyilvanitotta, tovabba, ha a kozérdekii adatok
nyilvanossagahoz valo jogot torvény korlatozza.
(3) Meg kell tagadni a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld igény teljesitését, az adat keletkezésétol
szamitott tiz évig, ha az a dontés meghozatalara irdnyulé eljaras soran készitett vagy rogzitett déntés
megalapozasat szolgalo adat.
(4) Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival egyiitt 8 napon beliil értesiteni kell az igénylét.
(5) Az igény teljesitésének megtagaddsa esetén az igényld birosaghoz fordulhat. A pert a megtagadas
kozlesetdl, illetve ennek elmaradasa esetén az Info. tv. 31.§-dban meghatéarozott hataridé eredménytelen
elteltétdl szamitott 30 napon beliil kell meginditani a Budakdrnyéki Jarasbirésagon (1146 Budapest, Thokoly
ut 97-101.).
(6) Az elutasitott kérelmekrol Jegyzé a Nemzeti Adatvédelmi és Informécioszabadsag Hatosagot a targyévet
kovetd év januar 31-ig értesiti.

6. §
(1) Jelen szabalyzat a kihirdetését kovetd napon 1ép hatalyba.

(2) A szabalyzat rendelkezéseit a hatalyba Iépést kovetden érkezett kérelmekre kell alkalmazni.
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1. sz. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke (brutté ar)

Adatkozlés modja Kéltségtérités |
Fénymasolas (A/4) fekete-fehér | 12 Ft/masolt oldal
Fénymasolds (A/4) szines 130 Ft/ masolt oldal
optikai adathordozo 580 Ft/adathordozo

Kézbesités koltsége: postai iton a hivatalos iratokra vonatkozo postai szolgaltatas dija.

Munkaerdé-raforditas koltsége: oranként 4400 Ft. Az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiggd munkaerd-
raforditasként az igényelt adat felkutatasdhoz és rendszerezéséhez, a masolat készitéséhez €s a mésolaton a
meg nem ismerhet6 adatok felismerhetetlenné tételéhez sziikséges idotartam veheto figyelembe, akkor, ha az
meghaladja a 4 munkadrat. Az idétartamot egész Orara kerekitve kell szdmolni.



. 2. sz. melléklet
Vacdukai Kozos Onkormdanyzati Hivatal
2167 Vacduka, Béke tér 1.
Tel./Fax: 27-566-610

Erkeztetés idépontja:

Igény a Vicdukai Kézos Onkormanyzati Hivatal kezelésében 1év6 kizérdekii adat megismerésére

AdatOt K IO MOV Lottt e
Elérhetoségei:

TEARETERIBE 103 i st pamomsimeson oo o s s o A Rt S A Bl S
BRIl BI08) v.ov0n0ngmsmissnomimmssessesml ke miimimsss s

Telefonszama: .......... RS s

Igény pontos leirésa:

Az igényelt adatokrdl masolat készitését: (| kérem [ nem kérem
Az elkészitett masolatokat: [ | személyesen veszem at [| postai iton kérem teljesiteni

Az adathordozo6 fajtaja: |1 papir (| elektronikus adathordozo (................ )

Nyilatkozat
ATTOE <o iin i pommmmrs e onmmsireoye nyilatkozom, hogy az igényem teljesitése soran felmeriild
koltségeket

| Megtéritem. [ | Nem téritem meg.

Jelen nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmeriilé koltségeket nem vallalom az
altalam kért informaciokrol csak olyan forméaban és médon kaphatok tajékoztatast, ami nem okoz meg nem
tériild koltséget a Vacdukai K6z6s Onkorményzati Hivatalnak.
Tudomaésul veszem, hogy az igény visszavondsa esetén az adatok elSallitaisaval osszefiiggésben a
visszavonasig felmeriilt koltségeket kiteles vagyok megfizetni.

Az adatot igényl0 alairasa



3. sz. melléklet

A kozérdekii adatok szolgaltatasaért felelos személyek

Jegyz0 (adatvédelmi felelos) Hegyi Agnes

Aljegyzd Jonasné Héder Hedvig
Pénziigyi vezetd Majer Kinga

Adatkozl Fézlerné Miklidn Tiinde




4. sz. melléklet

KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat

Frissités/ Megorzés

Adatszolgaltatasért felelos

A kozfeladatot ellaté szerv hivatalos neve,
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszama,
elektronikus levélcime, honlapja,
iigyfélszolgalatanak elérhetbségei

A valtozasokat kovetden
azonnal. Az el6z6 éllapot
torlendo

Adatkozlo

A kozfeladatot ellatod szerv szervezeti felépitése A valtozasokat kovetéen Adatkozlo
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal. Az el6z6 allapot

szervezeti egységek feladatai torlendd

A kozfeladatot ellato szerv vezetdinek és az egyes | A valtozasokat kovetden Adatkozlo
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztdsa, |azonnal. Az el6z6 allapot

elérhetdsége (telefon- és telefaxszama, torlendd

elektronikus levélcime)

A szervezeten belil illetékes tigyfélkapcsolati A valtozasokat kévetoen Adatkozld
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal. Az el6zb allapot

telefaxszama, elektronikus levélcime) és az torlendd

iigyfélfogadasi rend

A kozfeladatot ellaté szerv iranyitasa, feligyelete | A valtozasokat kovetden Adatkozlo
vagy ellendrzése alatt allo, vagy alarendeltségében | azonnal. Az el6zé allapot 1

miikddé mas kozfeladatot ellétéd szervek évig archivumban tartasaval
megnevezése, és 1. pontban meghatarozott adatai

A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve| A valtozasokat kévetéen Adatkozld
feligyeleti  szervének, hatésagi  dontései | azonnal. Az el6z6 éllapot 1

tekintetében a fellebbezés elbirdldsara jogosult
szervnek, ennek hidnydban a kozfeladatot ellatd
szerv felett torvényességi ellendrzést gyakorlo
szervnek az 1. pontban meghatarozott adatai

évig archivumban tartasaval

1. Tevékenységre, miikbdésre vonatkozé adatok

Adat

Frissités/ Megdrzés

Adatszolgaltatasért felelos

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hataskorét és

alaptevékenységét  meghatirozd, a  szervre
vonatkozé  alapveté jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabalyozd  eszkozok, valamint a

szervezeti és miikodési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsagi szabalyzat
hatdlyos és teljes szbvege

A vialtozasokat kovetden
azonnal. Az el6z6 allapot 1
évig archivumban tartasaval

Adatkézlo,

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente. Az el6zo
allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Adatkozlo,




igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre kerill,
az adatvédelmi felelés, vagy az informécios
jogokkal foglalkozo személy neve

allapot torlendd

3. Allamigazgatisi, Onkormanyzati, és egyéb| A valtozasokat kévetden Adatkozlo,
hatdsagi tigyekben tigyfajtanként ¢és | azonnal. Az el6z0 allapot
eljarastipusonként a hataskorrel rendelkezo szerv | térlendd
megnevezése, hatiskor gyakorlasanak atruhdzasa
esetén a ténylegesen eljaré szerv megnevezése,
illetékességi terillete, az ligyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmadanyok, eljarasi illetékek
(igazgatasi szolgaltatasi dijak) meghatarozasa,
alapvetd eljarasi szabalyok, az eljarast megindito
irat  benyijtasanak moddja  (helye, ideje),
iigyfélfogadas ideje, az iligyintézés hatarideje
(elintézési, fellebbezési hatarido), az igyek
intézését segitd Gtmutatok, az Ugymenetre
vonatkozo tijékoztatds és az ligyintézéshez
hasznalt letdlthetdé  formanyomtatvanyok, az
igénybe vehetd elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas, az igytipusokhoz kapcsolddo
jogszabalyok jegyzéke, tajékoztatas az ligyfelet
megilletd jogokrol ¢és az ligyfelet terheld
kotelezettségekrol

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal nyijtott vagy| A valtozasokat kdvetden Pénziigyi vezetd
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgéltatasok | azonnal. Az el6z6 dllapot 1
megnevezése, tartalma, a kdzszolgaltatasok | évig archivumban tartasaval
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatasért
fizetendd dij mértéke, az abbdél adott
kedvezmények

5, A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntartott| A valtozasokat kévetden Adatkozl16,
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leiré adatai|azonnal. Az el6zé allapot 1
(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, |évig archivumban tartasaval
id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdéives adatfelvétel esetén a kitdltendo kérddiv),
az adatvédelmi nyilvantartasba bejelentendd
nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -
alaptevékenysége kereteben - gytijtott és
feldolgozott adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a
masolatkészités koltségei

6. A kdzfeladatot  ellatdé  szerv  nyilvanos | Negyedévente. Az el6z6 Adatkozld
kiadvanyainak cime, témaja, a hozzaférés modja, a | allapot 1 évig archivumban
kiadvany ingyenessége, illetve a koltségtérités | tartasaval
mértéke

7. A torvény alapjan kozzéteends | Torvény eltérd Adatkozlo,
jogszabalytervezetek és kapesolddo | rendelkezése hianyaban a
dokumentumok; a helyi énkormanyzat képviseld- | benyujtas idépontjat
testiiletének  nyilvanos  ilésére  benyijtott | kbvetden azonnal. Az el6z6
eldterjesztések a benyujtas idépontjatol allapot 1 évig archivumban

tartasaval

8. A kozfeladatot ellaté szerv altal kozzétett| Folyamatosan. Legalabb 1 | Adatkozld,
hirdetmények, kdzlemények évig archivumban tartasaval

9. A kozfeladatot ellato szerv altal kiirt palyazatok | Folyamatosan. Az el6z6 Adatkzld,
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk | allapot 1 évig archivumban

tartasaval

10. A kozfeladatot ellato  szervnél  végzett| A vizsgalatrol szolo | Jegyz6
alaptevékenységgel  kapcsolatos  vizsgalatok, | jelentés megismerését
ellendrzések nyilvanos megallapitasai kévetéen haladéktalanul. Az

elozd6  allapot 1  évig
archivumban tartasaval

11. A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld | Negyedévente. Az el6z6 Adatkozlo, Jegyzd
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A kozfeladatot ellatd szerv tevékenységére
vonatkozd, jogszabdlyon alapuld statisztikai
adatgyiijtés eredményei, idébeli valtozasuk

Negyedévente. Az eldzod
allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Adatkoz16, Jegyzo,

13,

A kozérdekii adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai ~ adatszolgaltatas  adott  szervre
vonatkozo adatai

Negyedévente. Az eldzd
allapot 1 évig archivumban
tartaséval

Adatkozlo,

14.

Azon kozérdekii adatok hasznositasara iranyulé
szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6d6 fél

Negyedévente. Az el6zo
allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Jegyzd

15.

A kozfeladatot ellatdo szerv kezelésében lévd
kozérdekii adatok felhasznalasira, hasznositisara
vonatkozo altaldnos szerzodési feltételek

A valtozasokat kovetden
azonnal. Az eldz0 allapot 1
évig archivumban tartasaval

Adatkozld, Jegyzd

16.

A kozfeladatot ellaté szervre vonatkozo kiilénds
¢és egyedi kozzétételi lista

A valtozasokat kdvetden
azonnal. Az el6zo allapot
torlendd

Adatkozld, Jegyzo

17.

A kozfeladatot ellato szerv kezelésében levd, a
kozadatok wjrahasznositasarél széld  térvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérheté kdzadatok
listsja, valamint azok rendelkezésre 4lld
formatuma

A véltozasokat kovetd 15
napon beliil. Az el6z6
allapot 1 évig archivumban
tartasaval

Adatkszlé

18.

a  kozadatok ujrahasznositasara  vonatkozo
altalanos szerzodési feltételek elektronikusan
szerkeszthet6 valtozata

A valtozasokat kéveto 15
napon beliil. Az el6z6
allapot torlendd

Adatkozld

19,

A kozadatok ujrahasznositds céljabol torténéd
rendelkezésre bocsatasért fizetend6 dijak altalanos

jegyzéke

A valtozasokat kivetd 15
napon belill. Az eldz6
allapot térlendd

Adatkoz16, Pénziigyi vezetd

20.

A kozadatok tjrahasznositasar6l szold torvény
szerinti jogorvoslati tajékoztatas

A valtozasokat kovet6 15
napon beliil. Az el6z6
allapot torlendd

Adatkozlo, Jegyzo

21.

A kozfeladatot ellatd szerv altal megkotott, a
kozadatok ujrahasznositasarél sz6olo  térvény
szerint  kotott  kizardlagos  jogot  biztositod
megallapodésok szerzddé feleinek megjeldlése, a
kizarolagossag idGtartamanak, targyanak, valamint
a megallapodas egyéb lényeges elemeinek
megjeldlése

A valtozasokat koveto 15
napon beliil. Az eldzo
allapot torlendé

Adatkdzlo, Jegyzo

1I1. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités/ Megorzés

Adatszolgaltatasért felelos

A kozfeladatot ellatd szerv éves koltségvetése,
szamviteli torvény szerint beszamoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A valtozasokat kévetden
azonnal. A  kozzétételt
kovetd 10 évig

Pénziigyi vezetd

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara ¢€s személyi juttatasaira vonatkozd
Osszesitett adatok, illetve Gsszesitve a vezetOk és
vezetd tisztségviselgk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyujtott juttatisok fajtaja
és mértéke Gsszesitve

Negyedévente. A  kiiloén
jogszabalyban
meghatarozott
legalabb 1

archivumban tartasaval

de
évig

ideig,

Jegyzd,

A kozfeladatot ellaté szerv altal nyujtott, az
allamhéztartasrol sz0lo térvény szerinti
koltségvetési tamogatasok kedvezményezettjeinek
nevére, a tamogatas céljara, dsszegére, tovabba a
tamogatasi  program  megvaldsitasi  helyére
vonatkozé adatok, kivéve, ha a kdzzététel elbtt a
kéltségvetési tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig. A
kozzétételt kovetd 5 évig

Pénziigyi vezetd

Az éllamhaztartis pénzeszkozei felhasznalasaval,
az allamhaztartashoz tartozé vagyonnal torténd
gazdalkoddssal osszefliggd, 6tmillié forintot elérd
vagy azt meghaladé értékii arubeszerzésre, épitési
beruhazasra, szolgaltatas megrendelésre,

A dontés meghozatalat
koveté hatvanadik napig. A
kozzétételt kovetd 5 évig

Pénziigyi vezetd, Jegyzo




vagyonértékesitésre, vagyonhasznositasra, vagyon
vagy vagyoni értéki jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozé szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzodést kotd
felek neve, a szerzddés értéke, hatarozott idére
kotott  szerzodés esetében annak  idétartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi érdekkel
kozvetleniil Osszefliggd beszerzések adatai, €s a
mindsitett adatok kivételével. A szerzddés értéke
alatt a szerzddés targyaért kikotott - altalanos
forgalmi ad6 nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a vagyon piaci
vagy koényv szerinti értéke koziil a magasabb
Osszeget kell figyelembe venni. Az id6északonként
visszatérd - egy évnél hosszabb id6tartamra koétott
- szerzbdéseknél az érték kiszdmitasakor az
ellenszolgaltatas egy évre szamitott Osszegét kell
alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dé féllel kotott azonos targyu
szerzbdések értékét egybe kell szamitani

A koncessziorol szolo torvényben meghatarozott | Negyedévente. A kiilon | Jegyzd

nyilvanos adatok (palyazati kiirasok, palyazdk |jogszabalyban

adatai, az elbiralasrél készitett emlékeztetok, | meghatarozott ideig, de

palyéazat eredménye) legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellaté szerv altal nem alapfeladatai | Negyedévente. A  kiildén| Jegyzd

ellatasara (igy kiilondsen egyesiilet tAmogatasara, | jogszabalyban

foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- | meghatarozott ideig, de

képviseleti szervei szamara, foglalkoztatottjai, | legalabb 1 évig

ellatottjai  oktatasi, kulturdlis, szocidlis és|archivumban tartaséval

sporttevékenységet segitd szervezet tamogatasara,
alapitvanyok altal ellatott feladatokkal dsszefliggd
kifizetésre) forditott, 6tmillié forintot meghaladd
kifizetések

Az Eurépai Unié tamogatasaval megvaldsuld | Negyedévente. Legalabb 1 |Jegyzd
fejlesztések  leirdsa, az azokra vonatkozo |évig archivumban tartasaval
szerzddések

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, Osszegzés | Negyedévente. Legalabb 1 |Jegyzd
az ajanlatok  elbirdlasardl, a  megkotott | évig archivumban tartasaval
szerzOdésekrol)




