Viacdukai K6z6s Onkormanyzati Hivatal

a kozszolgalati tisztviselokrdl szol6 2011. évi CXCIX. torvény 45. § (1) bekezdése alapjan
palyazatot hirdet

Viacdukai K6z6s Onkormanyzati Hivatal
igazgatasi ligyintézo
munkakor betdltésére.
A kozszolgalati jogviszony idétartama: hatarozatlan idejii kozszolgalati jogviszony
Foglalkoztatas jellege: Teljes munkaidd
A munkavégzés helye: Pest megye, 2167 Vacduka, Béke tér 1.

A kozszolgalati tisztvisel6k képesitési elirasairol sz6l6 29/2012. (II1. 7.) Korm. rendelet
alapjan a munkakor betoltéje altal ellatando feladatkorok: 1. melléklet 14. hatdsagi
feladatkor,

Ellatand6 feladatok: Szocidlis igazgatasi feladatok, kozigazgatasi hatdsagi lgyek, igy
kiilondsen népesség- és lakcim-nyilvantartasi, hagyatéki, egészségiigyi igazgatasi ligyek,
iktatasi, iratkezelési feladatok, KCR-rel kapcsolatos tigyek vitele, sirhelymegvaltassal
kapcsolatos tligyek ellatasa.

A munkakorhoz tartozo fobb tevékenységi korok: igazgatasi tevékenység

Jogallas, illetmény és juttatasok: A jogallasra, az illetmény megallapitasara és a juttatdsokra
a kozszolgalati tisztviselokrdl szolo 2011. évi CXCIX. torvény, valamint a koztisztviselok
jogallasanak szabalyozasar6l onkormanyzati rendelet (bruttdé 200 ezer Ft cafetéria, eltérités
lehetdsége) rendelkezései az iranyadok.

Palyazati feltételek:
Magyar allampolgarsag,
Cselekvoképesség,
Biintetlen el6élet,
Kozépiskola/gimnazium,
Vagyonnyilatkozat tételi eljaras lefolytatasa,

A palyazat elbiralasanal elonyt jelent:
fels6foka képesités,
kozigazgatasi alapvizsga, - Szakvizsga,
anyakonyvi szakvizsga, vagy annak vallalasa, hogy a palyazo 1 éven beliil eleget tesz
szakvizsga tételi kotelezettségének



telepiilési onkormanyzatnal hasonlé munkakdrben szerzett szakmai tapasztalat

A palyazat részeként benyujtando iratok, igazolasok:

45/2012. (II1.20.) Korm. rendelet 1. melléklete szerint elkészitett fényképes szakmai
onéletrajz

iskolai végzettségeket, képesitéseket igazold okiratok masolata

3 honapnal nem régebbi erkolcsi bizonyitvany vagy igazolas annak megkérésérol

nyilatkozat arr6l, hogy hozzéjarul a palyazati anyagban foglalt személyes adatainak a
palyazati eljarassal osszefiiggésben sziikséges kezeléséhez

nyilatkozat vagyonnyilatkozat-tételi kotelezettség vallalasarol

A munkakor betolthetoségének idépontja: A munkakor legkorabban 2018. februar 1-én
betolthetd.

A palyazat benyudjtasanak hatarideje: 2018. januér 29

A palyazati kiirassal kapcsolatosan tovabbi informaciot Hegyi Agnes jegyz6 nyiijt, a 06-27-
566000-as vagy Jonasné Héder Hedvig aljegyz6 a 06-27- 566610-es telefonszamon.

A palyazatok benytjtasanak modja:

Postai uton, a palyazatnak a Vacdukai K&zds Onkormanyzati Hivatal cimére torténd
megkiildésével (2167 Vacduka, Béke tér 1.). Kérjiik a boritékon feltiintetni a
palyazati adatbdzisban szerepld azonositd szamot, valamint a munkakor
megnevezEsét: igazgatasi igyintézo,

vagy
Elektronikus aton Jonasné Héder Hedvig részére a jegyzo@vacduka.hu e-mail cimen
keresztiil
vagy

Személyesen: Pest megye, 2167 Vacduka, Béke tér 1.
A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2018. januar 31.
A palyazati kiiras tovabbi kozzétételének helye, ideje:
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