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Véacduka Kézség Onkormanyzatanak Kézbeszerzési Szabalyzata

Bevezeté

A kozbeszerzésekrdl szolo6 2015. évi CXLIIl. térvény (a tovabbiakban Kbt.) 27.§ (1)
bekezdése érteimében az ajanlatkérének a koézbeszerzési eljarasai elékészitésének,
lefolytatasanak, belsé ellenérzésének felelésségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az
eljarasba bevont személyek, illetéleg szervezetek felelésségi kérét és a kdzbeszerzési
eljarasai dokumentalasi rendjét 6sszhangban a vonatkozé jogszabalyokkal irasban kell

rbgzitenie.

Az ajanlatkérének az el6z6ekben emlitett targykérok részletes és altalanos jellegli -
valamennyi kézbeszerzésre kiterjedé — szabalyait a kbzbeszerzési belsé szabdlyzataban (a
tovabbiakban: Szabalyzat) meg kell hataroznia.

A kdzbeszerzési belsé szabalyzatot a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos és egyéb vonatkozd
jogszabalyokkal &sszhangban kell elkésziteni, a mindenkori jogszabalyokat érintd
mébdositasok atvezetésével.

A Szabalyzatban kizardlag a kdzbeszerzésnek mindsulé beszerzések vonatkozasaban kell
rogziteni a kovetendd eljarasi rendet, az egyes eljarasi cselekményeknél érvényesild
déntési mechanizmust, az azokhoz kapcsolédé felelésségi koroket.

A Szabdlyzatnak a kézbeszerzési eljarasokat el6készité szakasztol, a kbzbeszerzési eljaras
lezarultaig terjed6éen tartalmaznia kell azokat az eléirasokat, amelyek figyelembe vételével
nyomon koévethetd az ajanlatkéré altal hozott dontésért valo szervezeti vagy személyi
feleldsség, amely utélagos ellendrzési lehetéséget ad, s egyben a Szabalyzat egyik céljat is

jelenti.
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I ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat célja

E koézbeszerzési Szabalyzat célja, hogy a Kbt. rendelkezései alapjan Vacduka Kézség
Onkormanyzata (tovabbiakban: Onkormanyzat) 4ltal lefolytatandé kdzbeszerzési
eliarasokra vonatkozéan a helyi sajatossagokat figyelembe véve meghatarozza a
kbzbeszerzési eljaras szabalyait.

Ezen szabalyozas térekvése, hogy érvényeslljon a kozpénzek ésszerii és hatékony
felhasznalasanak és nyilvanos ellendrizhetéségének megteremtése, a kdzbeszerzések
soran a verseny tisztasaganak, atlathatésaganak és nyilvanosséganak a biztositasa, az
ajanlattevok esélyegyenlésége és a velilk szembeni egyenld banasméd.

Régzitse tovabba a kozbeszerzésekkel kapcsolatos feladatokat, az eljarasba bevont
személyek, illetbleg szervezetek felelésségi korét és a kézbeszerzési eljarasainak

dokumentalasi rendjét.

2. A kozbeszerzés alapelvei
Az ajanlatkérd a kozbeszerzési eljarasban — ide értve a szerz6dés megkétését is —
koteles biztositani, a gazdasagi szereplé pedig tiszteletben tartani a verseny tisztasagat,
atlathatésagat és nyilvanossagat.
Az ajanlatkérének esélyegyenléséget és egyenlé banasmédot kell biztositania a
gazdasagi szereplék szamara.
Az ajanlatkérd és a gazdasagi szereplék a kdzbeszerzési eljarasban a johiszem(iség és
tisztesseg kdvetelményeinek megfeleléen kételesek eljarni. A joggal valé visszaélés tilos.
Az ajanlatkérének a kézpénzek felhasznalasakor a hatékony és felelés gazdéalkodas elvét
szem el6tt tartva kell eljarnia.
Az Eurépai Uniéban letelepedett gazdasagi szereplék és a kézdsségi aruk szamara a
kbzbeszerzési eljarasban nemzeti elbanast kell nydjtani. Az Eurdpai Unidon Kiviil
letelepedett gazdasagi szerepl6ék és a nem kézdsségi aruk szamara nemzeti elbanast a
kdzbeszerzési eljarasban Magyarorszagnak és az Eurépai Unidénak a kézbeszerzések

terén fennallé nemzetkdzi kotelezettségeivel 6sszhangban kell nyijtani.

3. A Szabalyzat személyi hatalya
A kozbeszerzési eljarasokban az Onkormanyzat, mint ajanlatkérd, valamint a nevében
eljard, az eljarasba bevont, és abban résztvevé szervezeti egységek, azok munkavallaléi,
illetve barmely mas, polgarjogi szerzédés alapjan bevont személyek e szabalyzat alapjan
jarnak el. az 1.4. pontban meghatarozott kozbeszerzések elékészitése és lebonyolitasa

soran.
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A kozbeszerzési eljaras el6készitésébe, illetve lefolytatasaba barmilyen médon bevont
személy haladéktalanul kételes irdsban, részletesen tajékoztatni az Onkormanyzat
jegyzdjét, ha egy adott kézbeszerzési eljarasban barki részérél, barmilyen, az eljaras
tisztasagat veszélyeztett és a Kbt. alapelveit sértd cselekményt észlel.

4. A Szabalyzat targyi hatalya
A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed minden olyan:

e arubeszerzés

e épitési beruhazas

e szolgaltatas megrendelés
megrendelésére, amelynek értéke a kozbeszerzés megkezdésekor eleri, vagy
meghaladja Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési torvényben meghatéarozott értékhatart.
A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed tovabba minden olyan

e épitési koncesszid

e szolgaltatasi koncesszid
megrendelésére, amelynek értéke a koncesszids beszerzési eljaras megkezdésekor
eléri, vagy meghaladja Kbt-ben, illetve az éves koltségvetési térvényben meghatérozott
értékhatart.
A Szabdlyzat rendelkezéseit kell alkalmazni az értékhatart elérd tervpalyazati eljarasok

esetén is.

5. A kozbeszerzés értékének meghatarozasa és értelmezése

A kézbeszerzés becsiilt értékén a kozbeszerzés megkezdésekor annak targyaért
altalaban az adott piacon altalaban kért, illetéleg kinalt — altalanos forgalmi adé nélkul
szamitott a Kbt. 17-20. §-okban foglaltakra tekintettel megallapitott - teljes
ellenszolgaltatast kell érteni (a tovabbiakban becstilt érték).

A kdzbeszerzés megkezdésén a hirdetmény Utjan indulé kdzbeszerzési eljdrasok
esetében az eljarast megindité hirdetmény feladasanak idépontjat, a nem hirdetmeény
atjan indulé eljarasok esetében az eljarast megindité felhivas megkulldésének idépontjat

kell érteni.

6. A kozbeszerzések értékhatarai
A kézbeszerzések értékhatarai minden évre — az éves koltségvetési torvény allapitja
meg, ezért az éves koltségvetési torvény alapjan évente médosulé értékhatarok dsszegét

a Szabalyzat 1. szamu mellékleteként kell kezelni.
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Az értékhatar folyamatos figyelemmel kiséréséért a Szabalyzat fuggelékébe torténd
atvezetéséért az Onkormanyzat jegyzéje felelds.
Tilos a becsllt érték meghatarozdsanak moédszerét a Kbt. megkeriilése céljaval

megvalasztani
7. A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga, tajékoztatasi kotelezettség

7.1 A kozbeszerzési eljarasok nyilvanossaga
Az Onkorményzat koteles az alabbi adatokat, informacidkat honlapjan kézzétenni:
a) a kdzbeszerzési tervet, valamint annak modositasat (mddositasait);
b) az eldzetes vitarendezéssel kapcsolatos 80. § (2) bekezdése szerinti adatokat;
¢) aKbt. 9. § (1) bekezdés h)—i) pontjanak, valamint a 12. § (1)~«5) bekezdésének
alkalmazasaval megkététt szerzé6déseket
d) a kdzbeszerzési eljaras kapcsan indult jogorvoslati eljaras vonatkozasaban
da) a kérelem Kbt-ben meghatarozott adatait [148. § (11) bekezdés],
db) a Kézbeszerzési Dontébizottsag szerz6dés megkodtését engedélyezd végzését [156.
§ (4) bekezdés];
e) a kdzbeszerzési eljaras alapjan megkotott szerzé6déseket;
f) a részvételi jelentkezések és az ajanlatok elbiralasardl sz6l6 dsszegezést
g) a szerzddés teljesitésére vonatkozo kévetkezé adatokat: hivatkozast a kézbeszerzési
eljarast megindité hirdetményre (hirdetmény nélkll indulé eljarasok esetében felhivasra),
a szerz6dd felek megnevezését, azt, hogy a teljesités szerz6désszer(i volt-e, a
szerz6dés fteljesitésének az ajanlatkéré altal elismert idépontjat, tovabba az
ellenszolgaltatas teljesitésének id6pontjat és a kifizetett ellenszolgaltatas értékét a
szerz6dés mindegyik fél — tAmogatasbdl megvaldsuld kdzbeszerzés esetén szallitoi
kifizetés soran a kifizetésre koteles szervezet — altal tortént teljesitését
g) a kilén jogszabalyban meghatarozott éves statisztikai 6sszegzést.
A fent felsorolt adatoknak, informacioknak az Onkormanyzat honlapjan vald

kozzétételéért az Onkormanyzat jegyzdje felel.

7.2 A tajékoztatasi kotelezettség
A Kbt. 72. § (6) bekezdése alapjan, ha az Onkormanyzat az allami tamogatas miatt
kirivoan alacsonynak értékelt ellenszolgaltatast tartaimazé ajanlatot érvénytelennek
nyilvanitja, (ezzel kapcsolatban elézetesen irasban tajékoztatast kért az ajanlattevétdl, és
ha az ajanlattevé nem tudta igazolni, hogy a kérdéses allami tamogatast jogszer(ien
szerezte), akkor az ezen okbél érvénytelen ajanlatokrél az Onkormanyzat kételes

tajékoztatni — a Kozbeszerzési Hatésagon keresztiil — az Eurdpai Bizottsagot.
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A Kbt. 36 § (1) bekezdése alapjan amennyiben az Onkorményzat az altala lefolytatott
eljaras soran, a tisztességtelen piaci magatartas és a versenykorlatozas tilalmarél sz6lé
1996. évi LVIL térvény (a tovabbiakban: Tpvt.) 11. §-a, vagy az EUMSZ 101. cikke
szerinti rendelkezések nyilvanvalé megsértését észleli vagy azt alapos okkal feltételezi,
koteles azt — a Tpvt. bejelentésre vagy panaszra vonatkoz6 szabalyai szerint — jelezni a
Gazdasagi Versenyhivatalnak.

Az Onkormanyzat nevében a tajékoztatasi kdtelezettségnek a polgarmester tesz eleget.

Il. A KOZBESZERZESI ELJARASOK ELOKESZITESENEK,
LEFOLYTATASANAK, BELS® ELLENORZESENEK RENDJE

8. A kozbeszerzési eljarasok tervezése
A jovahagyott koltségvetési elbiranyzatok figyelembe vételével az Onkormanyzat a
koltségvetési év elején — a Kbt. 42. § (1) bekezdése alapjan legkésbbb marcius 31.
napjaig — éves Osszesitett kozbeszerzési tervet kételes késziteni az adott évre tervezett
kézbeszerzéseirdl.
A kozbeszerzési terv értékhatartél fiiggetlenil tartalmazza a targyévre tervezett
beszerzéseket, a beszerzések idébeni, pénzligyi Utemezését, és azok koltségébe bele
kell érteni a beszerzések miszaki specifikacidja, valamint a megvalésithatésagi
tanulmanyterv alapjan szamitott beszerzési értékeket is.
A kézbeszerzési tervet az Onkormanyzatnak legalabb 6t évig meg kell ériznie.
A kozbeszerzési terv nyilvanos, azt, valamint annak médositasait az (")nkorményzat
honlapjan az elkészitését kévetden 6t munkanapon bellil kézzé kell tenni.
A kdzbeszerzési terv

- elkészitéséért felelés: az Onkormanyzat jegyzdje

- elkészitésének hatarideje: a targyév marcius 31. napja

- véleményezését, valamint jovahagyasat a Képvisel-testllet végzi
Az Onkormanyzat a kdzbeszerzési tervben nem szereplé vagy modositott beszerzésekre
vonatkoz kdzbeszerzési eljarast is lefolytathat.
Ezekben az esetekben a kdzbeszerzési tervet médositani kell az ilyen igény vagy egyéb
valtozas felmeriilésekor, megadva a médositas indokat is.
A kdzbeszerzési terv modositasaért, aktualizalasaért az Onkormanyzat jegyzéje felel.
A kdzbeszerzési tervet kérésre meg kell kildeni a Kozbeszerzési Hatésag vagy az

illetékes ellenérz6 szervek szamara.
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9. A kozbeszerzési eljaras dokumentalasa

Az eljaras eldkészitésével, lefolytatasaval kapcsolatban keletkezett 6sszes iratot a
kbzbeszerzési eljaras lezarulasatdl [37. § (2) bekezdése), a szerzbdés teljesitésével
kapcsolatos 6sszes iratot a szerz6dés teljesitésétdl szamitott 6t évig meg kell 6rizni. Ha a
kdzbeszerzéssel kapcsolatban jogorvoslati eljaras indult, az iratokat annak - birdésagi
felilvizsgalat esetén a felllvizsgalat - jogerds befejezéséig, de legalabb az emlitett &t
évig kell megbrizni.

Az iratok meg6rzéséért az Onkormanyzat jegyzéje a felelds.

Az ajanlatkérd koteles a Kdzbeszerzési Hatésag vagy jogszabalyban feljogositott mas
szervek kérésére a kbzbeszerzéssel kapcsolatos iratokat megkiildeni vagy résziikre

elektronikus Uton hozzaférést biztositani.

10. Az Onkormanyzat nevében eljar6 és az eljarasba bevont személyekkel,
szervezetekkel kapcsolatos szabalyok és kévetelmények

A Kbt. 26. § (3) bekezdése szerint a kdzbeszerzési eljaras elékészitése, a felhivas és a
kdzbeszerzési dokumentumok elkészitése, az ajanlatok értékelése soran és az eljaras
mas szakaszaban az Onkormanyzat nevében eljaré, illetéleg az eljarasba bevont
személyeknek és szervezeteknek megfeleld — a kozbeszerzés targya szerinti,
kbézbeszerzési, jogi és pénziigyi — szakértelemmel kell rendelkeznilk.
Az Onkormanyzat nevében eljaré személyek, ill. mindazok, akik az adott beszerzés
elékészité vagy mas szakaszaban barmi moédon részt vettek kotelesek irasban
Osszeférhetetlenségi nyilatkozatot tenni [(Kbt. 25. § (6) bekezdés], hogy velilk szemben
fennéll-e a 25. § (3) — (4) bekezdése szerinti Osszeférhetetlenség. A ftitoktartasi
nyilatkozatot az adott kézbeszerzési eljaras irataihoz kell csatolni.
Amennyiben az dsszeférhetetlenség az eljaras soran kovetkezik be, az érintett személy
koteles e tényrdl irasban értesiteni az Onkormanyzat jegyzéjét, és az eljaras tovabbi
részében nem vehet részt.
Osszeférhetetlenségi nyilatkozat hidnyaban az adott szervezet v. személy az eljarasba
nem vonhato be.
A titoktartasrél
Az eljarasban résztvevd személyek a koézbeszerzés soran tudomasukra jutott
informacidkkal a részvételre jelentkezbket, ajanlattevéket jogtalanul nem segithetik, és
azokat az eljaras alatt és azt kévetden jogosulatian személy tudomasara nem hozhatjak.

10.1 Kiilsé, lebonyolité szervezet
Az Onkorméanyzatnal kdzbeszerzésekkel kapcsolatos feladatok ellatasara kiilon

szervezeti egység nem kertlt kialakitasra. A kézbeszerzési eljarasok Kbt. elbirasainak
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megfeleld lefolytatasa érdekében az Onkormanyzat kiilsé lebonyolitd szervezetet kérhet

fel.
E szervezet kivalasztasardl és felkérésérél — amennyiben a kivalasztas nem
kdzbeszerzési eljaras soran torténik — a képviselé-testilet dént. A lebonyolitd

szervezetnek vagy személynek a feladata, hogy a kdzbeszerzési eljarasok soran a Kbt.
szabalyai szerinti torvényességet biztositsa.
A lebonyolit feladata lehet:
- akonkrét eljaras el6készitése, javaslattétel az eljaras fajtajara
- az ajanlati/ajanlattételi/részvételi felhivas elkészitése
- akézbeszerzési dokumentumok dsszeallitasa
- akozbeszerzési eljaras meginditasa
- a biral6 bizottsag munkajaban valé részvétel
- az ajanlatok értékelésének elbkészitése
- adokumentalas biztositasa az eljaras soran
- jogorvoslati eljaras esetén az ajanlatkéré képviselete
A bonyolité szervezet vagy személy teljes korli feladatdnak meghatarozasa az

Onkormanyzat és a kézétte |&trejott szerzédés tartalmatdl fugg.

10.2 Hivatalos kézbeszerzési tanacsado
A kbzbeszerzési eljarassal kapcsolatban az eljarast megindité felhivas és kdézbeszerzési
dokumentumok elékészitésébe, illetbleg - valasztasa szerint - a kdzbeszerzési eljaras
tovabbi lefolytatdsdba az Onkormanyzat a Kozbeszerzési Hatdsag 4altal vezetett
névjegyzékben szerepld, felelés akkreditalt kozbeszerzési szaktanacsadot jogosult - a
Kbt. 27. § (3) bekezdésében foglalt esetek fennallasa esetén koteles - bevonni,
figyelembe véve egyben az dsszeférhetetlenségi kdvetelményeket. A felelés akkreditalt
kdézbeszerzési szaktanacsadd a kézbeszerzési eljaras eldkészitése és lefolytatasa soran

a kdzbeszerzési szakértelmet biztositja.

10.3 Biralobizottsag
Az Onkormanyzat a Kbt. 27. § (4) bekezdése alapjan az ajanlatok érvényességének
megallapitasara, illetve az eljarast lezaré dontést megeléz6 elbiralasara legalabb
haromtagt a koézbeszerzés targya szerinti, kozbeszerzési, jogi és pénzigyi -
szakértelemmel rendelkez6 biralobizottsagot koteles Iétrehozni.
A biralébizottsag tagjait gy kell kijeldlni, hogy 1-1 tag a megfelelé6 kézbeszerzési, jogi,

gazdasagi, ill. a kbzbeszerzés targya szerinti szakértelemmel rendelkezzen.
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A biralobizottsag tagjaira a polgarmester tesz javaslatot a képvisel6-testiletnek, amely
dént a bizottsagi tagok személyérél, a bizottsag elnokérdl. Ha a képviseld testulet nem
valaszt elndkét, akkor a biralobizottsag elsé Ulésén tagjai kézll valaszt elnokot.
A biralébizottsag feladatai:

- az ajanlatok értékelése

- azeljarast lezaro dontés szakmai el6készitése

- irasbeli szakvélemény és dontési javaslat készitése a kozbeszerzési eljarast

lezar6 déntéshoz6 részére

A biralébizottsagi munkarél jegyzékényvet kell késziteni, amelynek részét kepezik a
tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.
A Dbiralébizottsag elsé Ulését az Onkormanyzat jegyzdje, az azt kdvetbket a
biralébizotisag elndke hivja 6ssze a helyszin és idépont pontos megjeldlésével. A
biralébizottsag akkor hatarozatképes, ha az elndk és legalabb a tagok fele megjelenik az
Ulésen. A biralobizottsdg munkaja soran dontéseit sz6tdbbséggel hozza,
szavazategyenléség esetén az elndk szavazata dont. A biralébizottsag minden dlésérd!
irasos jegyzdkonyvet kell vezetni, felelés a bizottsag elndke.
A biralobizottsag munkajaba indokolt esetben kulsé szakértét vonhat be, mely kiilsé
szakértére is vonatkoznak jelen Szabalyzat 10. pontjdban meghatarozottak. A kilsé
szakértd bevonasara a birdlobizottsag elndke tesz javaslatot a polgarmesternek az ok

megjeldlésével (pl. specidlis szakmai ismeretek szikségessége, szakmai zs(iri, stb.)

11. A kbézbeszerzési eljaras meginditasa el6tti tevékenységre vonatkozé
szabalyok

A Kbt. masodik része szerinti nyilt eljaras hirdetmény utjan kbzzétett ajanlati felhivassal;
a meghivasos, a versenyparbeszéd, a tervpdlyazat és a targyalésos eljaras hirdetmény
atjian kézzétett részvételi meghivassal; a hirdetmény nélkili targyalasos eljaras az
ajanlattételi felhivas Elektronikus Kdzbeszerezési Rendszeren (a tovabbiakban: EKR)
térténé kozzétételével; a Kbt. harmadik része szerinti nyilt, meghivasos és targyalasos
eljaras az dsszefoglald tdjékoztatas EKR-en vald kdzzétételével,, az abban megjeloit
hataridéig az érdeklédésiiket jelzd gazdasagi szerepléknek az eljarast meginditd
felhivasnak szintén az EKR-en valé kdzzétételével ; a hirdetmény nélkili nyilt, valamint
targyalasos eljaras az ajanlattételi felnivasnak az ajanlattételre felhivni kivant gazdasagi

szereplének vald, EKR-en valé kdzzétételével,indul.

Az eljaras meginditasa elétt az eljarassal kapcsolatos alabbi f6 dontéseket kell meghozni:
o a lefolytatand6 eljaras fajtaja

e idbbeli Gtemezés, hataridok
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e a valaszthat6 kizaré okok (Kbt. 62.-63. §)
¢ miszaki, szakmai alkalmassagi feltételek (Kbt. 65.§)
e pénzlgyi, gazdasagi alkalmassagi feltételek (Kbt. 65.§)
e hianypotlas (Kbt. 71.§)
o értékelési szempont vagy szempontok, pontszamitas médja (Kbt. 76. §)
¢ ajanlati biztositék kérése (Kbt. 54.8)
o szerzbdest biztositdé mellék kbtelezettségek elbirasa, mértéke
e részajanlat tételének lehetésége
o egyéb szerzbdéses feltételek, eléirasok
A dontéshoz6 ezen kérdésekben a Képviselb-testiilet.
A dontéshozatal formaja lehet az ajanlati, ill. ajanlattételi felhivas fenti f6 pontjainak
hatarozatba foglaldsa vagy a hirdetmény szévegének elfogadasa.
Az Onkormanyzat a Kbt. 61. § (4) bekezdése alapjan koteles megvizsgalni beszerzését
abbél a szempontbdl, hogy a beszerzés targyanak jellege lehetévé teszi-e a
kbzbeszerzés egy részére torténd ajanlattétel biztositasat. Amennyiben a beszerzés
targyanak természetébdl adédédan részajanlat-tételi lehetéség biztosithatd, az ajanlatkérd
az eljarast megindité felhivasban - feltéve, hogy az gazdasagi, miiszaki és mindségi,
vagy a szerzbdés teljesitésével kapcsolatos mas szempontokat figyelembe véve sem
ésszerltlen - kételes lehetdévé tenni a kézbeszerzés egy részére torténd ajanlattételt, ill.
részvételi jelentkezést. Ha az ajanlatkéré nem biztositja a részekre térténd ajanlattételt,
az eljarast megindité felhivasban kételes megadni ennek indokat.
Az ajanlati/ajanlattételi felhivas itt fel nem sorolt kérdéseiben, valamint az eljarassal
kapcsolatos operativ kérdésekben a képviseld-testiilet dont.
A kbzbeszerzés targyanak, becsilt értékének, sajatossagainak és egyéb az eljarast
befolyasolé kérllmények figyelembe vételével donteni kell arrél, hogy milyen
kdzbeszerzeési eljarasfajta alkalmazhato.
Az idébeli Utemezés
- egy szakaszos eljaras esetén
o az eljaras meginditasa idépontjanak
o ajanlattételi hataridének
o ajanlatok birdlatanak
o eredményhirdetés idépontjanak
o szerzb6déskoétés idépontjanak
- kétszakaszos eljaras esetén
o az eljaras meginditasa idépontjanak

o a részvételi hataridének
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a részvételi jelentkezés biralatanak

a reszvételi szakasz eredményhirdetésének
ajanlattételi felhivas megkuldése idépontjanak
az ajanlattételi hataridének

ajanlatok biralatanak

0O 0 0 0 o o

ajanlattételi szakasz eredményhirdetés idépontjanak

o szerzédéskotés idépontjanak
meghatarozasat jelenti. A valasztott eljaras fajtdja és az eljarasi rendhez tartozéan a Kbt
minimalisan betartandé idépontokat ir els. Az egyes eljarasi cselekmények idSépontjait, ill.
id6tartamat eszerint kell meghatarozni.
Targyalésos eljgrasban meg kell hatarozni a targyalas médjat, pontos helyét és idejét.
A Képviselé-testiiletnek a kézbeszerzési eljaras meginditasardl a fentiek szerint sz6l6
dontése végrehajtasaért a polgarmester felel, aki ezt a kdtelezettségét szerzédes alapjan
az énkorményzat nevében eljaré 10.1 pontban meghatarozott szervezetre atruhazhatja,
de ebben az esetben kételes ellenérizni, hogy azt az (")nkorményzat nevében eljaré
Szervezet a Képvisel§ testillet dontésének megfeleld tartalommal hajtsa végre.

12. A kézbeszerzési eliaras meginditasara és lefolytatasara vonatkozé

szabalyok

12.1 A kbzbeszerzési eljaras meginditisa
A hirdetmény kézzététele nélkil indulé eljarasok meginditdsa az eljarast megindité
felhivasnak kézvetlenul és egyidejlileg az ajanlattételre alkalmasnak tartott szervezet(ek)
szamara az Elektronikus Kézbeszerzési Rendszeren (a tovabbiakban: EKR) keresztiil

valé kézzétételével torténik.

A Kbt. masodik része szerinti esetekben:

A hirdetmény kbzzétételével indulg kozbeszerzési eliardsok meginditasa az
ajanlati/ajanlattételi felhivas kbzzétételével indul. A kbzzététel az uniés értékhatart elérd,
ill. meghaladd érték kdzbeszerzések esetében az Eurépai Unié hivatalos lapjaban
(TED) kerill megjelentetésre. Az eljaras meginditasanak a kezdd idépontja, amikor a
Hatéség a hirdetmény megkiildi az Eurépai Unié hivatalos lapjanak. Ezen hirdetményt a
Kbt.-ben és a 44/2015. (XI. 2.) MVM rendeletben meghatarozott tartalommal kell

kézzétenni.

A Kbt. Harmadik része szerinti esetekben:
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A Kbt. 112. § (1) bekezdés b) pontja szerinti nyilt, meghivasos valamint targyalésos
eljarast ajanlatkéré nem hirdetmény Gtjat teszi k&zzé. Az ajanlatkéré az eljaras
meginditasanak napjat legalabb 6t munkanappal megelézGen, de legfeliebb tizenkét
hénapon bellil kételes az EKR-ben elérhetévé tett tajékoztatasban konkrétan megjeldlni
az ajanlatkérd nevét és cimét, az érdekibdes jelzésére szolgals elérhetbséget, a
szerz6dés targyat, a szerzédés idStartamat vagy a teliesités hataridejét, a teljesités
helyét, a 114. § (11) bekezdése szerinti fenntartast, valamint a gazdasagi szerepléknek
sz0l6 arra vonatkozo felhivést, hogy érdeklédésiiket az eljaras irant az ajanlatkérsneél
jelezzék az ajanlatkérs altal az Osszefoglald tajékoztatasban meghatarozott idépontig,
amely nem Iehet az Osszefoglalé tajékoztatss EKR-en keresztiil valé kézzétételét kovetd
G6tédik munkanapnal korabbi.

Ajanlatkérs kételes legalabb harom gazdasagi szerepld szamara az eljarast megindité
felhivast az EKR-en keresztiil elérhetévé tenni, valamint mindazoknak a gazdasagi
szerepléknek is, akik az ajanlatkérénél az eljaras irant érdeklodésiiket jelezték. Ha az
eljaras irant haromnal kevesebb gazdasagi szerepld jelezte érdekl6édését vagy egyetlen
gazdasagi szereplé sem jelezte érdekiédését, abban az esetben is legalabb harom
gazdasagi szereplének kell felhivast elérhetévé tenni. Az eljarast megindité felhivast a
gazdasagi szerepldk részére az EKR-en kell hozzaférhetsve tenni legkésébb az
osszefoglalé tajékoztatss k6zzétételétél szamitott tizenkét hénapon beliil.

A fenti rendelkezések nem alkalmazhatéak, amennyiben

* az épitési beruhdzas becsiilt érigke az Otszazmillié forintot eléri vagy meghaladja;

* a 3. melléklet szerinti szolgaltatas becsiilt értéke az uniés értékhatart eléri vagy
meghaladja;

® az ajanlatkéré el6zetes tajékoztatdt, idGszakos elézetes tajékoztatot vagy
elémingsitési hirdetményt alkalmaz eljdrast megindité felhivasként;

mely esetekben az eligrds meginditasa a feladott hirdetménynek a Kézbeszerzési
Ertesitében valé megjelentetést jelenti. Ezen hirdetményt a Kbt.-ben és a 44/2015. (XI.
2.) MvM rendeletben meghatérozott tartalommal kell kbzzétenni.

Az C")nkorményzat az ajanlati/ajénlattételi felhivast — 2 szerz0dés megkédtéséhez
szilkséges engedélyek megléte esetén — akkor teheti kézzé, ha rendelkezik a szerzédés
teliesitését biztositd anyagi fedezettel, vagy az arra vonatkozé biztositékkal, hogy a
teliesités idSpontjaban az anyagi fedezet rendelkezésre 4ll. Kivételt képez, ha
tamogatasra iranyulé igényt (palyazatot) nydjtott be, vagy fog benyuijtani, ekkor az
ajanlati/ajanlattételi felhivast kbzzéteheti, de erre a felhivasban hivatkozni kell (feltételes

kdzbeszerzés).
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A Kozbeszerzési Hatoséag (Hirdetményellenérzési Fbosztaly) az altala megkiildott
hirdetményt — tovabbkuldése, feladasa elétt — megvizsgalja abbdl a szempontbél, hogy
megfelel-e a kdzbeszerzésekkel kapcsolatos jogszabalyoknak. A hirdetmény
ellendrzéséért kilén jogszabalyban meghatarozott mértékd dijat kell fizetni. A hirdetmény
ellenérzése és a dij megfizetése kotelezé.

A hirdetmény kozzétételérsi gondoskodik a polgarmester, aki ezt a kotelezettségét
szerz0dés alapjan az C")nkorma'nyzat neveében eljar6 10.1 pontban meghatarozott
Szervezetre atruhézhatja, de ebben az esetben koteles annak végrehajtasat ellenérizni.

12.2 A kdzbeszerzési dokumentumok
Az Onkorményzat a Kbt. 57. §-a alapjan a kbzbeszerzési dokumentumokat az eljarast
megindité felhivas k&zzétételének idépontjatdl kételes rendelkezésre bocsatani. A
megfeleld ajanlattétel és részvételi jelentkezés elésegitése érdekében, a hirdetmény
nelkili targyalasos eljaras kivételével, az (")nkorményzat — a Kbt.-ben meghatarozottak
mellett — az alabbi, a felhivast kiegészité kézbeszerzési dokumentumokat rendelkezésre
bocsatani:

* szerzédéstervezetet, kivéve targyalasos eljarasban és versenyparbeszéd esetén,
ahol az ajanlatkérs jogosult szerzédéstervezet helyett csak az aitala ismert
szerzbédéses feltételeket meghatarozni (a szerzédéstervezet és a szerzddéses
feltételek a tovabbiakban egyutt: szerz6déstervezet),

* az ajanlat és a részvételi jelentkezés elkészitésével kapcsolatban az ajanlattevék,
illetve a részvételre jelentkezék részére szlkséges informéaciokrél szol6
tajekoztatast, az ajaniat és részvételi jelentkezés részeként benyujtandé
igazolasok, nyilatkozatok jegyzékét, valamint az egyseges eurdpai kdzbeszerzési
dokumentum mintdjat. Az ajanlatkéré  tovabbi ajanlott igazolas- é&s
nyilatkozatmintakat bocsathat rendelkezésre.

A kdzbeszerzési dokumentumoknak az eljardst megindité felhivassal teliesen
Osszhangban kell lennie.

A kozbeszerzési dokumentumok elkészitéséért felelés a polgarmester, aki ezt a
kotelezettségét szerzédeés alapjan az (")nkorményzat nevében eljiar6 10.1 pontban
meghatérozott szervezetre atruhazhatja, de ebben az esetben kételes annak

végrehajtasat ellendrizni.

Az eljarast megindit felhivasban az ('jnkorményzat kételes tajékoztatast nydjtani arrél,
hogy a kézbeszerzési dokumentumok korlatlanul és telies kérlien elérhetbek,illetve
elérhetéek lesznek az EKR-ben.. Az C)nkorményzat kételes gondoskodni arrol, hogy a
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kézbeszerzési dokumentumok a kézbeszerzési eljaras megkezdésének az idépontjatal
az ajanlattételi hataridd lejartaig rendelkezésre alljon.

A kézbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasat az C")nkorményzat, vagy az
altala megbizott szervezet végazi.

A kbzbeszerzési dokumentumok rendelkezésre bocsatasaért az énkorményzat jegyzéje
felel, ez a kételezettség szerzédés alapjan az Onkormanyzat nevében eljaré6 10.1
pontban meghatérozott szervezetre atruhazhato, de ebben az esetben az énkorményzat

jegyzdje koteles annak végrehajtasat ellendrizni.

12.3 Kiegészité tajékoztatas

Az ajanlattevé a megfelels ajanlattétel érdekében az eljarast megindité felhivasban és a
kdzbeszerzési dokumentumokban foglaltakkal kapcsolatosan kiegészité tajékoztatast
kérhet az (")nkorményzattél. Az ajanlattevdk kiegészits tajékoztatas iranti igényuket az
EKR-en keresztiil jelezhetik.

A feltett kérdésekre adott valaszokat — az érintett szakterulet vezetbjével folytatott
elézetes egyeztetést kévetden - az eljaras lebonyolitdsaval megbizott személy és/vagy
az oOnkormanyzat részérdl megjeldlt személy szintén az EKR-en kereszil teszi
elérhetévé Ugy, hogy a valaszban nem szerepelhet a tajékoztatast kérs ajanlattevé
megnevezese. A kiegészité tajékoztatas kérését, ill. az arra adandé valaszt a Kbt
vonatkozd szabdlyaiban szereplé hataridék betartasaval kell megadni. A kiegészitd
tajékoztatassal a felhivas, illetéleg a kézbeszerzési dokumentumok tartalma nem

maddosulhat.

12.4 Az ajanlatok és részvételi jelentkezések benytjtasa és felbontasa

Az ajanlatot (vagy részvételi jelentkezést) az EKR-en keresztiil az elektronikus
kézbeszerzés részletes szabalyairél sz6l6 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet (a
tovabbiakban: Rendelet) 10. §-a szerint elektronikus Gton - vagy a kivételesen részben
elektronikus uton - kell benydjtani az ajanlattételi (vagy részvételi) hataridé lejartaig. Az
elektronikusan megkuldétt dokumentum beérkezésének tényérél az EKR haladéktalanul
automatikus elektronikus visszaigazolast kild. Az elektronikus dokumentum
beérkezésének ideje az automatikus visszaigazolasban szereplé idépont.

A Rendelet 15. § (2) bekezdése alapjan az ajanlatokat (vagy részvételi jelentkezéseket)
tartalmazé iratok felbontasat az EKR az ajanlattételi, illetve részvételi hataridé lejartat
kovetben, ketté oraval késébb kezdi meg. Az elektronikusan benyuijtott ajanlatok
felbontasat az EKR végzi ugy, hogy a bontas idépontjaban az ajanlatok az ajanlatkérs

szamara hozzaférhetévé valnak.
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Részben elektronikusan benydjtott ajanlat (vagy részvételi jelentkezés) bontasat a
Rendelet 15. § (4) bekezdésben foglaltak szerint az EKR végzi, az ajanlatkéré azonban
ebben az esetben kételes az ajanlat (vagy részvételi jelentkezés) EKR-en kivil beérkezé
részeit — kilén bontas tartdsa nélkil — a megfelelé ajanlathoz (vagy részvételi
jelentkezéshez) tarsitani és azt dokumentaini. Fizikai modell benyuljtdsa esetén azt
fénykép vagy jegyzékényv készitésével és annak az EKR-be az eljaras iratai kozotti
feltdltésével kell az ajanlatkérének dokumentalnia.

Az ajanlatok (vagy részvételi jelentkezések) felbontasarol az EKR a jegyzékonyvet
automatikusan generalja és kildi meg az ajanlattevéknek. A bontasi jegyz6konyv
kiegészité adatainak el6zetes megadasa (pl.: fedezet 6sszege) - szikség esetén - az

Ajanlatkéré feladata.

12.5 Az ajanlatok és részvételi jelentkezések elbiralasaval kapcsolatos
szabalyok
Az ajanlatok (részvételi jelentkezések) elbirdldsa sordn az ajanlatkérének meg kell
vizsgalnia, hogy az ajanlatok (részvételi jelentkezések) megfeleinek-e az eljarast
megindité  felhivdsban és a kézbeszerzési dokumentumokban, valamint a
jogszabalyokban meghatarozott feltételeknek.

12.5.1 Felvilagositas kérése, szamitasi hiba javitasa, indoklas kérése
~AZ ajanlatkéré kételes az Gsszes ajanlattevé és részvételre jelentkezé szamara azonos
feltételekkel biztositani a hidnypétlss lehetGségét, valamint az ajanlatban vagy részvételi
Jelentkezésben talalhaté, nem egyertelmd kijelentés, nyilatkozat, igazolas tartalmanak
tisztazésa érdekében az ajénlattevétsl vagy részveételre jelentkez6tél felvildgositast
kérni.”[71. § (1) bekezdés]
.Ha az ajénlatkéré az ajanlatban az értékelésre kihatd szamitasi hibat észlel, annak
Javitasat az ajanlatkéré végzi el gy, hogy a kézbeszerzés térgya elemeinek tételesen
meghatarozott értékeit (az alapadatokat) alapul véve szamitia ki az Gsszesitett
ellenértéket vagy mas — az ajanlatban meglalalhaté szamitason alapulé — adatot. A
szamitgsi hiba javitisérél az Ssszes ajanlattevét egyidejileg, kozvetlendil, irésban,
haladéktalanul tajékoztatni kell.,[Kbt. 71. § (11) bekezdés].
~AZ ajanlatkér6 az értékelés szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmét
megalapozo adatokat, valamint indokolast kételes irasban kérni és err6l a kérésrdl a
tobbi ajanlattevét egyidejifleg, irésban eértesiteni, ha az ajanlat a megkdtni tervezett
szerzGdés targyéra figyelemmel arénytalanul alacsony Osszeget tartalmaz az értékelési
szempontként figyelembe vett &r vagy koltség, vagy azoknak valamely &nélléan
eértékelésre keriils eleme tekintetében,” [72. § (1) bekezdés]

Oldal: 15 /22



Vacduka Kozség Onkormanyzatanak Kozbeszerzési Szabalyzata

Az e pontban leirt eljarasi cselekmények jogszabaly szerinti lefolytataséért a

biralébizottsag elndke a felelés.

12.5.2 Ajanlati biztositék
Az ajanlati felhivasban az Onkormanyzat elGirhatja, hogy az eljarasban valo részvételt
ajanlati biztositék (a tovabbiakban: biztositék) adasahoz koti, amit az ajanlattevének
ajanlata benyuijtasaval egyidejlileg vagy az ajanlatkéré altal az ajanlati vagy ajanlattételi
felhivasban meghatarozott iddpontig, az ott megjelélt mérékben kell az ajanlatkérd
rendelkezésére bocsatania. Az ajanlattevének igazolnia kell, hogy a biztositékot az
ajanlatkéré rendelkezésére bocsatotta. A biztositék az ajanlati kotottség megtartasat
biztositja, az eljaras részvételi szakaszaban a részvételt nem lehet biztositék adasahoz
kotni
A biztositék az ajanlattevé valasztisa szerint teljesitheté az el6irt pénzésszegnek az
eléirt pénzésszegnek az ajanlatkérd fizetési szamléjara torténd befizetésével, pénzigyi
intézmény vagy biztositd altal vallalt garancia vagy készfizeté kezesség biztositasaval,
vagy biztositasi szerz6dés alapjan kiallitott — készfizets kezességvallalast tartaimazo —
kotelezvénnyel. A befizetés helyét, az ajanlatkérd fizetési szamlaszamat, tovabba a
befizetés igazoldsanak moédjat az ajanlati vagy ajanlattételi felhivasban meg kell
hatarozni.
Ha az ajanlattevé az ajanlati kétdttségének ideje alatt ajanlatat visszavonja, vagy a
szerz6dés megkotése az érdekkorében felmerllt okbol hisul meg, a biztositék az
ajanlatkérét illeti meg, kivéve a Kbt. 131. § (9) bekezdése szerinti esetben.
A biztositékot vissza kell fizetni
a) az ajanlattevék részére az ajanlati vagy ajanlattételi felhivas visszavonasat,
ajanlatanak  érvénytelenné nyilvanitasat, vagy az eljaras eredményérél az
ajanlattevéknek megkuldstt értesitést kovets tiz napon bell;
b) a nyertes ajanlattev, valamint - amennyiben az 6sszegezésben megjeldlésre keriilt -
a masodik legkedvezébb ajanlatot tevé részére a szerzddéskotést koveté tiz napon belil,
kiveve, ha a biztositék az ajanlati felhivas szerint a megkotott szerzédést biztosité
mellékkbtelezettséggé valik.
Amennyiben az ajanlatkéré az eljarasban valé részvételt biztositék adasahoz kétotte, a
pénzben teljesitett ajanlati biztositék kétszeres Osszegének, egyéb esetekben az ajanlati
biztositék mértékének megfelelé Osszeg tiz napon bellili megfizetésére koteles
a) az ajanlattevék részére, ha az eljaras eredményérél az ajanlati kétottség felhivasban
meghatarozott vagy meghosszabbitott fennalldsanak ideje alatt nem tajékoztatia az

ajanlattevoket;
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b) a nyertes ajanlattevd, valamint — amennyiben az &sszegezésben megjeldlésre keriilt —
a masodik legkedvez6bb ajanlatot tevd részére, ha a szerzédést nem kéti meg, kivéve a
131. § (9) bekezdése szerinti esetben.

Az Onkormanyzat jegyzdje felelés az ajanlati biztositékkal kapcsolatos cselekményekért.

12.5.3 Az ajanlatok és részvételi jelentkezések biralata
»AZ ajanlatok és részvételi jelentkezések elbirdlésa sordn az ajanlatkérének meg kell
vizsgalnia, hogy az ajénlatok illetve részvételi Jelentkezések megfeleinek-e a
kbézbeszerzési dokumentumokban, valamint a Jogszabalyokban meghatérozott
feltételeknek.” [69. § (1) bekezdés]
~AZ ajanlatkéré koteles megallapitani, hogy mely ajanlat vagy részvételi jelentkezés
érvénytelen, és hogy van-e olyan gazdaségi szerepl6, akit az eljarasbol ki kell zérni. Az
ajanlatkéré a biralat soréan az alkalmasségi kévetelmények, a kizéré okok és a 82. § (5
bekezdése szerinti kritériumok elGzetes ellendrzésére kételes az egységes eurépai
kozbeszerzési dokumentumba foglalt nyilatkozatot elfogadni, valamint minden egyéb
tekintetben a részvételi jelentkezés és az ajanlat megfeleléségét ellendrizni, szitkség
szerint a 71-72. § szerinti biralati cselekményeket elvégezni. Az ajanlatkéré az egységes
europai kézbeszerzési dokumentum szerinti nyilatkozattal egyidejiileg — t6bb szakaszbél
allo eljarésban a részvételi szakaszban — ellenérzi a nyilatkozatban feltiintetett, a (11)
bekezdés szerint elérheté adatbazisok adatait is.” [69. § (2) bekezdés]
Ajanlatkéré koteles az eljaras eredmeényéréé szol6 déntés meghozatalat megelézben az
eldirt értékelési szempontokra figyelemmel a legkedvezébbnek tekinthets ajanlattevét 6t
munkanapos hataridé tizésével felhivni a kizard okok, az alkalmassagi kévetelmények,
valamint — adott esetben — a 82. § (5) bekezdése szerinti objektiv kritériumok
tekintetében az eljarast megindité felhivasban elirt igazolasok benyuijtasara.
Abban az esetben, amennyiben a nyertesnek tekintheté ajanlattevé nem vagy az
esetleges hianypétlast, illetve felvilagositas kérést kdvetden sem megfeleléen nyujtja be
az igazolasokat (ideértve azt is, ha az igazolds nem tamasztja ala az egységes eurdpai
kézbeszerzési dokumentumban foglalt nyilatkozat tartalmat, vagy azzal ellentétes), az
ajanlatkéré ezen ajanlattevd ajanlatanak figyelmen kiviul hagyasaval az elirt értékelési
szempontokra figyelemmel legkedvezébbnek tekintheté ajanlattevét hivja fel a Kbt. 69. §
(4) bekezdése szerint az igazolasok benyuijtasara.

Ajaniatkéré a Kbt. 69. § (6) bekezdése alapjan az eljarast lezar6 ddntés meghozatalat
megelézéen dénthet Ugy, hogy nemcsak a legkedvezébb, hanem az értékelési
sorrendben azt koveté meghatarozott szamua kévetkezé legkedvezdbb ajanlattevét is

felhivja az igazolasok benyuijtasara.
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Az ajanlatkéré az 6sszegezésben csak akkor nevezheti meg a masodik legkedvezébb
gjanlattevét, ha az eljarast lezaré dontés meghozatalat megelézéen 6t is felhivta az
igazolasok benyljtasara.

Abban az esetben, amennyiben ajanlatkérének az ajanlatok illetve a részvételi
jelentkezések birdlata sordn alapos kétsége meril fel valamely ajanlattevd vagy
részvételre jelentkezd nyilatkozatanak valésagtartalmara vonatkozéan, ezen gazdasagi
szerepl6t ajanlatkéré 6t munkanapos hataridé tlizésével barmikor kérheti az érintett, hogy
nyuljtsa be a Kbt. 69. § (4) bekezdés szerinti igazolasokat.

Az ajanlatokat a legrévidebb idén belll el kell biralni.

A fenti rendelkezésekben meghatarozott elvégzendé eljarasi cselekményekrél a
biralobizottsag javaslata alapjan a képviseldtestilet dont. A doéntési javaslathoz a
biralébizottsag részletes irdsbeli indokolast készit.

A biralati munka elvégzéséért a biralébizottsag minden tagja felelés, a biralébizottsag
munkajanak koordinalasaért, vezetéséért a bizottsag elnéke felelds.

12.5.4 A biralobizottsag javaslata
A biralébizottsag minden tagja kilon-kilén indoklassal ellatott biralati lapot vezet az
ajanlatok biralataroél.
A birdlébizottsag valamennyi — az eljarashoz kapcsolédé — cselekményérdl
jegyzokonyvet koteles késziteni. Ennek elkészitéséért a biraldbizottsag elndke felel.
A jegyz6kdnyvnek tartalmazni kell:

- ajegyzbkényv felvételének helyét, idépontjat, targyat

- ajelenlévdk felsorolasat

- biralat esetén a biralébizottsag tagjainak biralati lapjait

- az elhangzott kérdéseket és észrevételeket

- abiralébizottsag — dontést elbkészitdé — egyértelmii javaslatat

A biralébizottsag munkajardl 6sszegzd jelentést, az ajanlatok (részvételi jelentkezések)
értékelésével kapcsolatos dontés eldkészitd jegyzokdnyvet készit a déntéshozd
szamara.

Ez a jelentés az alabbi terlileteken tesz javaslatot:

- eljarasi dontésekre vonatkozé javaslatban arra, hogy eredményes volt-e az
(részvételi) eljaras és ennek indoklasa, az egyes ajanlattevék (részvételre
jelentkezdk) esetében arra, hogy érvényes ajanlatot (részvételi jelentkezést) tett-
e, és ennek indoklasa

- érdemi dontések tekintetében az érvényes ajanlatok sorrendjének meghatarozasa
indoklassal egyitt, tovabba javaslat az eljaras nyertesére, az esetlegesen

kihirdetendé masodik helyezettre tett javaslat
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12.6 Dontés
Az Onkormanyzat esetében a kézbeszerzési eljarast lezaré doéntés meghozatalara a
képviselo-testilet jogosult. A kétszakaszos eljarasok esetében a részvételi szakaszban
déntéshozé szintén a Képviselb-testiilet.
A déntéshozo a biralobizotisag javaslata alapjan hozza meg ddntését.
Amennyiben nem fogadja el a birdlobizottsag javaslatat, ugy a biraldbizottsagot utasitja a
biralatdnak megismétlésére, egyben megjeldli azt ahol a véleménye szerint a jogszabalyi
elbirasok, az ajanlattételi felhivas vagy dokumentacié valamely pontja szerint aggalyos a
biralébizottsag dontés-elkészitd javaslata.
A dontéshozé felhatalmazza a polgarmestert az eljaras eredményének kihirdetésére,
eredményes eljaras esetén a szerz6dés megkétésére.
Eredménytelen eljaras esetén a képviselb-testiilet dont a jogszabalyi keretek kézt az
eljaras megismétlésérél, 0j eljaras meginditasarol, a beszerzés elhalasztasarol vagy
lemond a beszerzésrél.
A kozbeszerzési értékhatarokat el nem ér6 beszerzési eljarasokban legalabb harom
ajanlat bekérésével a képviselo-testiilet dont a nyertes ajaniat kivalasztasarol.

12.7 irasbeli 6sszegzés, eredményhirdetés
Az Onkorményzat az ajanlatok és a részvételi jelentkezések elbiralasanak befejezésekor
kiilén jogszabalyban meghatarozott minta szerint irdsbeli 6sszegezést kételes késziteni
az ajanlatokrol, illetve a részvételi jelentkezésekrdl.
Az Osszegezésben kiilbn meg kell jeldlni az ajanlattevé vagy részvételre jelentkezé
ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének érvénytelenné nyilvanitasanak, valamely
gazdasagi szerepl6 kizarasanak az okait, valamint ezek részletes indokat.
Az irasbeli 6sszegzést minden ajanlattevé részére az EKR-en keresztiil elektronikus uton
meg kell kildeni.
Az Onkormanyzat koteles az ajanlattevét vagy részvételre jelentkezét az EKR-en
keresztiil, elektronikus uton, irasban tajékoztatni az eljaras vagy az eljaras részvételi
szakaszanak eredményérél, az eljaras eredménytelenségérdl, az ajanlattevé vagy a
részvételre jelentkezd kizarasarol, a szerzddés teljesitésére valé alkalmatlansaganak
megallapitasardl, ajanlatanak, illetve részvételi jelentkezésének a Kbt 73. § szerinti
egyeb okbdl tortént érvénytelenné nyilvanitasardl, valamint ezek részletes indokardl, az
errfl hozott dontést kovetéen a lehetd leghamarabb, de legkésébb a déntés
meghozatalat kéveté harom munkanapon belil.
Az e pontban leirt eljarasi cselekmények jogszabdly szerinti lefolytatasaért a
polgarmester a felelds, aki ezt a kételezettséget szerzédés alapjan az Onkormanyzat
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nevében eljaré 10.1 pontban meghatéarozott szervezetre atruhézhatja, de ebben az

esetben kételes annak végrehajtasat ellenérizni.

13. A szerz6déskotés és tajékoztatasi kotelezettség
Az Onkormanyzat nevében a polgarmester kéti meg a nyertes ajanlattevével a
szerzfdést. A nyertes ajanlattevé visszalépése esetén az Onkormanyzat jogosult a
kévetkezé legjobb ajanlatot tevd palyazoval szerzédést kétni, amennyiben ezt a
korilményt az ajanlati/ajanlattételi felhivdsban meghatarozta, valamint az
eredményhirdetésen, ill. dontésében a masodik legkedvezébb ajanlatot tevét
megnevezte.
A szerzbdés nyilvanos, annak tartalma kézérdek( adatnak minésil. A szerzédést annak
megkétését kovetden haladéktalanul kételes az Onkormanyzat honlapjan kézzétenni. A
kbzzétételért az Onkormanyzat jegyzéje felel.
A kozbeszerzési eljdrasok esetén az Onkormanyzatnak az eljaras eredményérdl szélé
tajekoztatét az ajanlatkérd legkésébb a szerzédéskoétést, vagy ennek hianyaban az
eliaras  eredménytelenné nyilvanitdsarél vagy a szerzédés megkdtésének
megtagadasardl szol6 ajanlatkérdi dontést kdvetd tiz munkanapon beliil kell az EKR-en
elérhetévé tenni. A kdzbeszerzési eljaras e hirdetmény kdzzétételével zarul le.
Az EKR-en keresztili, elektronikus uton térténé kapcsolattartast nem kell alkalmazni a
szerzOdés megkotésére, a szerzé6dés megkotését kovetéen kezdeményezett eldzetes
vitarendezési eljards, iratbetekintési kérelem és az azzal 6Osszefliggd irasbeli
kommunikacié, valamint a Kbt. 45. § (2) bekezdése szerinti tajékoztatas kivételével a
szerz6dés megkotését kdvetd kommunikaciora.
A hirdetmények feladasaért a polgarmester a felelfs, aki ezt a kételezettséget szerzédés
alapjan az Onkormanyzat nevében eljar6 10.1 pontban meghatarozott szervezetre

atruhazhatja, de ebben az esetben kételes annak végrehajtasat ellenérizni.

14. A kézbeszerzési eljaras dokumentalasa
Az Onkormanyzat jegyz6je minden kbzbeszerzési eljarasrol feljegyzést készit.
A feljegyzésnek legalabb tartalmaznia kell:
- az eljaras meginditasanak idépontjat
- akdzbeszerzési eljaras iktatdoszamat
- a hirdetmény Koézbeszerzési Ertesitében, ill. EU hivatalos lapjaban
meghatarozott iktatdszamat
- abeszerzés targyat, mennyiségét és értékét
- alefolytatott eljaras fajtajat, specialis jellemzéit

- az ajanlattevék, részvételre jelentkezék szamat
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- az érvényes ajanlatot tevk szamat és megnevezését

- egyeb, az éves statisztikai 6sszesités elkészitéséhez szilkséges adatokat

- azirattarozas napjat és szamat

Az Onkorményzat a 44/2015. (X1.2.) MvM rendelet 40. §-ban meghatarozottak szerint az
éves beszerzéseirdl kulon jogszabalyban meghatarozott minta szerint éves statisztikai

Gsszegezest koteles késziteni, amelyet legkésébb a targyévet kéveté év majus 31.

napjaig kell megkuldenie a Kézbeszerzési Hatosagnak.
Az éves statisztikai 6sszegzés elkészitése és megkiildése az Onkormanyzat jegyzéjének

a feladata.

15. Az ajanlatkérd nevében eljaro, az EKR-ben térténd regisztraciéra jogosultak

kore

Véacduka Kézség Onkormanyzatanak polgarmestere.

16. Az ajanlatkérd nevében az EKR alkalmazasara vonatkozé jogosultsagok

gyakorlasanak rendje

Jogosultsagkezelés

Szervezet szintii szerepkorok:

Kozbeszerzési eljarast létrehozé

Vécduka Kézség Onkormanyzatanak
polgarmestere, valamint az altala
megbizott Ggyintézok.

Szervezet tag

Vacduka Kézség Onkormanyzatanak
polgarmestere, valamint Ggyintézoi

Szervezeti super user

Vacduka Kézség Onkormanyzatanak
polgarmestere

Eljaras szintl szerepkorok

Kézbeszerzési eljaras betekintd

Vacduka Kézség Onkormanyzatanak
polgarmestere és az altala megbizott
Ugyintézék, az adott kézbeszerzési
eljarasban felllitott Biralé Bizottsag
tagjai, tovabba — adott esetben — az
Onkorméanyzat megbizasabdl eljaré kiilsé
tanacsadd(k)

Koézbeszerzési eljarast szerkeszté

Vacduka Kézség Onkormanyzatanak
polgarmestere és az altala megbizott
ugyintézék, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkéré megbizasabdl eljaro kilsd
tanacsadd(k)

Kbzbeszerzési eljarast iranyitd

Vacduka Kézség Onkormanyzatanak
polgarmestere az és az altala megbizott
ugyintézék, tovabba — adott esetben — az
Ajanlatkéré megbizasabal eljaro kilsé
tanacsadd(k)

FAKSZ ellenjegyz6

Vacduka Kézség Onkormanyzatanak
megbizasabdl eljaro kilsé, FAKSZ
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L | regisztracioval rendelkez® tanacsado(k)

]
]

Az egyes szerepkorok és az azokhoz tartoz6 jogosultsagok leirasat az EKR-t Gzemeltetd
NEKSZT Kft. honlapjan (https://nekszt.hu) elérheté EKR Felhasznaléi Kézikényvek

tartalmazzak.

17. Eltérés a kdzbeszerzési szabalyzattol
A kOzbeszerzési értékhatarokat eléré6 vagy meghaladd koézbeszerzési eljarasok
tekintetében, a kdzbeszerzési eljaras bonyolultsagara valé tekintettel a Képviselb-testiilet
a Kbt. el6irasainak betartasa mellett az adott kdzbeszerzési eljarasra vonatkozéan jelen

Kézbeszerzési Szabalyzattél eltérd specidlis szabalyokat dllapithat meg.

18. A kézbeszerzési eljarasok ellendrzése
A kézbeszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben térténd ellenérzése az
Onkormanyzat jegyzéje hataskorébe tartozik.
Az ellenbrzés soran kilénds gondot kell forditani a szabalyszerliségre, az elbiralas
szempontjainak el6készitésére, és azok érvényesitésére az elbiralas soran.
Amennyiben a kézbeszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrél a

polgarmester kételes a Képvisel6-testiletet haladéktalanul tajékoztatni.

19. Zar6 rendelkezések
Ezen kozbeszerzési szabalyzatot a Képvisel6-testlilet 77/2018. (V. 28.) szamu
hatarozataban elfogadta.
Ez a szabélyzat 2018. junius honap 1. napjan Iép hatalyba.

Az Onkormanyzat jegyzdje gondoskodik arrol, hogy a jelen kdézbeszerzési szabalyzatot

az Onkormanyzat valamennyi, a kozbeszerzésben érintett munkatarsa megismerje, s

annak tényét a szabalyzathoz csatolt nyilatkozatban aldirasaval igazolja.

Vacduka, 2018. majus 30.
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Onkormanyzat jegyzéje polgarmester
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