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Az allamhéztartasrol szolo torvény végrehajtasardl szoldo 368/2011. (XIL 31.) Korm.
rendelet 13. § (2) bekezdés g) pontjdban kapott felhatalmazas alapjan a hivatali
telefonhasznalatrél — figyelemmel a személyi jovedelemadérdl szold 1995. évi CXVII
torvény rendelkezéseire - az alabbi szabalyzatot adom ki:

1. Altaldnos rendelkezések
1. A Szabalyzat célja

A szabélyzat célja, hogy a telefonhasznalat soran biztositsa a munka elsGdlegességét,
megteremtse az iigyintézés érdekében az azonosithatdsdg kovetelményét, valamint
eldsegitse a telefonkoltségek csokkentését.

2. A Szabalyzat hatalya

A szabalyzat hatalya kiterjed:

a) az Onkormanyzat és intézményeinél munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld
jogviszonyban 4116 dolgozdjara, akinek munkakdorével Gsszefligg a telefonhasznélat
tovabba azokra, akik valamilyen jogviszony alapjian jogosult hivatali telefon
hasznélatara (a tovabbiakban: munkatars);

b) az épiiletben 1év6 telefon hasznalatra;

c) ahivatali tulajdondban 1év6, illetve 4ltala bérelt vezetékes telefonjaira, SIM kartyara,
valamint mobil internet stick-re.

3. Ertelmezé rendelkezések

A szabalyzat alkalmazasaban:

a) a vezetékes telefon: helyhez kotott tavbeszéld késziilék, mely foldi kézpontokon
keresztiil kapcsolt halézaton keresztiil terjed, amelynek végpontjai, késziilékei fixek;

b) mobiltelefon: nem helyhez kot6tt, hordozhat6 elektronikus tavbeszél6 késziilék;

c) SIM kértya: eldfizet-azonosité egység (Subscriber Identity Module). Miianyag
kartyan taldlhaté kisméretii, egyszer(i integralt aramkoér. A mobilkésziilékbe
helyezve az eldfizetd azonositisara hasznaljak. A SIM-kértya a mobilkésziilék
részegysége. Biztonsagi, valamint az el6fizetére vonatkozé adatokat és
algoritmusokat tartalmaz.

d) PIN-kéd: Személyes azonositoszam (Personal Identification Number). Lehetévé
teszi a telefonhasznalatot a hivisok és az adatétvitel végrehajtasahoz;

€) Telefon hivatali célu hasznalata: a hivatal munkajaval kapcsolatos ligykdrbe tartozé
telefonos informaciéaramlas megvalodsitasa;

f) Telefon magéncélu hasznalata: a hivatal munkajaval nem kapcsolatos sajat célra
megvalositott informacidaramlas.

II. A telefon hivatali céli hasznalatival kapcsolatos rendelkezések
4. A hivatali vezetékes telefonhasznalat
4.1. A vezetékes telefonok a Hivatal tulajdonaban vannak.
4.2. A telefonok hasznalata soran {igyelni kell a hivatali vagyon védelmére. A késziilék

megsemmisiilése, megrongalddésa esetén a késziilék értékét a felelds kbteles megtériteni.
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4.3. A vezetékes halozaton ,,0” funkciokod megadaséval kezdeményezhetd a hivas.

4.4. A vezetékes telefon magéancélu hasznalatinak koltségét a szolgéltatd altal elkészitett
hivaslista alapjan a munkatarsnak meg kell téritenie a I1.2. pontban foglaltak szerint.

4.5. A Hivatal tulajdondban 1év6 vezetékes telefont csak indokolt esetben lehet
maganbeszélgetésre hasznalni.

III. A hivatali SIM kirtyival rendelkezé mobiltelefonok hasznilataval kapesolatos
rendelkezések

6. A hivatali SIM kirtyaval rendelkezé mobiltelefonok hasznilata

6.1. A hivatali flottdhoz tartozé SIM kartydval (a tovabbiakban: SIM kartya) torténd
mobiltelefon hasznalat esetén SIM kartya a Hivatal tulajdondban van.

6.2. Egyes mobiltelefon késziilék — melyet a munkatirs a Hivatalon keresztiil a
szolgaltatonak megfizet-, a munkatérsak tulajdonaban vannak.

6.3. A Hivatal tulajdonaban 1évé SIM kartyaval torténé mobiltelefon hasznélat esetén a
munkatarsak a SIM kartyat, valamint a telefonkésziiléket e szabalyzat 1. szamt melléklete
szerint személyes hasznalatra veszik 4t, azért teljes anyagi felelosséget vallalnak.

6.4. Egy munkatars legfeljebb 4 SIM kartya hasznélatba vételére jogosult, oly médon, hogy
a dolgozo kozvetlen csaladtagjai részére igényelt SIM kartyahoz tartozé havi telefonszamlat
a Hivatal Pénztara minden hénap 12-ig napjaig tovabbszamlizza munkavallalo részére.

6.4. A SIM kértyék, telefonok hasznalataval torténd mobiltelefon hasznalata soran figyelni
kell a hivatali vagyon védelmére. A SIM kértya és telefon megrongalédasa, vagy elvesztése
esetén a hasznalatra atvett munkatérs koteles a javitas vagy potlds teljes koltségét a Hivatal
részére megfizetni. Ameddig a javitds vagy csere koltségei nem keriilnek megfizetésre a
munkatars SIM kartya hasznélatara nem jogosult.

6.5. A munkatdrsak a sajat mobil telefon haszndlata mellett az 6nkormanyzatot megilleté
kedvezményes el6fizetdi dijcsomag hasznélatara jogosultak.

6.6. A munkatars jogviszonyanak megsziinése, illetve megsziintetése esetén a SIM kartya
atiratasra keriilhetnek a munkatars nevére és koltségére, ellenkezd esetben kételes azt az
Onkorményzatnak visszaszolgaltatni..

7. A hivatali SIM kartydval rendelkezé mobiltelefonok hasznalatival kapcsolatos
koltségek megtéritése

7.1. A munkatérs éltal hasznalt mobil telefon kartyak forgalmait koteles a munkatars a
Hivatal részére megtériteni az alabbi szolgéltatasok igénybevételekor:
e cmeltdijas sms, mms indités és fogadas
e mobil parkolas inditdsa (kivéve igazolt hivatali ut hasznalata, valamint hivatali
gépjarmi esetén)
» autopalya hasznélati dij megfizetés (kivéve igazolt hivatali it hasznalata, valamint
hivatali gépjarmii esetén)
e adomanyvonal hivés
szerencsejaték feladas (lottod, kend, totd, putto...)
e nem EU tagéallamba torténd telefonhivas inditasa, fogadasa



7.2. Amennyiben hivatali SIM kértyéval t6rténd mobiltelefon hasznalattal kapcsolatban
kiszdmlazott telefonbeszélgetések nem keriilnek befizetésre, a SIM kartya haladéktalanul
bevonasra keriil.

IV. Felel6sség
8.1. Jelen szabalyzatban foglaltak betartasdért minden érintett munkatirs személyi
felelosséggel tartozik.
8.2. Jelen szabélyzatban foglaltak be nem tartisabol ered6 koltségek, pénziigyi terhek
megfizetése az elkdvetd munkatarsat terheli.

V. Zaro6 rendelkezések

9.1. Jelen szabdlyzat 2019. januar O1. napjan 1€p hatalyba.

Vacduka, 2018. december 18.

..................... ssssnsasevaen

Makkos Laszlo
polgarmester



Megismerési nyilatkozat

A 2019. januér 01-t6] hatdlyos vezetékes és radidtelefonok hasznalatanak szabalyzatit
megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a munkam soran kdteles
vagyok betartatni.
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