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23/2020. (XI. 30.) Polgdrmesteri hatarozat

A katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolodd egyes torvények modositasarél szolé 2011. évi
CXXVIIL torvény 46. § (4) bekezdésében, veszélyhelyzet idejére biztositott feladat- és hataskérdmben
eljarva az aldbbi hatdrozatot hozom:

Az Onkormanyzat és intézményei beszerzési szabélyzatét elfogadom.
Felkérem a Jegyzot a szabélyzat kihirdetésére és a megismerési nyilatkozat aldfratiséra.
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BESZERZESEK LEBONYOLiTASANAK
SZABALYZATA

Vicduka Kozség Onkorminyzatinak Beszerzések lebonyolitdsdnak Szabalyzata

Vécduka Kézség Onkormanyzat Polgarmestere az Onkormanyzat és az énkormanyzat fenntartasaban
mikodé intézmények, mint megrendeld kozbeszerzési értékhatar alatti  beszerzéseinek
lebonyolitasaval kapcsolatos eljarasendet, az allamhaztartisrdl szold térvény végrehajtasara kiadott
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §. (2) bekezdés b) pontja alapjén, a katasztrofavédelemrol és
a hozza kapcsol6dd egyes térvények modositasardl szold 2011, évi CXXVIIL toérvény 46. §
(4) bekezdésében, veszélyhelyzet idejére biztositott feladat- és hatdskorében eljarva az
alabbiak szerint szabalyozza:

1. §
A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy rogzitse a megrendelé- kozbeszerzési értékhatar alatti beszerzései
elokészitésének, lefolytatasanak, belsd ellendrzésének felelosségi rendjét, a nevében eljard, illetbleg az
eljarasba bevont személyek feleldsségi korét és a beszerzési eljaras dokumentaldsi rendjét,
Osszhangban a vonatkozd jogszabalyokkal.

2.8
A Szabilyzat hatalya

(1) A szabélyzat hatalya kiterjed minden olyan- a kbzbeszerzési értékhatart el nem érd - beszerzésre,
¢épitési beruhdzisra, valamint szolgaltatds megrendelésére, (tovabbiakban: beszerzés) amelyek
vonatkozéasaban az Onkorményzat, a Vicdukai K6z6s Onkorményzati Hivatal, vagy a Véacdukai
Brunszvik Teréz Ovoda-Mini Bolcs6de a megrendeld vagy ajanlatkérd.

2)A szabalyzat hatalya nem terjed ki

a kozbeszerzésekrol szol6 2011, évi CVIIL torvény (tovabbiakban: Kbt.) hatalya ald
tartozo,

- arra a beszerzése, amelynek beszerzés becsiilt értéke a netté 100.000 Ft-ot nem
haladja meg,

- az olyan felljitssi, javitasi, karbantartasi célu beszerzésre, mely rendkiviili helyzet
elballasa miatt valt szitkségessé és azonnali intézkedést igényel.

(3) A (2) bekezdés szerinti esetekben a szerz6dés — a vonatkozd jogszabalyokra és belsd

szabalyzatokra figyelemmel torténé — megkétése nem igényel sem beszerzési, sem kdzbeszerzési

eljarast.

(4) A beszerzések targya lehet:

a) arubeszerzés,
b) épitési beruhazas,
c) szolgaltatas megrendelése.

(5) Ertelmez6 rendelkezés:

a) Arubeszerzés: Az olyan visszterhes szerzédés, amelynek targya forgalomképes és birtokba
vehetd ingé dolog tulajdonjoganak vagy hasznalatdra, illetéleg hasznositidsira vonatkozé
jognak — vételi joggal vagy anélkiil torténé — megszerzése a megrendel részérdl Az
arubeszerzés magaban foglalja a beallitast és lizembe helyezést is.

b) Epitési beruhizds: Az olyan visszterhes szerzddés, amelynek tirgya az &pitési
tevékenységgel, valamint annak tervezésével Gsszefiiggd munka megrendelése a megrendel6
részérdl.

c) Szolgiltatds megrendelése: Az olyan - &rubeszerzésnek és épitési beruhdzésnak nem
mindsiilé - visszterhes szerzGdés, amelynek tirgya kiilsnésen valamely tevékenység
megrendelése a megrendel6 részérol.



Az eljarisban részt vevo személyek

Megrendelé
3.8

A beszerzési eljdrasban az eljardsok inditdsa, a polgarmester, jegyzo6, vagy az intézményvezetd
feladata és hataskore.

Ajanlattevo

4.§

Ajénlattevd az a természetes személy, jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdaségi
tarsasag, akinek ajanlatkéré a felhivast kozvetleniil megkiildi, tovabba, aki a www.vacduka.hu
honlapon (tovabbiakban honlapon) kézzétett ajanlati felhivas alapjan ajanlatot nyujt be.

Osszeférhetetlenség

5.§

(1) A beszerzések elokészitésében és az ajanlatok elbirdlasaban részt vevd személy, illetdleg szakértd
a) nem lehet az ajanlattevd, illetve ajanlattevének, vagy az ajanlattevd képviseldjének
hozzatartozoja, vagy kozeli rokona [Ptk. 685. § b) pont];
b) nem 4llhat az ajanlattevével munkaviszonyban, vagy egyéb szerz6déses
jogviszonyban;
¢) nem lehet az ajanlattevé tulajdonosa, vagy résztulajdonosa.
(2) A beszerzések elOkészitésében és az elbirdlasban részt vevd, a vele szemben fennalld
Osszeférhetetlenségi okot kételes haladéktalanul bejelenteni.
(3) Osszeférhetetlenségi ligyben vita esetén a Képviseld-testiilet dont.

A beszerzési eljaras

Az egyes értékhatarokhoz tartozo beszerzések szabalyai

6. §

(1) Brutté 200.000 Ft alatti beszerzések: Ezen beszerzések esetén nincs sziikség eldzetes
irdsbeli kotelezettségvallalasra. (368/2011.(X1I1.31.) Korm. rendelet 53.§ (1) bek.), tovabba
pénziigyi ellenjegyzésre. A beszerzések tOrténhetnek a beszerzés jellegétdl fiiggben
megrendeléssel vagy kozvetlen vasarlassal. A beszerzés vonatkozasaban a doéntést a
kotelezettségvallalasra jogosult hozhatja meg. A szdmldk pénziigyi teljesitésére az
intézményvezetd irasbeli jovahagyasit kovetden keriilhet sor. A beszerzés tényét minden
esetben az intézmény nevére kidllitott szdmlaval kell igazolni. A kételezettségvallalasra
jogosult a beszerzés elinditasa el6tt koteles vizsgalni, hogy a beszerzendd termék, szolgaltatas
vonatkozésaban nincs-e egybeszamitasi kételezettség.

(2) Brutt6 200.001 Ft és nettd 500.000 Ft kdzotti becsiilt érték(i beszerzés esetén: A beszerzési
eljarast az intézményvezetd jogosult lefolytatni. Lehet6ség van az alkalmas beszallitétol a
megrendelésre, vasarldsra, szerz6déskotésre, tobb ajanlat bekérése nélkiil, de el6zetes
kotelezettségvallalassal.

(3) Netto 500.001 Ft feletti becsiilt értékii beszerzés esetén: Ezen beszerzések esetében
legalabb harom ajénlat bekérése szitkséges, amely torténhet irasban postai iton vagy e-mailen
vagy faxon. Az ajanlatkérést az intézményvezet$ jogosult lefolytatni, Képviseld-testiilet jogosult
dontést hozni és a nyertes ajanlattevst kivalasztani. A beszerzés targyat és mennyiségét
egyértelmiien rogziteni kell az ajanlatkéré levélben, amelyet az adott beszerzésre vonatkozban



azonos tartalommal kell megkiildeni legalabb harom, az adott beszerzés targyaban érintett
ajanlattevonek.

7.8

(1) A beszerzési eljaras targyalasos, kivéve, ha az ajanlatkérd az ajinlati felhivasban arrél rendelkezik,
hogy az ajénlatokat targyalas nélkiil birilja el.

(2) A beszerzési eljaras az ajanlatkéréssel (az ajanlati felhivas) legalabb 3 ajanlattevd részére torténd
kozvetlen megkiildésével, vagy a honlapon térténd kozzététellel indul.

(3) A megrendel6 donthet igy, hogy a beszerzési eljarast csak a honlapon torténd kozzététellel inditja
meg, de ebben az esetben minimum 10 munkanapot kell biztositani az ajanlattételre.

(4) Az ajanlattevOk kivalasztasa az ajanlatkér6 feladata.

(5) A beszerzési eljards soran valamennyi ajanlattevd szdmira — az egyenld esély biztositisa
érdekében — az ajanlat megtételéhez sziikséges valamennyi informaciét a megrendeld koteles a
tobbi ajanlattevé egyidejii értesitése mellett megadni. Ennek a modjat nem kell részletezni.

Az ajanlatkérés
8.8

(1) Az ajanlattételi hataridét tgy kell megallapitani, hogy az ajanlattevék egyenld eséllyel megfeleld
ajanlatot tehessenek, de minimum 3 és maximum 20 munkanap lehet.

(2) Az ajanlati felhivas tartalmat gy kell meghatarozni, hogy annak alapjan az ajénlattevok megfeleld
ajanlatot tehessenek és a szabélyszerlien, id6ben benyujtott ajanlatok 8sszehasonlithatdk legyenek.

9.§

Az ajanlati felhivasnak legalabb az alibbiakat kell tartalmaznia:

a) beszerzd szerv megnevezését, székhelyét,

b) abeszerzés targydnak pontos meghatdrozasat, fobb adatait, mennyiségét,

c) a teljesités helyét, hataridejét, feltételeit az ellenszolgéltatassal kapcsolatos kikotéseket,
feltételeket,

d) részajanlat nem tehetd,

e) ajanlatkérd biztosit-e hianypotlast,

f) az ajanlat benytijtdsanak helyét, modjat, hatéridejét (6ra, perc pontossaggal), a példanyszamat
€s a sziikséges mellékleteket, valamint azt a rendelkezést, hogy az ajanlatoknak a benytjtasra
nyitva 4ll6 hatéridben be kell érkezniiik, azaz nem elegendd az ajanlatok postara adésa,

g) eredményhirdetés esetén annak helyét, hataridejét,

h) jogfenntartast a beszerzési eljérds — indokolas nélkiili — eredménytelenné nyilvanitaséara.

10. §

A beszerzb az ajanlati felhivasban, illetve a dokumentacioban meghatarozott feltételeknek megfeleld
ajanlatokat a legalacsonyabb Osszegii ellenszolgaltatas alapjan biralja el.

Ajanlati felhivas médositdsa, visszavondsa
11. §

(1) A beszerzd az ajanlattételi hataridd lejartdig modosithatja az ajanlati felhivasban, illetve a
dokumenticioban meghatarozott feltételeket. A modositott feltételekrdl az ajanlattételi hataridd
lejartaig 0j ajanlati felhivast kell egyidejileg valamennyi ajanlattevének kiildeni, és ezzel
egyidejiileg kdzzétenni a honlapon, amelyben 1j ajanlattételi hataridot kell megallapitani.

(2) A beszerz6 az ajanlattételi hatarid lejartdig visszavonhatja az ajanlati felhivast. Errdl a
beszerzének valamennyi ajanlattev6t haladéktalanul értesitenie kell, tovabba ezzel egyidejiileg a
visszavondsra vonatkozd értesitést a honlapon is kdzzé kell tennie.



(3) Amennyiben az ¢ljérds sordn targyaldsra nem keriil sor, igy az ajénlati kotottség az ajanlattételi
hatérid6 lejartakor all be.
(4) Az ajanlati k6t6ttség bealltaval az ajanlat nem maédosithatd.

Az ajanlatok benyijtasa és nyilvintartisba vétele
12. §

(1) Az ajanlattevd részére - amennyiben ajanlatit személyesen nytijtjia be - az ajanlat atvételérsl
elismervényt kell adni. Az atvételi elismervénynek tartalmaznia kell az atvétel idSpontjat, az 4tvevd
nevét és kézjegyét.

(2) Amennyiben az ajanlattételi felhivas szerint az ajanlatokat zart boritékban kell benytjtani, melyen
fel kell tiintetni az ajénlat tirgyat, a beérkezett ajanlatokat tartalmazé boritékon fel kell tiintetni a
beérkezés id6pontjat.

(3) Az ajanlatok felbontdsa el6tt meg kell allapitani, hogy hany ajanlat érkezett, az ajanlatok érkezési
idejét, valamint, hogy a beérkezett ajinlatokat tartalmazé boritékok, illetve azok lezdrisa sértetlen-
e?

(4) Az ajanlatokat tartalmazo iratok felbontasat az ajanlattételi hataridd lejartanak idépontjaban kell
megkezdeni. A bontds mindaddig tart, amig a hataridd lejartdnak idSpontjdig benyujtott dsszes
ajanlat felbontasra nem keriil.

(5) A beszerzési eljaras soran keletkezett valamennyi dokumentumot a beszerzési eljaras lezarulasatol
szamitott 5 évig meg kell Srizni.

A hidnypotlas
13. §

(1) A hinypotlas lehetéségét ajanlatkérd az ajanlati felhivasban biztosithatja vagy kizarhatja. Ha az
ajanlatkéré nem zarja ki a hidnypétlast, és ennek kdrébe esé hianyt allapit meg, a hidnypétlasi
felhivasban pontosan megjeldlt hianyokrol, a hidnypétlasi hataridérél egyidejiileg, irdsban vagy
telefonon, elektronikus titon koteles tdjékoztatni az Gsszes ajanlattevot.

(2) Az ajénlatkérd koteles meggy6zddni arrdl, hogy az ajanlattevd a hianypétldsi felhivasnak
megfelelden eleget tett-e. A hidnyp6tlas nem eredményezheti az ajanlatok médositasat.

Az ajinlatok értékelése, targyalds
14. §

(1) Az ajanlatok elbiralisa soran az értékelé az ajanlati felhivasban meghatarozott értékelési
szempontok szerint biralja el az ajanlatot. Az ajanlatkér koteles megvizsgalni az ajénlattevének a
szerz6dés teljesitésére vonatkozd pénziigyi, gazdasagi, miiszaki és szakmai alkalmassagat.

(2) Kiilonleges szakértelmet igényld beszerzések esetén az értékeld szakértéi véleményt kérhet.

(3) Ervénytelen az ajénlat, ha:

a) aztaz ajanlati felhivasban meghatérozott ajanlattételi hataridd lejarta utan nydjtottak be;

b) az ajanlattevdt az eljarasbol kizartak, vagy nem felel meg a szerzédés teljesitéséhez sziikséges
alkalmassagi kovetelményeknek;

¢) amennyiben a felhivasban foglalt formai és tartalmi kdvetelményeknek nem felel meg;

d) amennyiben az ajanlati k6tdttség bealltat kovetéen modositja az ajanlattevé;

€) amennyiben a hinypétlas sordn médositja az ajanlattevé az ajanlatat,

f) amennyiben az ajanlattevd ajanlatdban meghatarozott ellenszolgaltatss mértéke eléri a Kbt.
szerinti kdzbeszerzési értékhatart,

g) amennyiben a 6. § (1) bekezdésében meghatérozott Gsszeférhetetlenségi ok 4ll fenn
ajanlattevével szemben.

(4) Eredménytelen az eljaras, ha:

a) nem érkezett ajanlat,
b) kizardlag érvénytelen ajanlatok érkeztek,
c) egyik ajanlatteve sem tett az ajanlatételi felhivasnak megfeleld ajanlatot,



d) valamelyik ajanlattevnek az eljards tisztasagat, vagy a tobbi ajanlattevd érdekeit sulyosan
sértd cselekménye miatt az ajanlatkérd az eljards érvénytelenitésérsl dont.
(5) Az ajanlatok elbiralasa targyaban hozott dontést, a déntést kévetdé 5 munkanapon beliil ki kell
hirdetni.

15. §

(1) A beszerzési eljarast lezaré dontés meghozataldra a koltségvetési rendeletre figyelemmel a
KépviselS-testiilet, a polgarmester, a jegyz6 vagy az intézmény vezetdje jogosult.

(2) Amennyiben csak egy ajanlat érkezik a dontéshozatalra jogosult donthet az eljaras
eredménytelenségérol.

(3) Az érvényes ajanlatot benyijté ajanlattevékkel — amennyiben a targyaldst az ajanlati felhivésban

nem zarta ki az ajanlatkéré — targyal a beszerzési eljaras biralati szempontja szerinti tartalmi
elemek vonatkozasaban.

Tajékoztatas az eljaras eredményérdl
16. §

A beszerzési eljards eredményérol az ajanlatkérd az ajanlattevoket a lezar6 dontését kovetden 8 napon
beliil irasban t4jékoztatja.

Szerzodéskotés
17. §

(1) A megkotendd szerzdésnek tartalmaznia kell azt a kitételt, hogy az ajanlati felhivas, a
dokumenticié és a nyertes ajanlat a szerz6dés elvélaszthatatlan mellékletét képezi.

(2) A felek csak akkor modosithatjak a szerz6désnek a felhivas, a dokumentécio feltételei, illetdleg az
ajanlat tartalma alapjan meghatrozott részét, ha - a szerzddéskotést kovetben — a
szerzOdéskotéskor elére nem lathaté ok kovetkeztében - bedllott kdriilmény miatt a szerzédés
médositasa indokolt, kivéve, ha a modositas kdvetkeztében a szerz6dés értéke elérné a Kbt. szerinti
kdzbeszerzési értékhatart.

(3) A nyertes ajanlattevonek legkésébb a dontést kévetd 15 napon beliil ald kell irni a szerzdést.

18.§

(1) A megrendeld a szerz6dések kotésére vonatkozd eldirasok (kotelezettségvallalas, ellenjegyzés stb.)
betartasaval kiti meg a szerzddést.

(2> A 200.000.-Ft egyedi értéket elér6 vagy meghaladd beszerzések esetében a
kotelezettségvallalasnak (megrendelésnek, szerzdésnek) mindig irasban kell megtorténnie.

A beszerzések lebonyolitisdnak ellenérzése
19. §

(1) A beszerzési eljarasok belsé ellendrzési rendszerben t6rténé ellendrzése a mindenkori belsd
ellen6rzéssel megbizott belsé ellenGrzést végzd kiilsd szervezet hataskarébe tartozik.

(2) Az ellendrzés soran kiilosnds gondot kell forditani a szabélyszerliségre, az elbiralas szempontjainak
elokészitésére, és azok elbiralas soran t6rténd érvényesitésére.

(3) Amennyiben a beszerzési eljarassal kapcsolatban jogorvoslati eljaras indul, arrdl a polgdrmester
koteles a képviselo-testiiletet haladéktalanul tdjékoztatni.

Zaro rendelkezések
20. 8§



(1) Ez a szabilyzat 2020. december 1. napjén lép hatalyba, rendelkezéseit az ezen idépontot kévetden
inditott eljarasokban kell alkalmazni.
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Ziradék:
Jelen szabdlyzatot Vdcduka Kozség Polgdrmestere a 23/2020. (XI. 30.) PM. hatirozatival
jévihagyta. )



