Vicduka Kézség Onkormdnyzata
2167 Vacduka, Béke tér 1.
Tel./Fax: 27-566-610

27/2020. (XIL. 9.) Polgarmesteri hatirozat

A katasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolédo egyes torvények modositasardl szélé 2011. évi
CXXVIIL tdrvény 46. § (4) bekezdésében, veszélyhelyzet idejére biztositott feladat- és hataskorémben
eljarva az alabbi hatdrozatot hozom:

Vécduka Kézség Onkorméanyzata és intézményei reprezentici6s szabalyzatat elfogadom és jévahagyom
A szabalyzat hatalyba 1épése: 2021. januar 1.

Hataridd: 2021. januar 1.
Felelés: Makkos Lasz16 polgdrmester
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VACDUKA KOZSEG
ONKORMANYZATA

REPREZENTACIOS SZABALYZATA

Hatalyos: 2021. januar 1-t61



REPREZENTACIOS SZABALYZAT

Ervényes: 2021. januar 1-t61

A reprezenticios kiadasok felosztisénak és elszamoldsdnak szabélyait az allamhéztartasrol
sz010 térvény végrehajtasarol rendelkezd 368/2011. (XII. 31.) Korm. rendelet (tovabbiakban:
Avr.) és az dllamhaztartds szémvitelérd! sz6lé 4/2013.(1.11.) Korm. rendelet (tovibbiakban:

Ahsz.) elbirasai, a belfoldi reprezentéciérdl szold 14/2008. OM utasitas, valamint a gazdasagi
szervezet tigyrendjében foglaltak alapj4n a kovetkezok szerint hatdrozom meg.

L.
ALTALANOS RESZ
1. A szabalyzat célja

A reprezenticids kiaddsok felosztasgval, felhasznélasaval, elszamoldsaval, nyilvantartisival
kapcsolatos feladatok meghatarozasa és a felel6sségi rend kialakitdsa, a reprezenticis
koltségek racionalizalasa.

2. A szabadlyzat hatilya

A szabalyzat hatdlya kiterjed Vacduka Kozség ’Onkorményzata, a Viacdukai Kozos
Onkorményzati Hivatal, a Vacdukai Brunszvik Teréz Ovoda-Mini Blcséde szervezetekre.

3. Ertelmezé rendelkezések

Reprezenticio: a juttatd tevékenységével Osszefliggd {izleti, hivatali, szakmai, diploméciai
vagy hitéleti rendezvény, esemény keretében, tovabba az allami, egyhézi tinnepek alkalmaval
nyljtott vendéglatas (étel, ital) és a rendezvényhez, eseményhez kapcsolodd szolgaltatas
(utazas, szallas, szabadidéprogram stb.) azzal, hogy az eléz6ek nem minGsiilnek
reprezentacionak, ha a juttatisra vonatkozé dokumentumok és kériilmények (szervezés,
reklam, hirdetés, utvonal, uti cél, tartdzkodasi hely és id, a tényleges szakmai, illetve hitéleti
program ¢s a szabadiddprogram arinya stb.) valés tartalma alapjan a rendeltetésszert
joggyakorlas sérelme akar kdzvetve is megallapithaté. (SZJA tv. 3.§ 26.pont)

Uzleti ajandék: a juttat6 tevékenységével dsszefliggd iizleti, hivatali, szakmai, diploméciai
vagy hitéleti kapcsolatok keretében adott ajandék (ingyenesen vagy kedvezményesen adott
termék, nytjtott szolgaltatas, valamint a kizérolag erre sz016 utalvéany). (SZJA tv. 3§ 27.pont)
Adomentes természetbeni juttatas: az SZJA tv. 1. mellékiet 8.35. pont alapjan adémentes
természetbeni juttatds a helyi és/vagy nemzetiségi dnkormanyzat, az egyesiilet, az alapitvany,
a kozalapitvany, az egyhaz altal a lakossag, a kozosség széles korét érintd (nem zartkori),
azonos részvételi feltételekkel szervezett kulturalis, hagyomany6rz6, sport, szabadidés és mas
hasonlé kézdsségi rendezvényen helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel,
ital, valamint - legfeljebb a rendezvény osszes koltségének 10 szazalékdig terjedd egyiittes
értekben - résztvevnként azonos értéki, ajandék.

IL
A REPREZENTACIORA FORDITHATO KIADASOK TERVEZESE,
FELHASZNALASA, NYILVANTATASA
1. A reprezentacié targya



A szabélyzat hatdlya kiterjed Vacduka Kozség Onkorményzat és koltségvetési szervei
érdekében felmeriild és reprezenticids el6iranyzat terhére elszdmolt kiadasokra, melyeknek
targya:

a) vendéglatas (étel, ital fogyasztas, ezen feliil nyujtott szolgaltatas),

b) lizleti céld ajandékozas,

c) vezetdi beosztassal kapcsolatos személyi reprezentacio,

d) termeék ellenérték nélkiili dtadasa ajandékozas céljabol,

e) innepségekkel, rendezvényekkel kapcsolatos fogadas és vendéglatas koltsége,

f) rendezvényeken torténd ajandéksorsolds vagy versenyen,

g) stb.

Reprezentacios keret: a meghatérozott tirgyban, termékek és szolgaltatasok ellenértékének,
valamint az azok juttatisdval jaré kozterhek, jarulékok fedezésére szolgilé elkiilonitett
pénziigyi keret. A reprezentacios keret forrasa kizarolag az Snkorményzat sajat bevétele lehet.
A reprezenticios keret lehet személyek részére kiadott (vezetdi reprezenticio), illetve
rendezvények lebonyolitasadhoz koltségnormak alapjén biztositottreprezentaciods keret.

2. A reprezenticiéra vonatkozoé ado6zasi szabilyok

Az Szja-tv. 69. §-a tartalmazza a béren kiviili juttatdsnak nem mindsiilé egyes meghatarozott
juttatasokra, (70.§) azaz a reprezentaciora vonatkozo ad6zasi szabalyokat.

A személyi jovedelemaddrél szolo 1995. évi CXVIL toérvény 70. §. (2) bekezdésének
értelmében a kifizet6 altal adott iizleti ajandék, valamint a nytjtott reprezentaciés szolgaltatas
- mint jovedelemfajta — egyes meghatirozott juttatdsnak mindsiil. Ezen jovedelemfajtakra
vonatkozdan mindig a kifizet6t terheli az adokotelezettség. Az adokotelezettség mér 1 Ft-t6l is
fennall, kivéve, ha az onkorményzat az SZJA tv. 1 melléklet 8.35. pontjanak rendelkezései
alapjan adja a juttatast.

3. A reprezenticio tervezése

Szervezetiinknél a reprezentaciéra fordithat6 kiadasok meghatérozasa a kéltségvetés keretében
torténik. A reprezenticidra fordithato kiadasok tervezése, gy torténhet, hogy az eldirdnyzat
nem haladhatja meg a tervezett sajat bevétel 1 %-4t.
Az éves reprezentacids keret maximumanak megdllapitdsa a gazdalkodaési eléadé feladata, aki
errd] minden év november 15-ig szamitdssal alatdmasztottan irdsban tijékoztatja az illetékes
polgarmestert. A tajékoztatas alapjan a reprezenticiora fordithat6 keretet a Képvisel-testiilet
akoltségvetésben hatdrozza meg. A tervezés soran a reprezentacios kerettel kapcsolatos adatok
szolgéltatasaért felelds: gazdalkodasi elvado
A tervezés sordn a reprezentacios kerettel kapcsolatos adatok ellendrzését a jegyzd koteles
elvégezni.

4. A reprezenticios keret felosztasa

A reprezentacios keret jovahagyasara a kéltségvetési rendelet elfogadésaval keriil sor, amelyre
a Képviseld-testiilet a jogosult.

5. A reprezentacids keret felhasznalasa

A reprezentacios kiaddsokra kotelezettséget az Onkorményzat esetében a polgarmester
véllalhat. Osszeférhetetlenség esetén (a reprezentacios kiadast a polgarmester veszi igénybe) az
alpolgarmester vagy a jegyz6 vallalhat kitelezettséget.



A reprezentacios kiaddsokra kitelezettséget az intézmények esetében az intézményvezetd, vagy
az altala irasban kijelolt személy véllalhat a kotelezettségvallalasi szabalyzatdban rogzitett
elbirasok szerint.

A reprezentaciés kiadasokra kotelezettséget a K6zos hivatal esetében a jegyzo, vagy az altala
irasban kijel6lt személy vallalhat a kotelezettségvallalasi szabélyzatéban rogzitett eléirdsok
szerint.

Az 6nkormanyzatot érintd tinnepségnek és rendezvénynek kizardlag a Képvisels-testiilet éves
munkatervében szerepld, annak részét képezé és az altala jévahagyott tinnepség, rendezvény,
fogadas mindsiil. Az tinnepségek, rendezvények reprezentacios koltségeit a koltségvetésben
szerepeltetni kell.

Amennyiben év kozben elére nem tervezett tinnepség, rendezvény megrendezése valik
szilkségessé, abban az esetben annak reprezentacios keretét a Képvisel-testiiletnek — a
megrendezés el6tt — el kell fogadnia.

Az iinnepségek és rendezvények reprezentdcios keretének elSlegként torténé kifizetéséhez
annak tervezett iddpontjat megel6z6en 8 nappal a rendezvény szervezésével a polgarmester
altal megbizott, a koltségvetési szerv alloméanyéba tartozé személy sziikség szerint eldleget
vehet fel. Az el6leg elszamoldsa a pénzkezelési szabalyzatban meghatarozottak szerint térténik.
A rendezvények szervezése soran a meghivon fel kell tiinteti a szervezd nevét, a kulturalis,
sport, szabadid6s, hagyomany6rzd rendezvény céljat, programjat, idépontjit, a meghivottak
korét. Ismertetni kell, hogy vendéglatasra sor keriil-e. Rogziteni sziikséges, hogy a lakossag
teljes korére, vagy egy csoportjara szol-e a meghivas. A meghivét a rendezvényhez kapcesolodd
szamla(ak) mellé kell csatolni és 8 évig meg kell 6rizni. A rendezvény megvaldsulasardl sz616
beszamolét is a szamla(4k) mellé kell csatolni. A beszamoldban ismertetni kell, hogy a
rendezvény a tervezett program szerint valdsult-e meg, résztvevék becsiilt szamat fel kell
tiintetni.

Amennyiben a rendezvény zartkorii a szamla mellé csatolni kell a jelenléti ivet is.
Amennyiben a rendezvény az SZJA tv. 1. melléklet 8.35. pontjaban foglalt eldirdsoknak
mindenben megfelel a juttatas adémentes.

A rendezvény megfelel6 dokumentalasdért felelés a gazdalkodasi eldadd. A megfeleld
dokumentalast a jegyzé koteles ellen6rizni. A jegyz6 felel6ssége annak eldontése, hogy a
rendezvény az SZJA térvény vonatkozo el6irasai szerint adémentes-e, vagy adokoteles.
Amennyiben példaul a k6zségi falunapot a helyi 6nkormanyzat szervezi a lakossag részére,
nem zartkorl kozosségi rendezvénykeént, azonos részvételi feltételekkel, az ott helyben nytjtott
szolgaltatas, helyi fogyasztasra juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény 6sszes
koltségének 10 szdzalékaig terjed6 egyiittes értékben - résztvevonként azonos értékii ajandék
adémentes természetbeni juttatdsnak mindsiil (SZJA 1. sz. melléklet).

A falunapon felszolgalt étel-ital amennyiben a rendezvényt az 6nkormanyzat szervezi, a
lakosség részére szol6 kulturdlis, nem zartkorli kozésségi rendezvényként, adomentes
természetbeni juttatisnak mindsiil (SZJA 1. sz. melléklet).

Reprezentaciénak mindsiil a dolgozok, onkormanyzati-képvisel6k részére nytjtott étel —ital,
fiiggetleniil attdl, hogy milyen alkalombdl nyijtjak. Pl. nénap, pedagdgus nap, kéztisztviseli
nap, nyugdijas talalkozo, év végi szilveszteri Osszejovetel, képvisel-testiileti iilés stb. Az itt
nyujtott étel-ital fogyasztds mar az 1 Ft-t61 adokoteles.

Amennyiben az 6nkorményzat a lakossag részére, nem zartkorii k6zosségi rendezvényként,
azonos részvételi feltételekkel, akkor az ott helyben nyujtott szolgaltatas, helyi fogyasztisra
Juttatott étel, ital, valamint - legfeljebb a rendezvény Gsszes koltségének 10 szazalékaig terjedd
egylittes értékben - résztvevonként azonos értékili ajandék adémentes természetbeni juttatasnak
mindsiil (SZJA 1. sz. melléklet ).



6. A reprezenticié nyilvintartasa

A reprezentécids kiaddsok nyilvantartasét a sajat kialakitast tabl4zat forméjéban vezetjiik.
Nyilvéntartand6 adatok:

Okéltségvetési szerv megnevezése

Okaltségvetési év

Oaz éves eldiranyzat Gsszege

Oa kiad4s kelte, bizonylat szdma, a kiad4si tétel lefrisa

Oa kiadasi és a halmozott sszeg

Omegjegyzés.

A nyilvéntartast Ggy kell kialakitani, hogy abbél megallapithaté legyen, hogy az éves
el6irdnyzatot nem lépték til. A nyilvéntartast kiilon kell kialakitani az Onkorményzatra, K6zos
Hivatalra és az intézményre.

A nyilvantartés kialakitdsdért és naprakész vezetéséért a gazdaségi vezetd a felelds.

A nyilvantartas vezetését a Jegyz6 ellendrzi.

Amennyiben a reprezentéciés kiaddsok az elSiranyzat 90%-4t elérik, a nyilvéntartast vezetd
személy kotele jelezni azt a kotelezettség vallalénak.

HI.
Z4ar6 rendelkezések

Jelen szabalyzat 2021. januér 1-én 1ép hatélyba.
Jiﬁ\{@"agy;a Vicduka Kdzség Polgarmestere a 27/2020. (XIL f.) szamu hatdrozataval.

g e /a d( - ﬂ -
Makkos Lisz1l6 N\ Heghj Agdey

polgdrmester jegyzb



