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AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT CELJA,
TARTALMA, HATALYA

Az 6nkoltség szamitasi szabalyzat célja, hogy

— a szamvitelrdl sz616 2000. évi C. torvény (tovébbiakban Szt.), valamint

— az é4llamhéztartas szamvitelérél sz6l6 4/2013. (I1.11.)) Korm. rendelet

(tovabbiakban: Ahsz.) el8irasai alapjan részletesen szabélyozza

az alap- és vallalkozasi tevékenység, valamint a szabad kapacitas kihasznélasat ce€lzo
tevékenysége keretében

— elééllitott eszkdzok,

— elvégzett tevékenységek vagy

— nyujtott szolgaltatasok
tényleges kozvetlen onkoltségének, tovabba a kdzérdekli adatszolgaltatashoz kapcsolodo
koltségtérités pontos 6sszegének meghatarozasara iranyuld tevékenységet.
Az Onkoltség szamitasi szabalyzat célja tovabba, hogy alapul szolgiljon az &nkoltség
szamitas kiils6 és belso ellendrzéséhez.
Az onkoltségszamitas feladata, hogy az 5., 6., 7. szamlaosztalyban rogzitett koltségekrol
adatokat szolgaltasson sajat elballitdsu eszkdzonként, tevékenységenként valamint

szolgaltatasonként.

Szervezetlink Onkoltség szamitdsi szabédlyzata a koévetkezé témakhoz kapcsoloddan

tartalmaz el6irasokat:
1. Koltség, onkoltség szamitasi fogalmak,
2. Az O6nkoltség szamitas targya (a kalkulacids egységek),
3. A kalkulacids séma, a kalkulacids koltségtényezOk tartalma,

4., Az Onkoltség szamitds modszere, a koltségek elosztasanak és

felosztasanak maodja,

5. Munkaszamok, azok nyilvantartasa,



6. Az utokalkuldcié alapjat képez6 bizonylatok,

7. Az O6nkoltségszamitas készitésének idépontja, a kalkulacios iddszak, az

elkészitéséért felelds személyek,

8. Az 6nkoéltségszamitas és a kényvvitel adatainak egyeztetése.
Az dnkoltségszamitési szabalyzat hatélya
- Vécduka K6zség Onkormanyzatéra,
- Véacdukai Brunszvik Teréz Ovoda-Mini Bolcsédére

- Viécdukai K626s Onkorményzati Hivatalra

intézményekre terjed ki.
II.
AZ ONKOLTSEG SZAMITASI SZABALYZAT RESZLETES
ELOIRASAI

1. Koltség, 6nkoltség szamitasi fogalmak
1.1. A koltség
A Kkoltség az eszkoz (termék) elGallithsa, vagy szolgaltatds, tevékenység teljesitése

érdekében felhasznalt €16- és holtmunka pénzértékben kifejezett Gsszege.

1.2. Koltségnem
A koltségnem a felmeriilt koltségeknek a megjelenési forméjuk (fajtijuk) szerinti
csoportositasat jelenti. A koltségeket megjelenési formdjuk (fajtajuk) szerint az Ahsz.
16. mellekletében rdgzitett egységes szamlatiikor 5. szdmlaosztly 51.-59.

szamlacsoportjai szerint kijel6lt és meghatéarozott csoportokban kell elszamolni.

1.3. Koltséghely

A koltséghely a koltségek felmeriilésének helye, teriiletileg elhatérolt szervezeti egység

vagy részleg.
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Az itt felmeriilt — és a pénziigyi szamvitel keretében a 6. szamlaosztily (&ltalanos
koltségek) fokonyvi szamlaira lekonyvelt — koltségek a felmeriilésiik alkalméval nem
szamolhatok el kozvetleniil az eszkdzre (termékre), vagy szolgéltatisra, tevékenységre.
Felmeriilésiikkor kozvetlen koltségnek nem mindsithetok.

Ezeknek a koltségeknek azon része, amely az elballitassal illetve a szolgéltatassal szoros
kapcsolatba hozhatd, a kiilonféle teljesitményadatok segitségével a kalkulacios

egységekre - ezen szabélyzatban foglaltak szerint - 4tvezetendok.

1.4. Koltségviseld
Koltségvisel6 az eszkoz (termék) vagy a szolgaltatas, tevékenység, amelyre a koltségek
felmeriilésiik alkalmaval kozvetleniil elszamolhatok, amelynek el6allitasa, teljesitése
érdekében a koltségek felmeriilnek.
A koltségviselore elszamolhaté koltségeket a pénziigyi szamvitel keretében a 7.
szamlaosztaly (szakfeladatok koltségei) fokonyvi szamlaira kell kdnyvelni.

1.5. A kozvetlen onkoltség, bekeriilési (elodllitdsi) érték
A kozvetlen Onkoltség, bekeriilési (el6allitasi) érték a tevékenység, a szolgéltatas,
valamint a sajat el6allitast eszk6z6k (immateridlis javak, targyi eszkozok, készletek)
egy meghatarozott egységére jutd eszkozfelhasznalas (€l6munka, holtmunka) pénzben
kifejezett érteke.

Az Ahsz. 16. § (2) bekezdésében foglalt eldirdsok alapjan a sajat eldallitasu
immaterialis javak bekeriilési értéke az Szt. 51. §-a alapjan megallapitott kdzvetlen
Onkoltseg.

Az Ahsz. 16. § (3a) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat elSallitasu
rendeltetésszerlien hasznilatba nem vett, izembe nem helyezett targyi eszkozok,
tovabba a mar hasznalatba vett, illetve a mérlegben nem szerepeltethetd targyi eszk6zok
bovitésével, rendeltetésének megvaltoztatasaval, 4talakitasaval, élettartamanak,
teljesit6képességének  kozvetlen novelésével, felujitasaval Osszefiiggd  sajat
tevékenységben végzett munkak esetén a beruhazés, felajitas bekeriilési értéke az Szt.

51. §-a alapjan megallapitott kbzvetlen 6nkdltség.
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Az Ahsz. 16. § (7) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a befejezetlen termelés,
félkész termék, késztermékek, allatok bekeriilési értéke az Szt. 62. § (2) bekezdése
szerint szamitott eléallitasi értek.

A Szt. 62. § (2) bekezdésében foglalt eldirasok alapjan a sajat termelésti készleteknél
(befejezetlen termelés, félkész és késztermék, éllatok) elballitssi érték a Szt. 51. §
szerinti kozvetlen 6nkoltség.

A Szt. 51. § (1) bekezdése alapjan: az eszkoz bekeriilési (el6allitasi) értékének részét
képezik azok a koltségek, amelyek:

a) az eszkoz (termék) eldallitasa, iizembe helyezése, bovitése, rendeltetésének
megvaltoztatisa, Aatalakitdsa, eredeti 4allagdnak helyredllitisa soran
kozvetleniil felmeriiltek,

b) az elballitassal bizonyithatoéan szoros kapesolatban voltak, tovabba

c) az eszkdzre (termékre) megfeleldé mutaték, jellemzék segitségével
elszamolhatok

(egytittesen: kozvetlen 6nkoltség).
A Szt. 51. § (2) bekezdése alapjan: az elvégzett, a nyfjtott, a teljesitett szolgaltatas
bekeriilési (el6allitasi) értékének részét azok a koltségek képezik, amelyek

a) a szolgaltats végzése, nyujtasa, teljesitése sordn kézvetleniil felmeriiltek,

b) a szolgiltatas végzésével, nyunjtasaval, teljesitésével szoros kapcsolatban
voltak, tovabba

¢) aszolgaltatdsra megfelelé mutatdk, jellemzok segitségével elszamolhatok

(egyiittesen: kozvetlen 6nkdltség).

A Szt. 51. § (3) bekezdése alapjan: az eldallitasi koltségek kozott kell elszdmolni [és igy
a bekertilési (el6allitasi) érték részét képezi] az idegen vallalkozé altal megvaldsitott
beruhdzashoz a beruhazé altal biztositott (az idegen vallalkozé felé nem szdmlazott)
vasdrolt anyag bekeriilési (beszerzési) értékét, tovdbbi a sajat eldallitast termék,
nytjtott szolgaltatas kozvetlen 6nkéltségét a vasarolt anyag, a sajat elallitast termék
tényleges beépitésekor, a szolgaltatdsnyujtassal egyidejiileg.

A kozvetlen 6nkoltség, bekeriilési (eldallitasi) érték a tevékenység, a szolgaltatss,
valamint a sajat eléallitast eszk6zok (immaterialis javak, targyi eszkozok, készletek)
egy meghatdrozott mennyiségi egységére jutd eszkdzfelhasznilds (€16munka,

holtmunka) pénzben kifejezett Gsszege.
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A Szt. 51. § (4) bekezdése alapjan a kdzvetlen Onkdltség nem tartalmazhat:
a) értékesitési koltségeket és
b) az eldallitassal kdzvetlen kapcsolatba nem hozhaté igazgatasi és egyéb

altalanos koltségeket.

1.6. A koltségek konyvviteli elszamoldsa
Az eszkéz elballitasa, a szolgaltatds teljesitése, a tevékenység végzése soran felmeriilt
koltségek elszamoldséara - szervezetiink szamlarendjében rogzitetteknek megfeleléen -
harom szamlaosztaly szolgal:

a.) az 5. (Koltségnemek) szdmlaosztaly a koltségeket koltségnemek szerint
csoportositva tartalmazza, a koltségek koltségnemenkeénti gyUjtését
szolgalja,

b.) a 6. (Altalanos koltségek) szamlaosztily a kozvetett koltségeket
tartalmazza, a k6ltségek felmeriilésének helye szerinti gytGjtésére szolgal,

c.) a 7. (Szakfeladatok koltségei) szamlaosztily az eszk6zok eldallitasa, a
szolgéltatasok teljesitése soran felmeriilt és az eszkozok eloallitasaval,
szolgéltatas nyujtassal Osszefliggésben kozvetleniil (valamint a felosztas
utan a kozvetetten) elszamolhaté koltségek konyvviteli nyilvantartaséra
szolgal.

A 7. szdmlaosztaly a koltségvetésben meghatarozott szakfeladat rend szerinti tagolasban
tartalmazza a foly6 koltségeket.
A szakfeladatok koltségei kozvetlen és kbzvetett koltségekbol tevédnek Gssze.

1.7. Az onkoltségszamitdas
Az Onkoltségszamitas olyan miiszaki-gazdaségi tevékenység, amellyel megallapithato
az elballitott eszkozok (termékek), a végzett szolgaltatds varhatod (tervezett) illetve
tényleges kozvetlen 6nkoltsége, eldallitasi koltsége.
Az Onkoltségszamitas feladata, hogy adatokat szolgaltasson
— a sajat eloallitdsu eszk6zok (immatareidlis javak, targyi eszkozok,
készletek), szolgaltatisok értékeléséhez, az elGallitdsi értékének

meghatarozasahoz,
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— a sajat eléallitdsu eszk6zOk (immatareidlis javak, targyi eszkozok,
készletek), szolgaltatisok, valamint a kozérdekidi adatszolgaltatds
onkoltségének tervezéséhez és megallapitisihoz,

— a gazdasagi szamitasokhoz.

1.8. Az onkoltségszamitds - kalkuldcio formdi

A Szt. 62. § (2) bekezdés alapjan a kozvetlen 6nkoltség
— utdkalkulaciéval meghatarozott, vagy

— norma szerinti kézvetlen 6nkdltség lehet.

A befejezetlen termelés norma szerinti kdzvetlen Onkoéltsége a félkész termék,
késztermék norma szerinti kdzvetlen onkoltségébol a teljesitési fok alapjan aranyosan is
meghatérozhato.

Az utdkalkulaci6 az a miiszaki-gazdasagi tevékenység, amellyel a termék, tevékenység,
szolgaltatds befejezése utan a ténylegesen felhasznalt €16- és holtmunka mennyisége és
értéke alapjan meghatdrozzuk az eszkoz, tevékenység, vagy szolgéltatis tényleges
kozvetlen 6nkoltségét, elallitasi koltségét.

Norma szerinti kézvetlen 6nkoltség megallapitasa soran a sajat eldallitast készletek
kozvetlen 6ndltségének megallapitasa a termék (szolgaltatas) eldallitasahoz sziikséges

miiszaki normak alapjan torténik.

2. Az onkoltségszamitas targya (a kalkulicids egységek)
Az 6nkoltségszamitas targya a kalkulacios egység.

Szervezetiinknél kalkulacids egységet képez:
a) valamely szakfeladat keretében ellatott egy-egy feladat,
b) véllalkozasi tevékenység keretében ellatott egy-egy feladat,
c) sajat eldallitasu készlet egy egysége,
d) egy-egy sajat el6allitdst immaterialis joszag,
€) egy-egy sajat elballitastu beruhazas,

f) egy-egy feltjitassal 6sszefliggd sajat tevékenységben végzett munka,
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g) megrendelésre, vagy a szervezet sajat szikségletére végzett szolgaltatas,
tevékenység,

h) egy-egy kozérdekii adatszolgaltatas.

3. A kalkuliciés séma, a kalkulicids kiltségtényezok tartalma

3.1. A kalkuldcios séema
Az egyes kalkulacids egységek kiozvetlen 6nkoltségét, bekeriilési (el6allitasi) értékét a
kovetkez6 kalkulacids séma szerinti részletezésben kell kiszamitani:
a.) Kozvetleniil elszdmolhaté anyagkoltség
b.) Sajat termelésii félkész termék felhasznalés
c.) Kozvetleniil elszamolhat6 személyi juttatasok
d.) Kozvetleniil elszdimolt személyi juttatasok munkaadot terheld jaruléka
e.) Kozvetleniil elszamolhaté szolgaltatasi kiadasok

f) Egyéb kozvetlen koltségek

Egyiitt kozvetlen 6nkoéltség (a+b+c+d+etf)

3.2. A kalkuldcios koltségtényezok tartalma

3.2.1. Kozvetleniil elszdmolhato anyagkoltség
Kozvetlen anyagkoltségként kell kimutatni a kalkulacios egység terhére utalvanyozhato6
anyagok értékét.
A kozvetlen anyagkoltség meghatarozasahoz az anyagokat az anyagféleségek pontos
meghatarozasaval kell az utékalkulacios lapon felsorolni.

Anyagkoltségként csak a ténylegesen felhasznalt készletérték szamolhato el.

3.2.2. Sajdt termelésii félkész termék felhaszndlds

A tovabb felhasznalt sajat termelésti készletek értékét tényleges kbzvetlen 6nkdltségen

kell szamitasba venni.
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3.2.3. Kozvetleniil elszamolhaté személyi juttatis
Kozvetleniil elszimolhaté személyi juttatisként kell figyelembe venni - az egy-egy
kalkulacids egységként meghatdrozott - a tevékenység, szolgaltatas teljesitése valamint

az eszk6zok eldallitasa érdekében kdzvetleniil felmeriilt, illetve kifizetett

— alapilletményeket, bérkompenzécidkat,
— illetménypdtlékokat és

— egyéb kotelezd potlékokat.

Koltségként egyarant figyelembe kell venni
— ateljes munkaid6ben foglalkoztatottak,
— arészmunkaid6ben foglalkoztatottak, valamint

— az dllomanyba nem tartozék

részére teljesitett kifizetéscket.

3.2.4. Kizvetleniil elszamolt személyi juttatisok munkaaddt terheld jiruléka

A személyi juttatdsok munkaaddt terheld jaruléka tovabba minden olyan adék médjara
fizetendd Osszeg, amelyet a személyi juttatdsok, vagy a foglalkoztatottak szdma alapjin
kell megéllapitani, fiiggetleniil azok elnevezésétol.

Tervezett pétlékkules alkalmazésa esetén minden évben meg kell tervezni az érvényes
szabalyok szerint az ilyen cimen kifizetend$ 6sszeget és azt szembe kell allitani az
idészak Osszes tervezett személyi juttatdsok Osszegével, majd az igy kiszamitott
(tervezett) pétlékkulcs alkalmazisaval kell ezt a koltségtényezét figyelembe venni.
Tényleges pétlékkulcs alkalmazdsa esetén - a bérfizetési jegyzék adatai alapjan -
minden id8szakban (negyedévenként, havonta) szembe kell éllitani az ilyen cimen
kifizetett Osszegeket a személyi juttatdsok Osszegével és a kiszamitott pétlékkulcs
alapjan kell a kozvetlen személyi juttatdsokra vetitve ezt a koltségtényezét az

utdkalkulacidoban szerepeltetni.

3.2.5. Kozvetleniil elszamolhato szolgaltatdsi kiaddsok



10

Kozvetleniil elszdmolhat6 szolgaltatasi kiadasként kell elszamolni az adott kalkulacios

egységgel kapcsolatban kézvetleniil felmeriilt szolgaltatasi kiadasokat.

3.2.6. Egyéb kizvetlen koltség
Az elézdekben felsorolt koltségeken tulmenden egyéb kozvetlen koltségként
(kiadasként) kell kimutatni a kalkulécids egységre utalvanyozhaté (elszamolhatd)
kozvetlen dologi kiadasokat (pl. szallitdsi és rakodasi koltség, a gépek (termeld

berendezések) bérleti dija).

4. Az 6nkoltség szamitas médszere, a koltségek elosztasanak és felosztdsanak médja
4.1. Karbantarto miihely
Itt kell kimutatni

— az immateridlis j6szag 1étrehozas,
— a sajat kivitelezésii beruhazas,
— atargyi eszk(zok felujitasat, javitas, valamint

— az idegenek részére végzett szolgaltatas
kiadésait.
A sajat kivitelezésii beruhazas, felujitds valamint az idegenek részére végzett
szolgaltatds Onkoltségének megallapitdsahoz az anyagfelhasznalast és a személyi
juttatasokat munkaszamra kell utalvanyozni illetve elszamolni.
Az elszamolt mithely rezsikoltségét az idészakban elszamolt (felmeriilt) munkadra,

személyi juttatisok aranyaban kell megosztani a szolgaltatast igénybe vevok kozott.

4.2. Kazanhaz és energiaszolgdltatds, valamint tovabbszamlazott koziizemi dijak

Itt kell elszamolni a melegvizet, fiitést, g6zt szolgaltaté kazinok kiadasait (koltségeit),
tovabba - a sajat iizemen kiviili - mas szervek 4ltal szolgéltatott melegviz, géz, tavho,
valamint az elektromos aram, a viz- és csatorna kiadasait. A tovibbszamlazott koziizemi
dijak esetében a kiaddsok felosztasanak alapja: négyzetméter, illetve létszam (f0),

valamint a kiilén megallapodasban, szerz6désben rogzitett aranyok, szazalékok.
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4.3. Gépjarmii iizemeltetés
Itt kell elszamolni a gépjarmiivek tizemeltetésének dsszes kiadasait (koltségeit), tovabba
az idegen gépjarmiivek igénybevételéért fizetett Ssszeget is.
Az idegenek szadmdra nyujtott szolgaltatds esetén biztositani kell a sajat gépjarmiivek
tzemeltetésével kapcsolatos kiaddsok elkiilonitését, annak érdekében, hogy a fajlagos
koltség megallapithatd legyen.
A kiadasok felosztisanak alapja: szallitott sily, teljesitett kilométer, teljesitett

tonnakilométer vagy teljesitett ora.

4.4. Konyha (élelmezési iizem)
Itt kell elszamolni a konyhan foglalkoztatott alkalmazottak &sszes személyi juttatasait
azok jarulékaival egyiitt, a teljes élelmezési anyagfelhasznalast, a més rendeltetési
(tisztito, takaritd stb.) anyagok felhasznalasat, a helyiségek, gépek, berendezések
karbantartasi kiad4sait, az igénybe vett kiils6 szolgaltatdsokat, tovabba a sajét kisegitd
részlegek altal nyujtott szolgaltatisok (karbantartas, kazanhéaz, gépjarmi igénybevétel)
felosztas tjan kapott kiadasait (koltségeit).
Az élelmezési kiaddsok (koltségek) megallapitdsanil az élelmezési nyersanyag
kiadasanak (koltségének) Osszegébdl kell kiindulni és azt kell pétlékolni a konyha
rezsikoltségével.
A konyha élelmezési nyersanyag koltségein kiviili rezsikoltség felosztisanak alapja a
nyersanyagkoltség, egyenértékszammal szadmitott ételadag.
A kiils6 szervek (személyek) részére nyujtott (kiszamlézott) élelmezés koltségét

tényleges teljes onkoltségen kell figyelembe venni.

4.5. Fénymdsolo
Itt kell elszamolni a fénymasol6 Gsszes kiadasait (koltségeit).
Az idegenek részére végzett (kiszamlazott) szolgaltatis onkdltségének megallapitisahoz
az anyagfelhasznalast, valamint a személyi juttatdsokat munkaszamra kell utalvanyozni
illetve elszamolni. |
Az elszamolt rezsikoltséget az idészakban elszamolt (felmeriilt) személyi juttatasok

aranyaban kell megosztani a szolgaltatast igénybevevok kozott.



12

4.6. A kiozérdekii adatszolgdltatdshoz kapcsolodo koltségtérités dsszege megdllapitasinak
szabalyai
Az informaciés Onrendelkezési jogrél és az informacidoszabadsagrél szolo 2011. évi
CXII. torvény 29. § (1) - (3) bekezdései alapjan: A kozérdekli adat megismerésére
iranyulo igénynek az adatot kezel6 kozfeladatot ellatd szerv az igény tudomasara jutasat
kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil tesz eleget.
Ha az adatigénylés jelentds terjedelmdi, illetve nagyszamu adatra vonatkozik, az €l6z6
bekezdésben meghatarozott hatiridd egy alkalommal 15 nappal meghosszabbithatd.
Errd] az igényl6t az igény kézhezvételét kbvetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.
Az adatokat tartalmazé dokumentumrél vagy dokumentumrészrél, annak térolési
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. Az adatot kezelé kozfeladatot ellato
szerv a mésolat készitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedéen — koltségtéritést allapithat meg, amelynek Osszegérél az igényldt az igény
teljesitését megelézben tajékoztatni kell.
A koltségtérités 6sszegét a kovetkezok szerint kell megéllapitani:

a.) adatok masolatra torténd elokészitése:

a.a.) a masolasat végz6 személy(ek)nek a feladat elvégzésére forditott

munkaérija: .... 6ra x a kozalkalmazott, koztisztvisel6 egy Ordra esd
illetményének 6sszegével (............. Ft/munkadra) = .................. Ft.
a.b.) az a.a.) pontban kiszdmolt illetmény utan fizetendd ( ....... % szocialis
hozzajarulasi adé = ................... Ft
a.c.) a.a.)tab.) Osszesen: ..................... Ft

b.) a masolas koltsége:

masolt oldalak szdma: .............. db
oldalanként fizetend6 Osszeg: .......... Ft/oldal
a masolasért fizetend6 Osszeg: ............. Ft

¢.) koltségtérités osszesen:
c.a.) adatok masolésra torténd elokészitése: .............ooeeneni Ft

c.b.) masolas koltsége: 0000000 .iieieeieeee.... Ft
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Osszesen: e, Ft
Az adatok mésolaséahoz sziikséges id6raforditast a szerv vezet6je igazolja le.
A koltségtérités 6sszegét a jelen szabélyzat 3. mellékletét képezo ,,Elszamold iv’-en kell
megallapitani.
Az clézbek szerint kiszamitott koltségtéritést az adatok eldallitisa utan, de azoknak a

kérelmez0 részére torténé ataddsa elétt, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

5. Munkaszamok, azok nyilvantartasa
Munkaszam: a kalkulacios egységet jel6l6 szam.
Minden egyes kalkulacids egységet, kalkulacids egységenként egyedi munkaszammal
kell megjeldlni.
A tevékenység (beruhdzds, felujitds, termék-el6allitas), szolgaltatds megkezdését

minden esetben munkaszim kiadasa elézi meg.

Munkaszam kiadasa elétt a tevékenység, szolgiltatis nem kezdédhet meg.

A munkaszdmokrdl év elejétdl folyamatosan nyilvantartast kell vezetni. Az év kézben
torolt munkaszam a késébbiekben nem hasznalhaté fel Gjra.

A nyilvantartast a szabalyzat 2. szamu melléklete szerinti tartalommal kell vezetni.

A munkaszamok kialakitisaért és a nyilvantartas folyamatos vezetéséért a szervezeti
egység vezetoje a felelds.

A munkaszam nyilvantarté altal kiadott munkaszdmokat az adott tevékenységgel,
szolgaltatassal kapcsolatos valamennyi bizonylaton fel kell tiintetni.

Abban az esetben, ha a korabban kiadott munkaszamok szerkezete (tartalma) év kdzben
megvaltozik, a valtozast minden, a munkaszamokkal dolgozé szervezeti egység,

személy részére irasban ki kell adni.

6. Az utokalkulaci6 alapjat képezé bizonylatok:
6.1. A kalkulacids egységekre kozvetleniil elszamolhatd

- személyi juttatasokrol és azok jarulékairol,
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- anyagkoltségekrol,

- az eloallitasi kiilon koltség 6sszegérol,

- az egyéb kozvetlen koltségek részét képez6 kozvetlen dologi kiadasok dsszegérol
évente feladast kell késziteni a targyhdt kovetd év 01. ho 20-ik napjéig, felelos(ek) a

pénziigyi-szamviteli feladatellatast ellaté személy(ek), intzézményvezetok.

6.2. Az egyes koéltséghelyeken elszamolt kozvetett kiadasok (koltségek) felosztasahoz
évente kell biztositani a kényvelés részére a szamlarendben illetve a jelen szabalyzat
1I/4. pontjaban rogzitett, a koltségfelosztas alapjat képezd naturalis mutatészamokat.

Az adatokat a jelen szabalyzat 1. mellékletében meghatarozott forma és tartalom szerint

kell szolgaltatni.
Az adatszolgaltatés hatarideje a targyévet kovetd av 01.ho 20-ik napja.

6.3. A kozvetett kiaddsok idészakonkénti (havonkénti) felosztasardl illetve azok
kalkuldcios egységekhez kapcsolddd 6sszegérdl - kalkulacids egységenkénti bontdsban

- kimutatast kell késziteni, és azt at kell adni az utékalkulaciot készité(k) részére.

6.4. A koltségek utalvinyozdsdinak, elszamoldsinak bizonylati rendje
A Szt. elbirasai szerint minden gazdasagi miiveletr6l, eseményrél, amely az eszkozok,
illetve az eszk6zok forrasainak allomanyat vagy Osszetételét megvaltoztatja, bizonylatot
kell kiéllitani (késziteni).
A szamviteli, ¢és ebb8l kovetkezGen az OnkoOltségszamitassal —kapcsolatos

nyilvantartasokba csak szabalyszertien kiallitott bizonylat alapjan szabad adatokat
bejegyezni.
Az dnkoltségszamitds bizonylatainak kiemelt alaki ¢s tartalmi kellékei a ko vetkezok:

— abizonylat megnevezése és sorszama, vagy egyéb mas azonositoja,
— abizonylatot kiallité szervezeti egység megjeldlése,

— a gazdasagi miiveletet elrendel6 személy vagy szervezet megjelolése,
— az utalvanyozo és a rendelkezés végrehajtasat igazolo személy,

— akészletmozgasok bizonylatain az atvevo alairasa,
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— a bizonylat kiallitdsanak idGpontja, illetve kivételesen - a gazdasigi
mivelet jellegétol, id6beni hatalyatol fiiggben - annak az id6szaknak a

megjeldlése, amelyre a bizonylat adatai vonatkoznak,

— a (megtdrtént) gazdasagi miivelet tartalmanak leirasa vagy megjeldlése, a

rrrrrr

adatai,

— a bizonylatok adatainak Osszesitése esetén az Osszesités alapjaul szolgald
bizonylatok korének, valamint annak az id8szaknak a megjel6lése,
amelyre az Osszesités vonatkozik.

Az Onkoéltségszamitds szdmvitelen belili folyamatdban az 6nkoltségszamitas
alapbizonylatai azonosak a szamvitel analitikus, illetve szintetikus kdnyvelésének

alapbizonylataival.
A termeléssel, tevékenységgel, szolgaltatdssal Gsszefliggé alapvetd bizonylatok a

kovetkezok:
— munkautalvany,
— készletek allomanyvaltozasi bizonylata,
— igénybe vett szolgaltatasok bizonylata,
— személyi jellegli raforditasok bizonylata,
— értékcsokkenési leiras bizonylatai,
— egy¢éb koltségek bizonylatai,

— kozvetett koltségek felosztasanak bizonylatai.

7. Az onkoltségszamitis készitésének idépontja, a Kkalkuliciés idoszak, az
elkészitésért felel6s személyek

7.1. Az egyes kalkulaciés egységek 6nkoltségének megéllapitidsahoz a kettés konyvviteli
nyilvantartas kiegészitéseként kiilon analitikus nyilvantartast (utékalkulacios lapot) kell

— kalkulacids egységenként,
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- all/3/1. pontban meghatéarozott kalkulaciés sémanak megfeleloen vezetni.

7.2. A sajat termelési készletek, valamint a sajat kivitelezésben megvaldsitott befejezetlen
beruhazasok (feltjitasok) év végi mérlegértékének meghatirozasdhoz utdkalkulaciot
kell késziteni a targyévet kdvetben a jogszabalyokban meghatirozott mérlegkészités

idépontjaig.

7.3. A sajat kivitelezésben megvalositott beruhdzas valamint feldjitas aktivalhato értékének
megallapitasa érdekében és beruhazas, feldjitas befejezését kovetden a befejezést kovetd

hénap 10. napjaig utdkalkulaciot kell késziteni.

7.4. A megrendelésre teljesitett szakmai szolgaltatas, tevékenység Onkoltségének
megdallapitisa érdekében a tevékenység befejezését koveté hoénap 10. napjaig

utokalkulaciot kell késziteni.

7.5. A karbantarté miihely, fénymasol6 éltal idegen részére végzett (kiszamlazott munka)
onkoltségének megallapitasa érdekében a szolgaltatds befejezését koévetd honap 10.
napjaig utokalkulaciot kell késziteni.

Az utékalkulaciok elkészitéséért a pénziigyi-szamviteli feladatellatast ellato
személy(ek), intzézményvezetdk a felelosek. Az utdkalkuldcio egy példanyéat
haladéktalanul 4t kell adni a kdnyvelés részére.

8. Az onkoltségszamitas és a konyvvitel adatainak egyeztetése

8.1, Az elkészitett utokalkulaciok adatai a kényvviteli nyilvantartdsban szerepl$ adatokkal
egyeztetni kell. Az egyeztetést az utdkalkulacié befejezését kovetden hénap 10-ik
napjaig egyeztetni kell.
Az egyeztetést a pénziigyi-szamviteli feladatellatast ellatdé személy(ek)nek kell

elvégeznie.

8.2. Az Onkoltségszamitds és a konyvviteli adatok egyeztetésének eredményérol

haladéktalanul tajékoztatni kell a szervezet vezetdjét.
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III, ZARO RENDELKEZES

A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglait elGirdsokat az érintett
munkatirsak megismerjék, annak tényét aldirdsukkal igazoljék a 4. sz. melléklet szerinti
megismerési nyilatkozat szerint. A szabélyzat aktualiz8liséért a jegyz6 a felelds.

Vicduka, 2020.01.01.

Készitette: yﬁ}‘; K‘EE;

Az  Onkoltségszamitisi szabilyzat Vicduka Kozség Kozség Onkorményzat
Polgirmesterének jévdhagydsst kovetBen 1ép hatdlyba, a korsbban hatély};aa——vslt

0
Onkoltségszémitési szabalyzat ettd] az idSponttol hatélyst veszti/™ N 1»‘—‘°g L
§ =0
Jovdhagyom: / @exg { g ER
Makkos Liszl¢ =
pOlgénnesté\"l

Az Onkoltségszamitdsi szabélyzat Vicdukai Kozos Onkorményzati Hivatal jegyz6jének
jévéhagyasit kovetben 1ép hatilyba, a korébban hatilyban volt énkoltségszémitém
szabélyzat ettd] az id6pontté] hatdlyat veszti. ' :
Jévahagyom: . i

%}%\

Jjegyzd

Az Onkoltségszémitési szabdlyzat Vicduki Brunszvik Teréz Ovoda-Minibdlcséde
vezetdjének jovahagydsit kovetben 1ép hatdlyba, a kordbban hatdlyban volt
Onksltségszimitisi szabilyzat ettd] az idépontt6l hatélyét yesﬁ;

EN

J 6véhagyom
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Koltséghely megnevezése:
Koltséghely fokonyvi szimlaszama:

Elszamolasi idoszak:

Kimutatas

a kozvetett koltségek felosztasanak

alapjaul szolgal6 - tirgyidészaki - mutatészamokrél

Mutatészam mértékegysége:

1. sz. melléklet

Szolgaltatist igénybe vevo neve

(megnevezése)

Kormanyzati
funkcié/szak-

feladat szama

Munkaszam

Mutatoszam

mennyisége

Mutatoszam osszesen
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Nyilvantartas a kiadott munkaszimokrol

2, 5sz. melléklet

Nyilvan-
tartas
szama

Tevékenység,
szolgaltatas
megnevezése

Munkaszam
kiaddasanak
kelte

Munkaszim

Megrendeld
neve, cime

Munkasziam
torlésének
idépontja

Tevékenység,
szolgaltatds
befejezésének
idépontja

Szamla,
bizonylat
szama

Koltségvetési szerv
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3. sz. melléklet
ELSZAMOLO Iv

a kozérdekii adatszolgiltatishoz kapcsolodé koltségtéritéshez

Kozérdekii adat megismerésére iranyuld kérelem benyujtoja:
Kért kézérdeki adat tartalma: .............cooceviiiiiiiiii e
SzZAMIAZAST CIM: ...oniniit i

Az adatok meghatarozott szempontok szerinti eléallitasat, csoportositisat végzé személy(ek):

Koltségtérités Gsszege:

1.) Az adatok masolasara forditott munkadra: ......... Ora

2.) Egyéréraesdilletmény: ..l Ft
3.) Megtéritend? illetmény Gsszege: 0000 .. Ft
4.) .....% szocialis hozz4jarulas (3. pont utdn)  ................ Ft
5) Osszesen (3+4) e, Ft
6.) Masolt oldalak szama: .......... db

7.) Oldalanként fizetend6 Osszeg: .............. Ft/oldal

8.) Masolasért fizetendo dsszeg: 000 ... Ft
9.) Koltségtérités dsszesen (6+9): e covees Ft

Az adatok meghatirozott szempontok szerinti elSallitasat, csoportositiasat végzd személy(ek)

munkaid6 raforditasat igazolom.

.................. 2200 i,

.......... alalras
A koltségtérités Osszegét kiszamitotta:
.................... ,200 o

........ alau_as

Amennyiben t6bb, kiilonb6z6 illetménnyel foglalkoztatott személy végezte az adatok masolasat,

gy az elszamolo ivet személyenként kell elkésziteni.
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4. sz. melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Vécduka Kozség Onkorményzat 2020. janudr 1-t81 hatalyos Onkoltségszamitési
szabélyzatiban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkém sorén kiteles vagyok betartatni,

Név Feladat, Déitum Aldirés
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