SZAMVITELI POLITIKA

Hatalyos: 2020. januar 1-t6l



I.

A SZAMVITELI POLITIKA CELJA, TARTALMA, HATALYA

A szamviteli politika célja, hogy r6gzitse azokat a szamvitelr6l sz616, tobbszor modosi-
tott 2000. évi C. torvény (tovabbiakban: Szt.), valamint az dllamhaztartas szamvitelérol
52016 — tobbszor modositott — 4/2013. (1.11.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Ahsz.) vég-

rehajtisara vonatkozo eloirdsokat, eljarasokat, mddszereket, amelyek biztositjak a

szamviteli politika hatalya ala tartozo allamhaztartasi szervezetek sajatossagainak, fel-

adatainak leginkébb megfelelé szdmviteli rendszer miikodését,

A szamviteli politika a kdvetkez6 témakhoz kapcsoldddan tartalmaz eldirdsokat:

1.
2.
3.

© ® N o W

10.

Az allamhaztartas szamviteli rendszere

Szamviteli alapelvek

Beszamolo készitési kotelezettség

3.1. Az éves koltségvetési beszamol6 részei

3.2. Az éves koltségvetési beszamold Gsszeallitasahoz kapesolodd idépontok,
hatarid6k

3.3. A mérleg alatamasztésa leltarral

. Ertékesokkenés elszamolasanak szabalyai

4.1. A terv szerinti értékcs6kkenés elszamoldsanak szabalyai

4.2. A terven feliili értékcsokkenés elszadmolasanak szabdlyai

Maradvanyérték meghatarozasa.

Behajthatatlan kovetelés térlése

Valuta, deviza arfolyamok alkalmazésa

Jelentds Osszegii hiba

Az altalanos kiadasok megosztasi modszere.

Szamviteli bizonylatok

10.1. Bizonylati elv és a bizonylati fegyelem

10.2. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok.

10.3. A kibocsétott szamlak alaki és tartalmai hitelességének, megbizhatosaga-
nak igazolasa

10.4. A koényvelés modja, az érintett konyvviteli szamlakra valé hivatkozas.



A Szt. 14. § (5) bekezdése, valamint az Ahsz. 50. § (1) bekezdése alapjan a szdmviteli
politika részét képezik, ahhoz kapcsolédéan egyes tevékenységek részletes eldirasait
kiilon szabalyzatok rogzitik, amelyek a kovetkezok:
— Pénzkezelési szabélyzat,
— Szamlarend,
— Leltarkeészitési €s leltrozasi szabalyzat,
~ Onkoltségszamitas rendjére vonatkozo szabalyzat,
— Eszk6z06k, forrasok értékelési szabalyzata.
(Az Ahsz. 50. § (4) bekezdése alapjan™Nem kell elkésziteni az 6nkoltség-
szémitas rendjére vonatkoz6 belsé szabalyzatot a sajat konyhat iizemeltetd
koltségvetési szervnek, ha az étkeztetésre normdkat allapit meg és a nyers-
anyag-felhasznaldshoz anyagkiszabast készit, és ennek énkoltségét a normak

és a tevékenységet terheld altalanos koltségek figyelembe vételével allapitja

meg.)

Az 4llamhaztartasrol sz616 2011. évi CXCV. térvény (tovébbiakban: Aht.) 10. § (4) és
(4a) bekezdései, valamint az allamhéztartasi térvény végrehajtisardl szold 368/2011.
(XI1.31.) Korm. rendelet (tovabbiakban: Avr.) 9. § alapjan ezen szamviteli politika hata-

lya

- Vicduka K6zség Onkorméanyzatara,

- Vécdukai K6z6s Onkormanyzat Hivatalra

- Vécdukai Brunszvik Teréz Ovoda-Mini Bolcsddére
terjed ki.

II.
A SZAMVITELI POLITIKA RESZLETES ELOIRASAI

1. Az allamhaztartas szamviteli rendszere
Az allamhaztartas szamviteli rendszere
a) a koltségvetési szamvitelbél és

b) a pénziigyi szamvitelbdl all.



A koltségvetési szamvitel: a bevételi és kiadasi eldiranyzatok alakulasanak, a kdve-
telések, kotelezettségvallalasok, mas fizetési kotelezettségek, és ezek teljesitésének,
tovabb a kozponti koltségvetés Aht. 14. § (3) bekezdése szerinti fejezetébdl kapott
tamogatasok felhasznalasanak a valosagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszert,
attekinthet6 nyilvantartasat és éves koltségvetési beszamol6 ezekre vonatkozod részei
megbizhat6 és valos Osszképét mutatd elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 39. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a koltségvetési konyvvezetés a
szamviteli alapelvek Ahsz.-ben meghatérozott sajatossagai figyelembevételével, ma-
gyar nyelven, az egységes szamlakeret 0-4s szamlaosztalyan beliil a 00. és 03-09.
szamlacsoportban vezetett nyilvantartasi szdmlak hasznalatdval, a kett6s kényvvitel

szabalyai szerint, forintban torténik.

A pénziigyi szamvitel: a vagyon és annak Osszetétel, a tevékenység eredménye va-
16sagnak megfeleld, folyamatos, zart rendszerd, éttekinthetd nyilvéantartasat és az
éves koltségvetési beszamolod ezekre vonatkozé részei megbizhaté és valos Osszképét
mutaté elkészitését biztositja.

Az Ahsz. 45. § (2) bekezdésében foglaltak alapjan a pénziigyi kényvvezetés a szam-
viteli alapelvek Ahsz.-ben meghatirozott sajatossigai figyelembevételével, magyar
nyelven, az egységes szamlakeret 1-9. szamlaosztalyan beliil vezetett szdmlak
(konyvviteli szamlak) hasznalataval, a kettés kényvvitel szabalyai szerint, forintban

torténik.

. Szamviteli alapelvek

A koltségvetési beszamolo készitéskor és a konyvvezetés soran alkalmazando, a Szt.
15-16. §-dban meghatérozott szamviteli alapelveket az Ahsz. 4. § (1) — (8) bekezdé-
sében meghatarozott sajatossagokkal kell érvényesiteni.

A konyvvezetés és az éves koltségvetési beszamol6 elkészitése soran maradéktalanul
figyelembe kell venni, hogy a Szt. rendelkezéseit csak akkor lehet alkalmazni, ha azt

az Ahsz. kifejezetten elrendeli.



Az allamhaztartdsi szférdban a Szt.-ben rogzitett szamviteli alapelvek kéziil néha-
nyat valtozatlanul lehet alkalmazni, néhany pedig sajatossagokkal kell érvénye-
siteni.
a) Sajatossagok nélkiil alkalmazhaté szamviteli alapelvek

— avalodisag elve (Szt. 15. § (3) bekezdés),

— avilagossag elve (Szt. 15. (4) bekezdés),

— a kovetkezettség elve (Szt. 15. § (5) bekezdés),

— a folytonossag elve (Szt. 15. § (6) bekezdés),

— abruttd elszamolas elve (Szt. 15. § (9) bekezdés),

— atartalom elsédlegessége a formaval szembe elve (Szt. 16. (3) bekezdés),

— alényegesség elve (Szt. 16. § (4) bekezdés).
b) Az Ahsz. 4. § (2)-(8) bekezdésében meghatirozott sajatossagok érvényesité-

sével alkalmazhato6 szamviteli alapelvek

— avallalkozas folytatasanak elve (Szt. 15. § (1) bekezdés),

— ateljesség elve (Szt. 15. § (2) bekezdés),

— az Osszeméres elve (Szt. 15. § (7) bekezdés),

— az Ovatossag elve (Szt. 15. § (8) bekezdés),

— az egyedi értékelés elve (Szt. 16. § (1) bekezdés),

— azido6beli elhatdrolas elve (Szt. 16. § (2) bekezdés),

— a koltség-hasznon Gsszevetésének elve (Szt. 16. § (5) bekezdés),

3. Beszamolo készitési kitelezettség
Az 4llamhdztartasi szervezetek a koltségvetési év kezdetétol a mérleg forduldnapjaig
terjedd id6szakrol a konyvek zardsat kévetden bizonylatokkal, szabalyszerli konyv-
vezetéssel, az Ahsz. szabalyai szerint folyamatosan vezetett részletezd nyilvéntarta-
sokkal, a kdnyvviteli zarlat soran készitett fékonyvi kivonattal, valamint leltarral al4-
tamasztott éves koltségvetési beszamolot készitenek a Nemzetgazdasagi Miniszté-
rium honlapjan kozzétett, kézpontilag meghatarozott nyomtatviny formaban és

tartalommal.

3.1. Az éves koltségvetési beszamolo részei:
a) a koltségvetési szamvitellel biztosithaté:

— koltségvetési jelentés,



— maradvany kimutatas,

— adatszolgaltatds a személyi juttatidsok és a foglalkoztatottak, vélasztott
tisztségviselok osszetételérol,

— az Onkormdnyzati alrendszer sajatos gazdilkodasdhoz kapcsol6do elsza-
molasok.

b) a pénziigyi szimvitelbél biztosithato6:

— mérleg,

— eredmény-kimutatas,

— koltségekrdl és megtériilt kéltségekrol sz616 kimutatas,

— kiegészitdé melléklet.

3.2. Az éves koltségvetési beszdmolo dsszedllitdsahoz kapcsolodo idépontok, hataridok
A mérlegkészités idépontja

— a mérleg egyes tételeihez kapcsolddoan meghatdrozott azon — a koltségve-
tési év mérleg-fordulénapjat kdvetd — idépont, amely idopontig a megbiz-
haté és valds vagyoni helyzet bemutatasdhoz sziikséges érkelési feladato-
kat el lehet és el kell végezni, valamint

— az az id6pont, amig a mérleggel lezart évre vonatkozo gazdasagi esemé-
nyek hatasat kdnyvelni lehet.

Az Ahsz. 39. § (1a) bekezdése alapjan a koltségvetési szamvitelben a koltségvetési
évre vonatkozé gazdasigi események hatasat legkésobb

a) az eldiranyzatok és a teljesitések tekintetében januar 31-éig — az Ant.
34, § (5) bekezdése szerinti esetben az ott megjelolt idépontig —,

b) a kovetelések, a végleges kotelezettségvallalisok, mas fizetési kotele-
zettségek, valamint az Avr. 134. § c) pontja és 138. § (5) bekezdés c) pont-
ja szerinti adatok tekintetében a mérlegkészités idépontjaig

lehet elszamolni.

Az Ahsz. 30/A. §-a alapjan a mérlegkészités idépontja a koltségvetési évet kivet6
év februar 25-e.

Az Ahsz. 7. § (2) bekezdése alapjan a mérleg fordulénapja — az Ahsz. 7. § (3), (4)
bekezdésében foglalt kivételekkel — a koltségvetési év utolsé napja.



Az éves koltségvetési beszamold elkészitéséért a pénziigyi-szamviteli feladatellatast
ellat6 személy(ek) felelos(ek).

Az Ahsz. 32. (1) bekezdésében foglalt rendelkezés alapjan a koltségvetési szerv éves
koltségvetési beszamolojat, a koltségvetési évet koveté év februdr 28-ig — az Ahsz.
7. § (3) bekezdése szerinti esetben a megsziinés napjat kévetd hatvan napon beliil —
az irdnyaté szerv vezetdjének jovahagyisra megkiildi.

Az irdnyaté szerv vezetdje a koltségvetési szerv éves koltségvetési beszamoldjat a fe-
lilvizsgalat elvégzését igazold személy aldirasaval és az éves koltségvetési beszamo-

16 visszakiildésével hagyja jova.

3.3. A mérleg aldtimasztisa leltirral
Az Ahsz. 22. § (1) bekezdése alapjan: az éves koltségvetési beszdmold elkészitésé-
hez, a mérleg tételeinek alatdmasztasdhoz olyan leltart kell dsszedllitani és meg-
Orizni, amely tételesen, ellenérizhetd médon tartalmazza a mérlegben szerepld esz-
kozoket és forrasokat.
A leltirkészitési kotelezettség teljesitése keretében a fokonyvi konyvelés és az
analitikus nyilvantartasok adatai kozotti egyeztetést a koltségvetési év mérleg
fordulénapjara vonatkozoéan el kell végezni.
A mérleget alatimaszté részletezé leltar elkészitése minden évben kitelezd.
A leltarkészitési, leltarozasi feladatokat a Szt. 69. §, az Ahsz. 22. §, valamint a jelen
szamviteli politika hatalya ald tartozo allamhaztartasi szervezetek ,,Leltarkészitési
és leltarozasi szabdlyzat”-dban foglaltak szerint kell elvégezni, az ott megjelolt

személyeknek.

4. Ertékesokkenés elszamolasanak szabalyai

4.1. A terv szerinti értékcsokkenés elszamoldsinak szabdlyai
A Szt. 52. § (1) bekezdésében — valamint az Ahsz. 17. § (1) bekezdésében — foglaltak
alapjan: az immaterialis javaknak, a targyi eszk6zoknek a hasznos élettartam évgén
varhaté maradvanyértékkel csokkentett bekeriilési (beszerzési, illetve el6allitasi) ér-
tékét — a Szt. 52. § (4) bekezdésében foglaltak kivételével — azokra az évekre kell
felosztani, amelyekben ezeket az eszkdzoket elorelathatoan haszndlni fogjak (az ér-

tékcsokkenés elszamolasa).



Az év kizben dlloméanyba vett (lizembe helyezett) immaterialis javak és targyi esz-
kozok terv szerinti értékcsokkenését a rendeltetésszerii hasznalatbavételtol, az lizem-
be helyezéstdl kell elszamolni.
A Szt. 52. § (2) bekezdése alapjan az iizembe helyezés idépontja az eszk6z szoka-
sos tevékenység keretében torténd rendeltetésszerii hasznositasanak kezdd idépontja.
Az iizembe helyezést a szimviteli politika 1. szamt melléklete szerinti ,,Uzembe he-
lyezési okmany”-on hitelt érdemlé médon dokumentalni kell. Az iizembe helyezési
okmanyrdl nyilvantartast kell vezetni. Az iizembe helyezés dokumentélasaért és a
nyilvantartas vezetéséért a pénziigyi-szamviteli feladatellatast ellaté személy(ek) fe-
lel6s(ek).
Az értékesokkenés elszdmoldsakor az Ahsz. 17., 19. § eléirasait, valamint a tarsa-
sagi adordl és az osztalékadorol szold 1996. évi LXXXI. torvényt (tovabbiakban
Tao.) kell alkalmazni.
Az Ahsz. 17. § (2a) bekezdése alapjan a vagyoni értékii jogoknal a terv szerinti érték-
csOkkenési leiras kulcsa 16 %, vagy a tervezett hasznalati id6 alapjan megallapitott line-
aris kulcs, a szellemi termékeknél 33%.
A targyi eszk6z0Ok terv szerinti értékcsOkkenését a Tao. 2. szamu mellékletében megha-
tarozottak szerint kell elszamolni.
Az ingatlanokhoz kapcsolodé vagyoni értékli jogok terv szerinti értékcsékkenésének
leirasi kulcsa azonos annak az ingatlannak a leirasi kulcsaval, amelyhez az adott vagyo-

ni értéki jog kapcsolodik.

Leirasi kulcsok jegyzéke

I. EPULETEK
Leirasi
Az épiilet jellege kulcs
(%)
1. Hosszu élettartamu szerkezetbdl 2,0
2. Kozepes é€lettartami szerkezetbol 3,0
3. Rovid élettartamul szerkezetbdl 6,0

A felsorolt csoportokon beliil az épiiletek miiszaki ismérvek szerinti besoroldsa:



Vizszintes
teherhord6 szerke-

zet (kozbenso és

profil-iiveg

Felmend Kit61té )
A csoport tet6fodém, illetve
(fliggbleges) (nem teherhordd)
megnevezése egyesitett
teherhordo szerkezet falazat
teherhordo,
térelhatarolé
tetGszerkezet)
Hosszt élet- | Beton- és vasbeton, égetett tégla-, | Tégla, blokk, panel, | Eléregy4rtott és
tartamu szer- | k6-, kohdsalak- és acélszerkezet Ontott falazat, fém- | monolit vasbeton
kezet lemez, tivegbeton és | acéltartok k6zotti

kitd1té elem, va-
lamint boltozott

fodém

Kozepes élet-
tartamn szer-

kezet

Koénnytiacél €s egyéb fémszerkezet,
gazszilikat szerkezet, bauxit-beton
szerkezet, tufa- és salakblokk szer-

kezet, flirészelt faszerkezet, valyog-

Azbeszt, miianyag és

egyéb fiiggonyfal

Fagerendas (bori-
tott slirligerendas),
matrai fodém,

konnyt acélfodém,

tamn szerkezet

vert falszerkezet, ideiglenes téglafa-

lazat

retbe sajtolt lapfal

fal szigetelt alapokon illetve egyesitett
acél tetdszerkezet
konnyi kit61to
elemekkel
Rovid élettar- [Szerfés és deszkaszerkezet, valyog- [Deszkafal, lemezke- |Szerfas tapasztott

és egyéb egyszerl
falfodém

Az épiilet jellegét a harom ismérv koziil a révidebb élettartamot jelentd alapjan kell

meghatarozni.

Az épiiletgépészet korébe tartozd gépek és berendezések értékcsokkenését az épiilettdl

fiiggetlentil, a gépeknél megadott leirasi kulcsokkal is el lehet szdmolni.

Az épiiletbe beépitett technologiai gépek és berendezések, az ezeket kiszolgilé vezeté-

kek leirasat az épiilettd] fliggetleniil, a gépeknél, illetve vezetékeknél megadott leirasi

kulcsok alapjan kell megéallapitani.




II. EPITMENYEK

Leirasi kulcs

Az épitmeny jellege
%
Ipari épitmény 2,0
Mez6gazdasagi épitmény 3,0
ebbdl: 6nallé tAmrendszer 15,0
Melioracid 10,0
Mezogazdasagi tevékenységet végz6 adozonal a bekotd- és lizemi Ut 5,0

Kozforgalmi vasit €s kiegészit6 épitményei, ideértve az iparvaganyokat is 4,0

Egyéb vastti épitmény (eldvarosi vasat, kézuti villamosvasat, metrévasiti 7,0

palya stb.)
Vizi épitmény 2,0
Hid 4,0
Elektromos vezeték, ideértve a tavkozlési haldzat vezetékeit is 8,0
Koéolaj- és foldgazvezeték, gazvezeték 6,0
Goz-, forroviz- és termalvizvezeték, foldgaz tavvezeték, termalkut 10,0
Kozuti villamosvasuti és trolibusz munkavezeték 25,0
Egyéb, minden mas vezeték 3,0
Alagut és foldalatti épitmény (a banyészati €pitmény kivételével) 1,0
Idegen (bérelt) ingatlanon végzett beruhdzas 6,0
Hulladéktarold 20,0
Kizarélag film- és videogyartast szolgalé épitmény 15,0
Minden egyéb €pitmény 2,0
ebbdl: a hulladékhasznositd 1étesitmény 15,0

Hulladéktarolo: a hulladékgazdalkodasrol szolo torvény elirasanak megfeleld tarolas-
ra, artalmatlanitasra szolgalo épiilet, épitmény; a hulladéktarolé 1étesitése miatt igénybe
vett foldteriiletre értékcsékkenési leirast a hulladéktaroloval azonos leirdsi kulccsal kell
szamolni.

Hulladékhasznosito létesitmény: a hulladékgazdalkodésrol sz6lo térvény eldirasanak

megfelel6 hasznositas céljara szolgalé épiilet, épitmény, ide nem értve a foldteriiletet.
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Melioracio: szantd, kert, gytimolesos, sz616, gyep és erdémiivelési aga, nem belteriile-
ten végrehajtott, a term6fold mezdgazdasagi célu hasznositasat szolgald, vizhaztartas-
szabalyoz6 épitmény; talajjavitas legalébb 6 éves tartamhatassal, valamint a teriiletren-
dezés épitménye.

III. OLTETVENY

Ultetvénycsoportok leirasi kulcs %

1. csoport: alma, korte, birs, naspolya, cseresznye, meggy, szilva, sz616, sz6l6anyatelep,
mandula, mogyoro 6,0

2. csoport: Oszibarack, kajszi, készméte, ribiszke, komld, gyiimolcsanyatelep, filiztelep
10,0

3. csoport: sparga, malna, szeder, torma, 15,0

4. csoport. dio, gesztenye 4,0

5. csoport: egyéb iiltetvény 5,0

Az iiltetvények tamrendszere nem 6nall6 targyi eszkdz, hanem tartozék, s ezért az lltet-
vénnyel azonos leirasi kulccsal kell elszamolni, a foldtertilet és a kerités viszont 6nall6

targyi eszkdznek mindsiil.

IV. GEPEK, BERENDEZESEK, FELSZERELESEK, JARMUVEK,
TENYESZALLATOK

a) 33 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok

1. A HR 84568465, 8479 vtsz.-okbdl a programvezérlésti, szamvezérlésii gépek, be-
rendezések.

2. A HR 8471, 8530, 8537 vtsz.-okboél az iranyitastechnikai és dltalanos rendeltetésii
szamitastechnikai gépek, berendezések.

3. A HR 84. és 85. Arucsoportbdl az ipari robotok.

4. A HR 9012, 9014-9017, 9024-9032 vtsz.-okbol az atviteltechnikai, az ipari kiilénle-
ges vizsgalomiiszerek és a komplex elven miikodoé kiillonleges mérd- és vizsgald beren-
dezések.

5. A HR 8469, 8470, 8472, 9009 vtsz.-ok, valamint a HR 8443 5100 00 vtsz.-alszam.

6. A HR 8419 11 00 00, 8541 40 90 00 vtsz.-alszamok.
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7. A HR 8402, 8403, 8416, 8417 vtsz.-okbdl a fluidagyas szénportiizelésii berendezé-
sek, valamint a mez6gazdasagi és erddgazdasigi nedves melléktermékek elégetésével
tizemel6 hofejlesztéd berendezések.

8. A HR 8417 80 10 00 vtsz.-alszam, valamint a HR 8514 vtsz.-bdl a hulladékmegsem-
misitd, -feldolgozo, -hatastalanito €s -hasznosito berendezések.

9. A HR 8421 21 vtsz.-alszamok.

10. A HR 8419, 8421 vtsz.-okbdl a szennyezbanyag levalasztasat, szlirését szolgalod
berendezések.

11. A HR 8421 31, 8421 39 vtsz.-alszamok.

12. A HR 8419 20 00 00 vtsz.-alszam, tovabba a HR 9018-9022 vtsz.-okbdl az orvosi
gyogyaszati laboratoriumi eszk6zok.

b 20 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkézok

A HR 8701 vtsz.-bol a jarmtivek, valamint a HR 87028705, 8710, 8711 vtsz.-ok.

¢) 14,5 szazalékos kulcs ala tartozo targyi eszkozok

Minden egyéb — az a)-b) pontban fel nem sorolt — targyi eszkoz.

4.2. A terven feliili értékcsokkenés elszamoldasdnak szabadlyai
Az Ahsz. 17. § (5) bekezdése, illetve a Szt. 53. § (1) bekezdése b) és c) pontja alap-
jén terven feliili értékesokkenést kell elszdmolni akkor, ha
— az immaterialis jOszag, a targyi eszkoz (ideértve a beruhazast is) értéke tar-
tosan lecsokken, mert az immaterialis joszag, a targyi eszk6z (ideértve a
beruhazast is) a tevékenység valtozasa miatt feleslegessé vélt, vagy meg-
rongal6das, megsemmisiilés, illetve hiany kovetkeztében rendeltetésének
megfeleléen nem hasznélhato, illetve hasznalhatatlan;
— a vagyoni értékii jog a szerz6dés modosulasa miatt csak korlatozottan,
vagy egyaltalan nem érvényesitheto.
A terven feliili értékcsokkenés elszamolasat olyan mértékig kell végrehajtani, hogy
az immaterialis joszag, a targyi eszkoz, a beruhazas hasznalhatosdganak megfeleld, a
mérlegkészitéskor érvényes (ismert) piaci értéken szerepeljen a mérlegben.
Amennyiben az immateridlis joszag, a targyi eszkéz, a beruhazas rendeltetésének
megfeleléen nem hasznéalhato, illetve hasznélhatatlan, megsemmisiilt vagy hidnyzik,
azt az immaterialis javak, a targyi eszk6z0k, a beruhazasok koziil - a terven feliili ér-
tékcsokkenés elszamolasa utan - ki kell vezetni.
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Terven feliili értékcsékkenés elszdmolasanak bizonylataként a koriilmények leirasa-
val, az okok megnevezésével, valamint az eszkdzOk azonosité adatainak pontos meg-
jelolésével irasos dokumentumot (pld. feljegyzés, jegyz6konyv) kell késziteni.
Nem szamolhat6 el terven feliili értékcsokkenés a mar teljesen leirt immateriélis
joszagnal, targyi eszkdznél.

A terven feliili értékcs6kkenés elszamolasanak alapjaul szolgal6 irasos dokumentu-
mok (bizonylatok) elkészitéséért a pénziigyi-szamviteli feladatellatast ellaté sze-

mély(ek) felelds(ek).

5. Maradvanyérték meghatarozasa
A Szt. 3. § (4) bekezdés 6. pontja alapjan maradvanyérték: a rendeltetésszerti hasz-
nalatbavétel, az izembe helyezés idépontjaban — a rendelkezésre 4ll6 informaciok
alapjan, a hasznos élettartam fiiggvényében — az eszk6z meghatérozott, a hasznos
élettartam végén véarhatdan realizalhato értéke. Nulla a maradvanyérték, ha annak
értéke valosziniisithetéen nem jelentés. Nem jelentés a maradvanyérték ha an-
nak Osszege a bekeriilési érték bizonyos 20%-at nem éri el.
Nem jelent6s akkor sem, ha az eszk6z csak eredeti rendeltetésétdl megfosztva (szét-
szedve), vagy hulladékként értékesithetd, tovabba ha az eszk6z vérhatéan nem lesz
értékesitheto.
Szoftverek és szdmitastechnikai eszk6z0k esetében a maradvanyérték minden eset-
ben nulla forint .
A maradvanyérték megéllapitasinal figyelemmel kell lenni az Ahsz. 17. § (4) bekez-
désében leirtakra, miszerint ,,A huszon6tmillié forint bekeriilési érték alatti gépek,
berendezések, felszerelések, jarmiivek terv szerinti értékcsokkenése megallapitasa
soran nem lehet maradvanyértéket meghatarozni”.
Az egyedi maradvanyérték osszegére a polgarmester tesz javaslatot. A marad-
vanyérték osszegét a képviseld-testiilet hagyja jova.
A megallapitott maradvanyértcket fel kell jegyezni

— az analitikus nyilvantartasban és

— az lizembe helyezési okméanyon.

6. Behajthatatlan kovetelés torlése
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Behajthatatlannak azt a kévetelés mindsithets, amely megfelel az Ahsz. 1. § (1)
bekezdés 1. pontjaban leirt feltételek valamelyikének.

Behajthatatlannak minésitett kovetelést a konyvviteli mérlegben nem lehet ki-
mutatni, azt az Ahsz. 26. § (11) bekezdés €) pontja alapjan a kiilénféle egyéb rafor-
ditasok kozott el kell szamolni.

A behajthatatlansag tényét és a behajthatatlannak mindsitett kivetelés dsszegét
bizonyitani (dokumentalni) kell.

A behajthatatlansag tényének megallapitasanak alapjaul szolgalé irasos doku-
mentumok (bizonylatok) elkészitéséért ado, illetve a pénziigyi-szamviteli pénz-
igyi-szamviteli feladatellatast ellatd személy(ek) felelés(ek).

A kovetelések behajthatatlansag cimén valo torlésének jovahagyasara a képvise-
16-testiilet jogosult.

Az Ahsz. 43. § (2) bekezdésében foglaltak alapjén a behajthatatlan kovetelés leirasa

nem mindsiil — az Aht. 97. §-ban meghatarozott — kovetelés elengedésének.

. Valuta, deviza arfolyamok alkalmazasa
Az Ahsz. 20. § (3) bekezdése alapjan a kiilfoldi pénzértékre sz616 eszkodz, kotelezett-
ség (kotelezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) forintértékének meghataroza-
sakor

— a valutat,

— a devizat
a Magyar Nemzeti Bank altal kozzétett, hivatalos arfolyamon kell forintra at-
szamitani.
Az Ahsz. 20. § (4) bekezdése alapjan ha a Magyar Nemzeti Bank 4ltal nem jegyzett
és nem konvertibilis valutat, illetve ilyen sz616 eszkdzoket és kitelezettségeket (kote-
lezettségvallalas, mas fizetési kotelezettség) kell forintra atszamitani, az atszamitast a

Szt. 60. § (5) bekezdése szerinti moédon kell elvégezni.

. Jelentds dsszegii hiba
Az Ahsz. 1. § (1) bekezdés 3. pontja alapjan: jelentés Gsszegii a hiba, ha a hiba meg-
allapitdsanak évében, az cllenbrzések sordn ugyanazon koltségvetési évet érintden

megallapitott hibak, hibahatdsok egyiittes (eldjelt6l fliggetlen) Gsszege eléri, vagy
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meghaladja a koltségvetési év mérleg-f66sszegének 2 %-at, vagy — ha a mérleg-
fo0sszeg 2 %-a meghaladja a szazmillié forintot — a szazmilli6 forintot

Az Ahsz 9. § (2) bekezdésében foglalt elbiras alapjan: Ha az ellendrzés az elézd éves
koltségvetési beszamold(k)ban elkovetett jelentds dsszegti hiba(ka)t allapitott meg, a
- mérlegkészités id6pontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
jogerdssé valt megallapitasok miatti - médositasokat a mérleg minden tételénél az
el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben a mérlegben kiilon-kiilén osz-
lopban szerepelnek az el6z6 mérleg adatai, a médositasok, valamint az Ahsz. 7. §
szerinti id6szak adatai. A megdillapitott jelent6s dsszegii hiba(k) dsszegével az elo-
z6 mérleg adatai nem moédosithatok.

Az Ahsz 9. (2) bekezdésében foglalt elbiras alapjan: Ha az ellendrzés az el6z6 éves
koltségvetési beszamolo(k)ban elkovetett jelentds Gsszegli hiba(ka)t allapitott meg, a
- mérlegkészités id6pontjaig megismert és nem vitatott, nem fellebbezett, illetve a
jogerdssé valt megallapitdsok miatti - médositasokat az eredmény-kimutatas minden
tételénél az el6z6 adatok mellett be kell mutatni. Ilyen esetben az eredmény-
kimutatasban kiilon-kiilén oszlopban szerepelnek az el6z6 eredmény-kimutatas ada-
tai, a modositasok, valamint az Ahsz. 7. § szerinti idészak adatai. A megallapitott
jelentos dsszegii hiba(k) Osszegével az eléz6 eredmény-kimutatas adatai nem

modosithatok.

. Az altalanos koltségek megosztasi modszere
A felmertiléskor
— kozvetleniil cofogokra terhelhetd (elszamolhat6) foly6 kiadasokat a 7. szam-
laosztalyban, szakfeladati bontasban kell rogziteni
— a kozvetetten elszamolhaté folyd kiadasokat a 6. ,Altalanos koltségek”
szamlaosztalyban kell elszamolni.
A 6. szamlaosztalyban azokat a kiadasokat kell kényvelni, amelyekrdl a felmertilé-
siikkor csak azok felmeriilési helye éllapithaté meg.
Ezek a felmeriilési helyek olyan teriiletileg vagy fogalmi szempontbdl koriilhatarolt
szervezeti egységek, melyek tobb szakfeladattal allnak kapcsolatban, t6bb tevékeny-
séget szolgalnak.
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A 6. szamlaosztalyban a kozvetett (altalanos) kiadasok kozott kell kimutatni
— karbantarté mihelyek kéltségeit,
— kazanhaz és energiaszolgaltatas, valamint tovabbszamlazott k6ziizemi dijak
koltségeit,
— gépjarmii lizemeltetés koltségeit,
— konyha (élelmezési lizem) koltségeit,
— fénymasolo koltségeit,
— a szakmai egységek (egészségiigyi egységek, oktatdsi egységek, kulturalis
egységek, muzeumi egységek) koltségeit,
— a szakagazatok altalanos koltségeit,
— esetlegesen a vallalkozoi részlegek koltségeit, valamint
— akozponti irdnyités koltségeit.
A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos kiadasokat — mivel azok az egyes tevé-
kenységek érdekében meriilnek fel — kiilénbdz6 mutatoszamok, vetitési alapok segit-
ségével fel kell osztani a tevékenységek kdzott.
A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalanos koltségek felosztasat — a 7. szamlaosztaly
konyvviteli szdmldira — a éves kdnyvviteli zarlat keretében kell elvégezni.
A 6. szamlaosztalyban konyvelt altalinos koltségeket a szamlacsoportok jellegé-
t61 fiiggben az Onkéltségszamitds rendjére vonatkozoé szabilyzat szerint kell fel-

osztani kormanyzati funkcidkra/szakfeladatokra és a tevékenységekre.

10. Szamviteli bizonylatok

10.1. Bizonylati ely és a bizonylati fegyelem
A Szt. 165. § (1) bekezdésében foglaltak alapjan minden gazdasagi miveletrdl, ese-
ményr6l, amely az eszk6z0k, illetve az eszkdzok forrdsainak dlloményat vagy Ossze-
tételét megvaltoztatja, bizonylatot kell kiallitani (késziteni). A gazdasagi miiveletek
(események) folyamatat tiikkroz6 Gsszes bizonylat adatait a kdnyvviteli nyilvantarta-
sokban régziteni kell.
A szamviteli (kényvviteli) nyilvantartasokba csak szabalyszeriien kiallitott bizonylat
alapjan szabad adatokat bejegyezni. Szabalyszerii az a bizonylat, amely az adott gaz-
dasagi miiveletre (eseményre) vonatkozdan a konyvvitelben rogzitend6 és a mas jog-

szabdlyban el6irt adatokat a valésagnak megfelelden, hidnytalanul tartalmazza, meg-
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felel a bizonylat 4ltalanos alaki és tartalmi kévetelményeinek, és amelyet - hiba ese-
tén - elbirasszerlien javitottak.

A f6konyvi konyvelés, az analitikus nyilvantartasok és a bizonylatok adatai kézotti
egyeztetés és ellendrzés lehetéségét, fiiggetleniil az adathordozék fajtajatol, a fel-
dolgozas (kézi vagy gépi) technik4jatol, logikailag zért rendszerrel biztositani kell.
A szamviteli bizonylatokra, a szigora szamadasi kotelezettségre és a bizonylatok

megirzésére egyarant a Szt. 166-169 §-at kell alkalmazni.

10.2. Idegen nyelven kidllitott bizonylatok
A Szt. 166. § (4) bekezdése alapjan a szdmviteli bizonylatot — a Szt. 166. § (3) be-
kezdésében foglaltaktél eltérden, ha az eltérést az adott gazdasagi miivelet, esemény,
illetve intézkedés jellemz6i indokoljédk — idegen nyelven is ki lehet allitani.
Az idegen nyelven kibocsatott, illetve a befogadott idegen nyelvii bizonylaton azokat
az adatokat, megjel6léseket, amelyek a bizonylat hitelességéhez, a megbizhato, a va-
l6sagnak megfelel6 adatrogzitéshez, konyveléshez sziikségesek — a kényvviteli nyil-
véantartasokban torténd rogzitést megeléz6en — magyar nyelvre le kell forditatni és a
magyar nyelvii szimviteli bizonylatot a forditst végz6 személlyel al4 kell fratni.
A magyar nyelvii forditast az idegen nyelven kiallitott szdmviteli bizonylathoz kell
csatolni.
A magyarul is feltiintetend adatok korét (szamat) a konkrét bizonylat jellege, a bi-
zonylaton szerepeltetendd tételek szdma, kiilonboz6sége, a hasznalt idegen nyelv, a
gazdasagi esemény jellege hatdrozza meg, ebbd] kovetkezben az esetenként més és
mas lehet. Altalaban minden olyan adatot fel kell tintetni, amely a konyvviteli el-
szamolashoz, az analitikus és fokonyvi nyilvantartasok vezetéséhez, az ad6- és egyéb
bevallasok elkészitéséhez sziikséges.
A magyartol eltéré (idegen) nyelven kiallitott szdmviteli bizonylatokhoz csatolni kell
a magyar nyelvre tdrténé forditast, aminek elkészitéséért a szamla benyijtéja a fele-

16s.

10.3. A kibocsdtott szdmlik alaki és tartalmi hitelességének, megbizhatésigdnak iga-

zoldsa
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a) Onkorményzatnél polgirmester, alpolgérmester,
b) Polgérmesteri Hivatalndl jegyz6

c) koltségvetési szervnél intézményvezetd, illetve helyettese,
vagy az éltala frdsban felhatalmazott dolgoz6.
10.4. A kdnyvelés médjdra, az érintett konyvviteli szémldkra valé hivatkozds

A Szt. 167. §-a (1) bekezdésének h) pontja szerint a kényvviteli elszdmolést kozvetleniil ald-
timaszté bizonylat alaki és tartalmi kellékei kbz6tt szerepelnie kell a konyvelés médjéra, az
érintett kdnyvviteli szdmldkra t6rténé hivatkozésnak.
Ennek a tbrvényi elirdsnak a szamviteli politika hatélya al4 tartoz6 sllamhéztartési szerve-
zetek kdzvetlenil, a kényvviteli szdmlék szémé4nak az utalvényon — réviditett utalvinyon —
torténé feltiintetésével, tesznek eleget.

IIL. ZARO RENDELKEZES
A jegyzbnek kell gondoskodni, hogy a szabdlyzatban foglalt elBirdsokat az érintett
munkatérsak megismerjék, annak tényét alairdsukkal igazoljak a 2. sz. mellékiet szerinti
megismerési nyilatkozat szerint. A szabélyzat aktualizdlds4ért a jegyzd a felelOs.
Vicduka, 2020.01.01.

Készitette:

tilyba, rendelkezéseit 2020. 01. 01-61 kell
ettb] az idbpontt6] hatdlyst vesati.
J6vihagytam:

A Szémviteli politika Vécdukai Kozds Onkorményzati Hivatal jegyzbjénck jovahagyését kovetben ép
hatélyba, rendelkezéseit 2020. 01. 01-t51 kell alkalmazni. A kordbban hatijyban volt SzAmviteli politika

ettb] az idSponttél hatilydt veszti, ‘
Jovéhagytam: l M .
\ %o
4 75;;& !

A Szimviteli politika Vacdukai Brunszvik Teréz Ovoda-Minibdlcs6de vezetdjének jovahagyését kdveto-

Z

en lép hatdlyba, rendelkezéseit 2020. 01. 01-t61 kell alkalmazni. c;ni@ﬁm volt Szamviteli
politika ett5] az idGpontts] hatslyat veszti. y X& é‘::,‘ ‘%,.s
J6véhagytam: _ .';._;ﬁ-\-- o &
émiﬁ-s 6 Miarisni 5
intézményvezetd -, =P <
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\._\‘ KOS;uJ‘L“‘ d
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1. sz. melléklet

UZEMBE HELYEZESI OKMANY
Immateriélis javakrol, targyi eszk6zokrol

Nyt. szam: ............ /20..

1.) Immaterialis joszag, targyi eszkGz megnevezése:
2.) Immaterialis joszag, targyi eszk6z azonositoja (pld.: gyartasi szam, rendszam, sor-
/211 1) LU
3.) Az allomany névekedés oka:
a.) sajat kivitelezésii beruhazas, felujitas,
b.) vasarlas, felgjitas,
c.) téritésmentes munkaval torténé létrehozis,
d.) térités nélkiili (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvétel,
e.) ajandék, hagyaték,
f.) tobblet.
4.) Szillito, térités nélkili atadd, ajandékozd, hagyaték atadé megnevezése:

6.) Uzembe helyezésig felmeriilt beszerzési, eldallitasi KOISEg: «oovvvvveneneeeeennnnn.. Ft

7.) Uzembe helyezésig nem szamlézott, illetve pénziigyileg nem rendezett, de a beszer-
z¢si értékbe beszamitandd 6SSzeg: ...vvvviviiiiiiiiniiiiienae Ft

8.) Térités nélkiil (visszaadasi kotelezettség nélkiil) atvett eszkoz, illetve az ajandékként,

hagyatékként kapott eszk6z tovabba — a nem adminisztraciés hibabdl eredéen — tobb-
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letként fellelt eszkéznek az alloményba vétel idGpontjaban ismert piaci értéke:

9.) A téritésmentes munkaval 1étrehozott eszk6z allomanyba vétel idépontjaban ismert

piaci érteke: ..., Ft
10.) Maradvény érték dsszege: .........coevennininnnnn. Ft
11.) Uzembe helyezés (hasznalatba vétel) napja: ............ocoveivniiinneiniunerennns

Az immateridlis joszag, targyi eszkoz iizembe helyezését (hasznalatbavételét) el-

rendelem.

.................................... 3200 i
szervezet vezetbje tizembe helyezést végzo/k/
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2, sz, melléklet

Megismerési nyilatkozat

A Vicduka Kozség Onkorményzata és intézményei 2020.01.01-t61 hatélyos Szémviteli
politikdjiban foglaltakat megismertem, Tudomdsul veszem, hogy az abban leirtakat a
munkédm sorén koteles vagyok betartatni.
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