Vicduka Kizség Onkormdnyzata
2167 Vacduka, Béke tér 1.
Tel./Fax: 27-566-610

24/2021. (V. 21.) Polgdrmesteri hatdrozat

A Kkatasztréfavédelemrdl és a hozzd kapcsolodé egyes torvények moédositasardl szolo 2011, évi
CXXVIIL térvény 46. § (4) bekezdésében, veszélyhelyzet idejére biztositott feladat- és hatdskoromben
eljarva az alabbi hatdrozatot hozom:

A Viécdukai K6z6s Onkorméanyzati Hivatal Vacdukai kirendeltségének 2020. évi munkajarol
sz416 beszamolot elfogadom.

Felel6s: Makkos Laszl6 polgarmester
Hatérid6: azonnal

| Makkos Laszl6
polgarmester






Vicduka Kizség Onkormdnyzata
2167 Vacduka, Béke tér 1.
Tel./Fax: 27-566-610

Eloterjesztés

A KEPVISELO-TESTULET
részére

Térgy: Beszamolé a Vicdukai Kozés Onkormanyzati Hivatal Vicdukai kirendeltségének 2020.
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Tisztelt Képviselok!

Magyarorszag helyi 6nkormanyzatairdl szol6 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban Métv.) 81.
§ (3) bekezdés f) pontja szerint a jegyz$6 évente beszamol a képviseld-testiiletnek a hivatal
tevékenységérdl. Ennek alapjan a Vacdukai Ko6zos Onkormanyzati Hivatal Vacdukai kirendeltségének
2019. évi tevékenységérdl az aldbbiakban tdjékoztatom a tisztelt képviseloknek.

I Szervezeti kérdések, szervi tevékenység és gazdilkodas

1.1. A kozos hivatal létrehozasa

A Motv. 84. §-a szerint a helyi 6nkorményzat képviseld-testiilete az Snkormanyzat miikédésével,
valamint a polgérmester és a jegyzé feladat- és hatdskorébe tartozo iigyek dontésre vald eldkészitésével
és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasira polgarmesteri hivatalt, vagy kdzos énkorményzati
hivatalt hoz létre. A hivatal kdzremiikddik az 6nkorményzatok egymdas kozotti, valamint az &llami
szervekkel torténd egyiittmiikodésének dsszehangolaséban.

Koz0s Onkorményzati hivatalt hoznak létre a jardson beliili kozségi Onkorményzatok, amelyek
kozigazgatasi tertiletét legfeljebb egy telepiilés kozigazgatasi teriilete valasztja el egymastol, és a
kozségek lakossagszdma nem haladja meg a kétezer fot. A vonatkozé rendelkezés szerint kétezer fot
meghaladé lakossagszamn telepiilés is tartozhat k6zds 6nkormanyzati hivatalhoz.

Vacduka és Kisnémedi k6zségek 2013. janudar 1-jei hatallyal, Vacdukai székhellyel 1étrehoztak a kozos
o6nkorményzati hivatalt, melynek miikodését a Képvisel-testiilet a 2019. évi helyi 6nkormanyzati
valasztast kovetéen a 2019. december 9-i iilésén megerdsitett.

1.2. A hivatal szervezete, 1étszam, személyi valtozasok

A megallapodas szerint a k6z6s 6nkormanyzati hivatal székhelye Vacduka, telephelye Kisnémedi.

A kozponti koltségvetés 2020, évben 7,2 fOs létszamot finanszirozott, mely a feladatfinanszirozas
szabdlyai alapjan elegenddnek bizonyult a hivatal biztonsdgos miik6dtetésére, melyhez igy az
o6nkorményzatoknak nem kellett hozzgjarulniuk. A kdzponti finanszirozas e teriileten kiemelkedden
magas, hiszen nincs még egy olyan teriilet, mely kéltségeinek teljes egészét fedezné a kozponti
tamogatas.

A 2020. év mikodési tapasztalatai azt bizonyitjak, hogy a hét fos 1étszam a feladatra rendkiviil feszitett.
A hivatalnal végzett ellendrzések és az iigyfélforgalmi adatok alapjan is jol latszik, hogy legalabb egy-
egy fos koztisztviseldi létszamnovekedést indokolnanak.

Ev koézben ugyan nagy segitségiinkre volt a kozfoglalkoztatas keretében egy-egy fo alkalmazisa
egyszerlibb, adminisztrativ feladatok ellatdsara. Komolyabb szakmai feladatok esetén viszont a



feladatellatas ilyen moédon torténd segitése a szakmai szinvonal és az adatvédelem szempontjabodl is
aggalyos.

A k6z6s hivatal 8 fos 1étszamkerettel miikddik, az alabbiak szerint:

Jegyzb 1 f6 /Kisnémedi/

Aljegyzé 1 £6 /Vacduka/

Pénziigyi iigyintéz6 3 £6/1-1 f8 Vacduka, Kisnémedi, 1 f6 részfoglalkozast Vacduka/
Igazgatasi ligyintéz6 1 f6 /Vacduka/

Adéigazgatasi ligyintézo 2 16 /1 6 Vacduka részfoglalkozasu és 1 f6 Kisnémedi/

A ko6z0s hivatal elkiiloniilt szervezeti egység létrehozasa nélkiil miikodik.

A jegyzd felett a munkaltatéi jogot Vacduka és Kisnémedi Kozségek polgarmesterei, az egyéb
munkaltatéi jogot Vacduka k6zség polgarmestere gyakorolja a Motv. és a két telepiilés altal megkotott
megallapodas szerint. A koztisztviselok és az aljegyz0 felett a munkaltatdi jogot a jegyzd gyakorolja.

A tavalyi évben nem tdrtént személyi valtozas a hivatalban.

1.3. Munkakorok kialakitdsa

A munka megszervezése soran alapelv volt, hogy mindkét telepiilésen azonos, az elvart magas szakmai
szinvonalon torténjék az iigyintézés. A munkakori feladatokat, minden szempont figyelembe vételével
folyamatosan feliil kell vizsgalni.

1.4. Képzés
A hivatal koztisztviseldi rendelkeznek a munkakoriik ellatdsahoz sziikséges iskolai és szakmai
végzettséggel.

A koztisztviseldk szamara tovabbi képzéseken valo részvételt rendeltem el, melynek alapjan a Nemzeti
Kozszolgalati Egyetem 4ltal szervezett, a munkakorokhoz igazodd mindsitett e-learning képzéseken
vettek részt a kollégak.

1.5. A finanszirozis

A feladatfinanszirozis szabalyait a kbzponti koltségvetésrol szol6 torvény, a fenntarté Snkormanyzatok
hozz4jaruldsénak szabélyait a tarsuldsi megéllapodas tartalmazza. A hivatal koltségvetésében keriil
megtervezésre valamennyi személyi juttatis a jarulékaival egyiitt, a cafeteria és az éves képzési
koltségek is. A tovabbi kiadasokat az Snkormdanyzatok sajét telepiilésiik vonatkozasaban finanszirozzak.

IL. Feladatellitis
2.1. Az 6nkormdnyzati miikédéssel kapcsolatos feladatok

Az Mbtv. szerint a kdz6s dnkormanyzati hivatal jegyz6je, vagy megbizottja minden telepiilésen koteles
biztositani az iigyfélfogadast, illetve a képvisel6-testiileti, bizottsagi, és - a kiilon jogszabély és
megallapodas alapjan - a nemzetiségi Onkormanyzat képvisel6-testiileti {ilésein valod részvételt. A
torvényi elvarasnak maradéktalanul eleget tudtunk tenni. A jegyz6i feladatok mindkét telepiilésen
ellatasra keriilnek, Kisnémediben a jegyz6, Vacdukan az aljegyz6 kozremiikodésével.

A hivatal munkajanak szervezése sordn kiemelt feladat a képvisel-testiileti, bizottsagi iilések
elékészitése, adminisztracidja, a dontések végrehajtsa.
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2.2.Hatésagi munka

A hatésagi ligyeket Vacdukdn dsszesen harom iigyintéz6 intézi jelenleg (Az aljegyzd, az igazgatési
ligyintézo, és az addigazgatasi ligyintézd).

Az igazgatdasi iigyintézd 1atja el a szocidlis igazgatasi feladatokat teljes koriien, és az altalanos igazgatasi
feladatok egy részét (anyakonyvi ligyek, hagyaték, dllampolgarsagi tigyek, hat6sagi bizonyitvanyok).

Az adédigazgatdsi digyintézé munkajara jellemz6, hogy bevallasi, illetve értesitési idészakban terhei
annyira megndvekednek, mely miatt rendszeres segitségre van sziiksége, melyet csak kézfoglalkoztatas
keretében tudunk megoldani. Ez ugyan igy is nagy segitség, de mind a szakmai szinvonal, mind
adatvédelmi szempontbodl aggilyos. Nagy leterheltsége mellett is lelkiismeretesen és kovetkezetesen
végzi a végrehajtasi feladatokat.

Az aljegyzi — tigyintézOként - ellat minden olyan hat6sagi ligyet, mely nem , rutinfeladat”, jellemzGen
birtokvédelmi tigyeket, kbzérdekil bejelentéseket, panaszokat, ipar-és kereskedelmi iigyeket.

2.3. A 2020 . évi iigyiratforgalom bemutatisa

Bar az ligyintézésben egyre nagyobb szerepet kap az informatika, a kérelmek, igazol4sok, bizonyitékok

ma is jellemzben papiralapiak. Véltozés, hogy 2018. janudr 1-t61 a gazdalkodé szervezetek és az allami,
dnkormanyzati szervezetek részére kitelezd az elektronikus kapcsolattartas a hivatallal.

2019 2020
Agazat Fészam Alszim Fészam Alszim
Pénziigyek, Addiigyek 2104 3021 2584 3438
Egészségiigyi igazgatas 3 7 5 7
Szocialis igazgatas 65 134 65 135
Koérnyezetvédelem, épitési iigyek, 69 150
teleplilésrendezés, teriiletrendezés, 99 230
kommun4lis igazgatés
Kozlekedési és hirkdzlési 10 48 74 115
igazgatas
Viziigyi igazgatas 5 16 3 4
Onkorményzati, igazsagiigyi és 0 123 35 51
rendészeti igazgatas
Lakasiigyek 0 0 1 1
Gyermekvédelmi és gyamiigyi 19 30 20 39
igazgatas
Ipari igazgatas 1 1 1 2
Kereskedelmi igazgatas, turisztika 10 23 7 24
Foéldmiivelésiigy, allat- és novény- 15 40 7 19
egészségiigyi igazgatas




Munkatigyi igazgatas, 21 47 26 89
) munkavédelem
Onko?manyz?t} és altalanos 149 420 252 510
igazgatasi ligvek
Koznevelési és kozmilivelodési 5 4 3 5
igazgatis
Sportiigvek 0 0 1 2
Honvédelmi, katasztréfavédelmi 0 0
igazgatas, fegyveres biztonsagi 0 0
Orség
Minddsszesen 2573 4144 3150 4591

2.4. Egyéb hivatali feladatok

Hatarid6s havi feladatok:
- Havi jelentés minden hénap 20-ig a KGR rendszerben, PM inf6.
- Havi AFA bevall4s minden hénap 20-ig.
- Bérkifizetés.
- Segély (lakasfenntartasi tdmogatas) kifizetés.
- Munkaiigyi elszamolas a kozfoglalkoztatdsr6l minden hénap 7-ig.
- Bérprogramba (KIRA) valtozasjelentés kiildése, szabadsag feladas, munkaszerzodések.
Negvedévente jelentkezé feladatok:
- Negyedévente PM inf6, mérlegjelentés, zarasi feladatok (koltségfelosztas, értékcsokkenés
elszamolasa).
- Normativa (mutatészam) felmérés, jelentés.
- Gazdasagi és egy¢b statisztika.
Evente jelentkezd feladatok:
- Leltarozas az 6nkormanyzatoknal és intézményeknél.
Beszamolo (zarszamadas) készitése.
- Koltségvetés készitése
- Statisztikai adatszolgaltatas

Ezeken feliil évente kétszer kell igényelni a rendszeres gyermekvédelmi kedvezményre jogosultak
részére a kiegészitd gyermekvédelmi tamogatast, valamint gondoskodni azok kiosztdsérol, illetve a
Kincstar felé torténd elszamolasardl.

Nagyobb kifizetési feladatok kozott szerepel a beiskolazasi tAmogatas biztositdsa, valamint a szintén
magas létszamot érintd telepiilési timogatasok atadasa.

Ezen feliil a pénziigy kozremiikodik a palyazatok elOkészitésében, benyijtisdban is - ha az ebr
rendszeren keresztiil torténik - tovabba az elnyert palyazatok pénziigyi miiveleteinek végrehajtasaban,
az elszamolasban, illetve az ellen6rzések soran.

Az adéiigyi igazgatds minden hénap 10-ig gondoskodott a gépjarmiladé befizetett Osszegek
tovabbutalasarol. Evente kétszer (mércius 15. illetve szeptember 15. elétt) értesitést kiild az ad6zok
részére az esedékes befizetésekrdl. Folyamatosan figyelemmel kiséri a befizetések teljesiilését, szintén
az 4llandé feladatok kézott szerepel a hatralékok behajtdsara vonatkozé intézkedések megtétele.

Ev elejétél kezddédben minden masodik hénapban kiosztisra keriiltek a Képviselo-testiilet altal
meghatarozott személyek részére a szociélis adomanycsomagok.

Augusztus végén a vacdukai lakcimmel rendelkezd tanuldi részére iskolakezdési tAimogatast biztositott
az Onkormanyzat, melyet a Hivatal dolgozéi adtak at a sziilok részére.
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A nyari iddszak folyaman folyamatosan ellen6rzésre keriilt az ingatlanok el6tti kizteriilet rendben
tartasa, valamint az ingatlanok gyommentesitése.

2.5. 2020. évi addébevételek

Megnevezés 2020. évi | 2020. évi befolyt teljesités (%)
eléiranyzat (Ft) bevétel (Ft)

Maganszemélyek kommunalis ad6ja 10 000 000 10 360 004 104%
Ipariizési adé 17 000 000 24483 184 144%
Gépjarmii ado 5 000 000 0 0%
Talajterhelési dij 300 000 1 127 748 376%
Adépétlék, adbbirsag 280 000 831 058 297%
Telekad6 1 000 000 979 600 98%
Osszesen 33 580 000 37781 594 113%

A gépjarmliad6é bevételt a koltségvetés készitésekor az Onkormanyzat még betervezte, de a
veszélyhelyzet miatti intézkedések elrendelték a korabban az Onkorméanyzatnal maradé gépjarmiiad6
40%-énak helyredllitdsi alapba torténd atutalasat, igy a teljes bevétel atutaldsra keriilt a Magyar
Allamkincstar részére.

1. Ellenérzések

A tavalyi év soran is folyamatosan ellen6rizték az Onkormanyzat mitkodését a felettes hatésagok. Egy
ellen6rzés eredményérdl kaptunk csupan tajékoztatast, amit az Allami Szamvev6szék folytatott le. A
tdjékoztaté levelet a telepiilés honlapjan megosztottuk, az ellenérzés miikodési hidnyossagot nem tart

fel.

A Magyar Allamkincstar a 2020. évben szabalyszeriiségi ellendrzést végzett az Onkormanyzatnél és az
intézményeknél. Ennek az ellenérzésnek a jelentését még nem kaptuk meg.

A belsd ellenérzést az dnkormanyzatnal elvégezték, ezekrdl szintén kiilén napirend keretében adunk

tajékoztatast.
IV. Miikodési feltételek

Az ligyintézés sordn a személyiségi jogok érvényesiilnek, mely kiilondsen a szocidlis és az adigazgatasi
tertileten meriil fel.

A hivatal elhelyezésére szolgalo épiilet j6 altaldnos allapotd, az énkorméanyzat gondos gazdaja az
épiileteknek.

A kulturalt tigyfélfogadashoz, illetve kiszolgalashoz minden targyi felszerelés rendelkezésre 4ll.

V. Kapcsolattartas

Az agazati iranyito, kozigazgatasi szervekkel, valamint a teriileti dllamigazgatasi szervezetekkel torténd
kapcsolattartés jorészt elektronikus uton torténik, melyet nagyban megkénnyit és biztonsagossa tesz a
korményhivatal altal 1étrehozott egységes levelezési rendszer valamint a Hivatali Kapu hasznalata.

A Vici Jaras Hivatal vezetdje minden képviselo-testiileti iilés meghivéjarol értesiil.

A lakossaggal, civil szervezetekkel torténd kapcsolattartas a kis telepiiléseken t6bb csatornan torténik:
helyi tjsag, szérélapok, plakatok, lakossagi férumok.



VL Tervek
A munkakérsk betsltése soran alapelv a megfeleld szaktudassal rendelkezd kollégdk kitermelése a
meglévé kollégikra alapozva. A munkakorok kialakitdsdnak egyik f6 szempontja a személyes
kvalitasok figyelembe vétele és a hatékony munkavégzés biztositasa.
Bar a kiilsé és a belsd ellenérzések altalaban nem taldlnak komoly hidnyossdgot a hivatal munkajaban,
tudjuk, hogy szdmos olyan pont van a munkankban, ahol tovabb névelhetd az ligyintézés szinvonala,
melyre valamennyien téreksziink.
Eziton is koszonjiik a képviselé-testiiletnek és a polgdrmesternek a hivatali munka timogatasat!
Kérem a képviselo-testiiletet, hogy fogadjak el a beszdmolémat.
Hatarozati javaslat
20210 (e ) sz. hatarozat:

Vacduka Kézség Onkorméanyzatanak Képvisel6-testiilete

megtargyalta a Vécdukai Kozos Onkorményzati Hivatal Vacdukai kirendeltségének 2020. évi
munkajarél szol6 beszamolot, és azt elfogadja.

Felelds: Makkos Laszl6 polgdrmester
Hatarid6: azonnal

Hegyi Agnes
jegyzd



