1/2023. (1. ..... Qz 4 ........ .) Jegyzdi utasitis
a postai kiildemények kezelésének, nyilvintartisinak, kézbesitésének
szabalyair6l

A Viacduka Kdzség Onkorményzata és a Vacdukai K6zds Onkorméanyzati Hivatal Vécdukai
egysége a postai kiildemények Vécduka kézségen beliili kézbesitését az Onkorményzat 4ltal
foglalkoztatottak és a Magyar Posta tjan l4tja el.

L. Postai kiildemények kézbesitése:

1. A Hivatal postai kiildeményeit boritékba csomagoltan, cimmel és sziikség esetén
tértivevénnyel vagy az ajinlott kiildeményi stétusz megjel6lésével az e feladattal megbizott
Postézé az Onkorményzati ASP rendszeren keresztiil felvezeti a postakonyvbe és azt a Hivatali
Kapun keresztiil elektronikusan 4tadja a Magyar Posta részére.

2. A postai kiildeményckrdl a postézasi feladatokkal megbizott alkalmazott a Magyar Postanak
torténé 4tadas idejét (év,ho,nap), a kildemény feladéjat, cimzettjét nyilvantartdsba véve
analitikus nyilvantartést, igynevezett postakdnyvet vezet.

3. Levelet a Postézé csak abban az esetben veszi ét, ha szerepel

a.) a cimzés a cimoldalon,

b.) a cimzett adatai (név, cim, irdnyit6sz4m)

c.) tértivevényes levél esetén a kézbesitési utasitss.

IL Telepiilésen beliili Hivatali kiilldemények kézbesitése sordn az alibbiak szerint jarel:
1. A Hivatal és az Onkorményzat Vacduka kozségen beliili postai kiildeményeit, ,,sajat
kézbesftés” ttjdn a Hivatal vezetbje 4ltal frésban megbizott, az Onkorményzat altal
foglalkoztatott kézbesitdk végzik.

2. A hivatali kézbesitdk a Hivatal sajat kézbesitésti kiildeményeit 8,00 6raig veszik at a
Post4z6t6l, ahonnan az 4tvételt kvetd 24 6ran beliil a kiildemény cimzettje részére megkisérlik
a kézbesitést.

3. A ,sajét kézbesitésti” tértivevényes kiildemények kezelésének szabélyai:

3.1. A kiildemények tértivevénye fekete-fehér szind.

3.2. A killdemény 4taddsa kizarolag a cimzett, illetve a cimzettel azonos cimen laké kdzeli
hozzétartozd személy részére térténhet.

3.3. Az étvétel tényét, a személyi azonosség igazoldsat, kdvetben a tértivevényen olvashaté
névvel, ddtummal, aldirdssal, és esetlegesen a hozzétartozdi stitusz megjeldlésével igazolja az
atvevo.

3.4. Ha a kiildemény nem adhaté at, mert a cimzett vagy kozeli hozzétartozéja nem tartézkodik
a cimzés helyén a kiildeményt vissza kell vinni a Postédzénak, aki a Magyar Posta ttjdn kisérli
meg a kézbesitést.

4. A tértivevény nélkili kiilldeményeket a borftékon szereplé$ cimre és a postalddaba tdrténd
bedobdssal kell kézbesiteni.

E Szabélyzatban nem szabalyozott kérdésekben a postai killdemények kezelésével a postirél
52016 2003. évi CL. Térvény és a postai szolgéltatdsok ell4tasars] sz616 254/2001. (XIL. 18.)
Kormany rendelet vonatkoz6 rendelkezéseit be kell tartani.

Jelen szabdlyzat 2023. februér 1. napjén 1ép hatélyba.

Vécduka, 2023. 01. 12. / .
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